AJUNTAMENT DE VALENCIA
ANUNCI

La Junta de Govern Local en sessio celebrada el dia 6 de novembre de 2015, ha
acordat

De conformitat amb els documents que es troben en el present expedient, la normativa
relacionada en el mateix, I'informe del Servici Personal i conforme amb allo que s'ha assenyalat en
l'article 127.1.h) de la Llei 7/1985, de Bases de Régim Local,

PRIMER.- Aprovar les Bases Especifiques per a proveir huit llocs de treball d'Auxiliar
Administratiu/va Secretaria d'Alcaldia (TD) i trenta un lloc de treball d'Auxiliar Administratiu/va
Secretaria Delegacio, Grup Politic o Habilitat:

BASES ESPECIFIQUES PER A PROVEIR LLOCS D'AUXILIAR
ADMINISTRATIU/VA SECRETARIA DELEGACIO, GRUP POLITIC O HABILITAT I
AUXILIAR  ADMINISTRATIU/VA  SECRETARIA  ALCALDIA (TD) EN
L'EXCEL-LENTiSSIM AJUNTAMENT DE VALENCIA PEL PROCEDIMENT DE
LLIURE DESIGNACIO.

BASE PRIMERA.- BASES GENERALS
Estes bases especifiques son complementaries de les bases gencriques i conjuntament
regiran la present convocatoria.

BASE SEGONA.- OBJECTE DE LA PRESENT CONVOCATORIA
Els llocs a proveir a través de la present convocatoria son els assenyalats en I’annex adjunt a estes
Bases.

BASE TERCERA.- CARACTERISTIQUES DELS LLOCS DE TREBALL.

Els llocs a cobrir es troben inclosos en la relacio de llocs de treball aprovada per la Junta de
Govern Local en sessio celebrada el 15 de maig de 2015. Les caracteristiques dels llocs de treball
son les seglients:

-Escala: Administraci6 General, Subescala: Auxiliar, Categoria: Auxiliar Administratiu/va,
Subgrup C2 de classificacié professional.

-Titulacio: Grau en Educacié Secundaria Obligatoria.

Son caracteristiques comunes a tots els llocs de treball d’Auxiliar Administratiu/va
Secretaria Delegacio, Grup Politic o Habilitat, tant el sistema de provisio, el Barem Retributiu,
com les funcions del lloc de treball:

-Sistema de provisio: Lliure designacio.

-Barem Retributiu: C2-16-198:

Sou Base anual: (Subgrup C2): 7.191.-€

Complement de Destinacié: 16

Complement Especific anual (198): 7.956,96 €

Son caracteristiques comuns a tots els llocs de treball d’Auxiliar Administratiu/va
Secretaria Alcaldia (TD), tant el sistema de provisio, el Barem Retributiu, com les funcions del
lloc de treball:

-Sistema de provisio: Lliure designacio.



-Barem Retributiu: C2-16-554:

Sou Base anual: (Subgrup C2): 7.191.-€

Complement de Destinacio: 16

Complement Especific anual (554): 11.699,16 €

- Funcions del lloc d’Auxiliar Administratiu/va Secretaria Delegacio, Grup Politic o
Habilitat son les segiients: les propies de 1’auxiliar administratiu/va en 1’ambit especific de les
Regidories, grups politics o funcionaris i funcionaries amb habilitacié de caracter nacional i, per
tant, amb especial discrecid pel caracter reservat de les informacions rebudes, amb acurada
correccid en 1’atencid dels assumptes i amb particular diligéncia en el despatx dels mateixos, a fi
d’oferir una bona imatge i1 garantir les millors condicions de qualitat i termini en els treballs
encomanats, portant, al seu torn, agendes de compromisos, tramitacido de viatges i menjars per
motius de treball 1 semblants.

- Funcions del lloc d’Auxiliar Administratiu/va Secretaria d’ Alcaldia (Total Dedicacid) son
les propies de I'auxiliar administratiu/va en I’ambit especific d’Alcaldia, 1 per consegiient, amb
total dedicaci6, amb absoluta discrecidé pel caracter reservat de les informacions rebudes, amb
acurada correcci6 en I’atencid dels assumptes i amb especial diligéncia en el despatx dels
mateixos, a fi d’oferir a la ciutadania una imatge optima de 1’estil propi de 1’Alcaldia i de garantir
que els treballs encomanats es realitzen en les millors condicions de qualitat i termini, portant al
seu torn, agendes de compromisos, tramitacid de viatges i menjars per motius de treball i
semblants.

BASE QUARTA.- REQUISITS

Seran requisits per a concorrer a la convocatoria 1 poder exercir els llocs convocats, ser
personal funcionari de carrera de I’Ajuntament de Valéncia, pertanyent a 1’Escala Administracid
General, Subescala Auxiliar, Categoria: Auxiliar Administratiu/va, corresponent al Subgrup C2 de
classificacio professional i estar en possessio del Grau en Educacié Secundaria Obligatoria.

S’entenen compreses en totes les titulacions les que es declaren equivalents per
I’ Administracié educativa, aixi com les titulacions actuals a qué hagen resultat homologades.

BASE QUINTA.- SOL-LICITUDS

Les sol'licituds es dirigiran a I’Alcaldia-Presidencia en la forma, termini 1 amb la
documentacid i requisits assenyalats en les Bases Generals comunes.

A la instancia s’acompanyara la documentacidé que, a jui del o de la sol'licitant, es
considere pertinent amb vista a demostrar la seua idoneitat per a ocupar el/els lloc/s convocat/s.

BASE SEXTA.- COMISSIO DE VALORACIO

Qualificara els merits del personal concursant, amb referéncia a la data de tancament del
termini de presentacio d’instancies, una Comissié de Valoracid composta per:

Presideéncia titular: Personal funcionari de carrera que pertanga a grup de titulaci6 igual o
superior a la requerida per als llocs de treball convocats.

Presidéncia suplent: Personal funcionari de carrera que pertanga a grup de titulacio6 igual o
superior a la requerida per als llocs de treball convocats.

Secretaria titular: Personal funcionari de carrera amb habilitacio de caracter estatal,
subescala Secretaria

Secretaria suplent: Personal funcionari de carrera amb habilitacié de caracter estatal,
subescala Secretaria, en qui delegue la Secretaria titular.

Vocalies:

Tres titulars: Personal funcionari de carrera que pertanguen a grup de titulacié igual o
superior a la requerida per als llocs de treball convocats, corresponent a la mateixa area de
coneixements dels llocs convocats.



Tres suplents: Personal funcionari de carrera que pertanguen a grup de titulacid igual o
superior a la requerida per als llocs de treball convocats, corresponent a la mateixa area de
coneixements dels llocs convocats.

BASE SEPTIMA..- IMPUGNACIO

Estes Bases son definitives en via administrativa i contra les mateixes podra interposar-se,
de conformitat amb el que establix la Llei de Régim Juridic de les Administracions Publiques i del
Procediment Administratiu Comu, 1 en la Llei Reguladora de la Jurisdicci6 Contenciosa
Administrativa, un dels recursos segiients:

a) Amb caracter potestatiu, recurs de reposicio davant del mateix organ que va dictar I’acte
recorregut, en el termini d’un mes, a comptar de I’endema a la seua publicacio.
Transcorregut un mes des de I’endema de la interposicié del recurs de reposicié sense que este haja
sigut resolt, podra entendre’s que ha sigut desestimat i interposar recurs contencids administratiu
davant dels Jutjats del Contenciés Administratiu de Valéncia, en el termini de sis mesos.

b) Recurs contencios-administratiu davant dels Jutjats del Contencidés Administratiu de
Valéncia, dins del termini de dos mesos comptats des de ’endema de la seua publicacio.

Tot aix0 sense perjui que es puga exercitar qualsevol altre recurs o accid que s’estime
procedent.

BASE HUITENA-PUBLICACIO
Les presents bases es publicaran en el Butlleti Oficial de la Provincia, a través de la xarxa
d'Internet- Intranet Municipal i en el Tauler d'Edictes de la Corporacid.

ANNEX
ORDE D LLOC REF ADSCRIPCIO OBSERVACIONS
PREFEREN( :

AUXILIAR ADM. SECRETARIA 341 | GABINET D'ALCALDIA
D'ALCALDIA (TD)

AUXILIAR ADM. SECRETARIA 418 | GABINET D'ALCALDIA
D'ALCALDIA (TD)

AUXILIAR ADM. SECRETARIA 5876| GABINET D'ALCALDIA
D'ALCALDIA (TD)

AUXILIAR ADM. SECRETARIA 6299 | GABINET D'ALCALDIA

D'ALCALDIA (TD)

AUXILIAR ADM. SECRETARIA 6304| GABINET D'ALCALDIA

D'ALCALDIA (TD)
AUXILIAR ADM. SECRETARIA 6305 | GABINET D'ALCALDIA
D'ALCALDIA (TD)
AUXILIAR ADM. SECRETARIA 6311| GABINET D'ALCALDIA
D'ALCALDIA (TD)

AUXILIAR ADM. SECRETARIA

: 6550| GABINET D'ALCALDIA
D'ALCALDIA (TD)

AUXILIAR ADM. SECRETARIA

DELEGACIO, GRUP POLITIC O 160 | NO INCLOSOS EN UNI Funcions realitzades en I'Area
HABILITAT ORGANIQUES Mobilitat

AUXILIAR ADM. SECRETARIA

DELEGACIO, GRUP POLITIC O 301 |NO INCLOSOS EN UNI Funcions realitzades en el Grup Mun
HABILITAT ORGANIQUES Popular

AUXILIAR ADM. SECRETARIA INTERVENCIO

DELEGACIO, GRUP POLITIC O 376 | COMPTABILITAT

HABILITAT PRESSUPOSTOS




AUXILIAR ADM. SECRETARIA

Funcions realitzades en la Delegacié d

DELEGACIO, GRUP POLITIC O 453 | NO _INCLOSOS  EN  UNI Desenvolupament Urba i Vivenda
HABILITAT ORGANIQUES

AUXILIAR ADM. SECRETARIA 454

DELEGACIO, GRUP POLITIC O NO INCLOSOS EN UNIl Funcions realitzades en el Grup Mun
HABILITAT ORGANIQUES Popular

AUXILIAR ADM. SECRETARIA

DELEGACIO, GRUP POLITIC O 459 | SECRETARIA GENERAL Y DEL

HABILITAT

AUXILIAR A,‘DM' SECRETARlA 462 SECRETARIA GENERAL | DEL §

DELEGACIO, GRUP POLITIC O SECRETARIA D'AREA |

HABILITAT

AUXILIAR ADM. SECRETARIA . . '

) ; 501 Funcions realitzades en I'Area de
DELEGACIO, GRUP POLITICO NO . INCLOSOS EN  UNI Desenvolupament Urba i Vivenda
HABILITAT ORGANIQUES
AUXILIAR A,‘DM' SECRETARlA 507 INTERVENCIO GENERAL
DELEGACIO, GRUP POLITICO MUNICIPAL
HABILITAT
AUXILIAR ADM. SECRETARIA . . .

. . Funcions realitzades en el Grup Muni
DELEGACIO, GRUP POLITIC O 523 |NO INCLOSOS EN  UNI, \x . .

N Valéncia en Comu
HABILITAT ORGANIQUES
AUXILIAR ADM. SECRETARIA
DELEGACIO, GRUP POLITIC O 541 |NO  INCLOSOS EN  UNI Funcions realitzades en la Delegaci
HABILITAT ORGANIQUES Bombers, Policia i Proteccié Civil
AUXILIAR ADM. SECRETARIA Funcions realitzades en la Dele
DELEGACIO, GRUP POLITIC O 559 |NO  INCLOSOS EN UNI d’lgualtat i Politiques Inclusive
HABILITAT ORGANIQUES Delegacio d’Insercié Socio-Laboral
AUXILIAR ADM. SECRETARIA 609 | SECRETARIA GENERAL | DEL §
DELEGACIO, GRUP POLITIC O SECRETARIA D'AREA I
HABILITAT
AUXILIAR ADM. SECRETARIA . . .

B . Funcions realitzades en el Grup Muni
DELEGACIO, GRUP POLITICO 611 |[NO INCLOSOS EN UNI Socialista
HABILITAT ORGANIQUES
AUXILIAR A,‘DM' SECRETARlA Funcions realitzades en el Grup Muni
DELEGACIO, GRUP POLITIC O 655 |NO INCLOSOS EN UNI Popular
HABILITAT ORGANIQUES
AUXILIAR ADM. SECRETARIA Funcions realitzades en I'Area
DELEGACIO, GRUP POLITIC O 3030\ N0 INCLOSOS  EN  UNIl Participacié,  Drets i Inno
HABILITAT ORGANIQUES Democratica
AUXILIAR ADM. SECRETARIA Funcions realitzades en la Dele
DELEGACIO, GRUP POLITIC O 3505|NO INCLOSOS EN UNI d’lgualtat i Politiques Inclusive
HABILITAT ORGANIQUES Delegacio d’Insercié Socio-Laboral
AUXILIAR ADM. SECRETARIA
DELEGACIO, GRUP POLITIC O 4117| JURAT TRIBUTARI
HABILITAT
AUXILIAR ADM. SECRETARIA Funcions realitzades en el Grup Muni
DELEGACIO, GRUP POLITIC O 4220/ NO INCLOSOS EN UNI Socialista P
HABILITAT ORGANIQUES
AUXILIAR ADM. SECRETARIA
DELEGACIO, GRUP POLITIC O 5024\ NO INCLOSOS EN UNI Funcions realitzades en [I’Area

HABILITAT

ORGANIQUES

Desenvolupament Huma




AUXILIAR ADM. SECRETARIA

DELEGACIO, GRUP POLITIC O 5581| NO INCLOSOS EN UNI Funcions realitzades en I'Area de Gd
HABILITAT ORGANIQUES Interior
AUXILIAR ADM' SECRETARIA 5923 Funcions realitzades en la Delegacio d
DELEGACIO, GRUP POLITIC O NO . INCLOSOS EN  UNI Desenvolupament Urba i Vivenda
HABILITAT ORGANIQUES
AUXILIAR ADM. SECRETARIA Funcions realitzades en I'Area
DELEGACIO, GRUP POLITIC O 6307|NO INCLOSOS EN UNI Participacio, Drets i Inno
HABILITAT ORGANIQUES Democratica
AUXILIAR ADM. SECRETARIA
DELEGACIO, GRUP POLITIC O 6309| NO INCLOSOS EN UNI Funcions realitzades en la Delegaci
HABILITAT ORGANIQUES Patrimoni i Recursos Culturals
AUXILIAR ADM. SECRETARIA SECRETARIA GENERAL | DEL §
HABILITAT JeL
AUXILIAR ADM. SECRETARIA
DELEGACIO, GRUP POLITIC O 6539/ N0 INCLOSOS EN  UNI Funcions realitzades en la Dele
HABILITAT ORGANIQUES d’Esports

Funcions realitzades en la Delegaci
AUXILIAR ADM. SECRETARIA 6561 Transparencia, Govern Obert i Aud
DELEGACIO, GRUP POLITIC O NO INCLOSOS EN UNI Ciutadana i Delegacié6 Cooperaci
HABILITAT ORGANIQUES Desenvolupament i Migrants
AUXILIAR ADM. SECRETARIA Funcions realitzades en la Delegaci
DELEGACIO, GRUP POLITIC O 7403 NO INCLOSOS EN UNI Cultura Festiva i la Dele
HABILITAT ORGANIQUES d’Administracid Electronica
AUXILIAR ADM. SECRETARIA
DELEGACIO, GRUP POLITIC O 7710 NO INCLOSOS EN UNI Funcions realitzades en I'Area
HABILITAT ORGANIQUES Desenvolupament Econdomic Sostenily
AUXILIAR ADM. SECRETARIA Funcions realitzades en la Delegaci
DELEGACIO, GRUP POLITIC O 7711 NO INCLOSOS EN UNI Cultura Festiva i la  Dele
HABILITAT ORGANIQUES d’Administracio Electronica
AUXILIAR ADM. SECRETARIA INTERVENCIO GENERAL
DELEGACIO, GRUP POLITICO 7712

HABILITAT

MUNICIPAL. VICEINTERVENC

SEGON.- Efectuar la convocatoria publica, pel procediment de Iliure designacio, per a la
provisio definitiva de huit llocs de treball d'Auxiliar Administratiu/va Secretaria d'Alcaldia (TD) i
trenta un lloc de treball d'Auxiliar Administratiu/va Secretaria Delegacid, Grup Politic o Habilitat,
de conformitat amb les Bases precedents.

TERCER.- Una vegada finalitzat el procés d'adjudicacié dels llocs convocats, i abans de
I'adopcio de l'acord d'adscripcid definitiva, es remetra el present expedient al Servici de Fiscal

Gastos de la Intervencié Municipal a fi de la seua fiscalitzaci6 critica.

Todo lo cual se hace publico para general conocimiento y efectos oportunos.

Valencia, 9 de novembre de 2015
EL VICESERETARI GENERAL,



