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Servicio de Gestion Tributaria Integral.

Servicio de Gestion de Emisiones y Recaudacion.

Instruccion del Modelo Normal de Contabilidad Local, aprobada por
Orden EHA/4041/2004, de 23 de noviembre (Suplemento del BOE
nam. 296, de 9 de diciembre).

Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas.
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Publicas, aprobado por Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre.
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ST Servicio de Tesoreria.

SERTIC Servicio de Tecnologia de la Informacién y Comunicacion
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BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO DEL AYUNTAMIENTO DE
VALENCIA DE 2010

TITULO |
NORMAS GENERALES, CREDITOS Y MODIFICACIONES DE CRED ITOS

CAPITULO I: DISPOSICIONES GENERALES.

Base 12. Presupuesto General del Ayuntamiento.

El Presupuesto General del Ayuntamiento de Valencia para el ejercicio 2010 esta
integrado por:

a) El de la Entidad misma.
b) Los presupuestos de los Organismos Autbnomos municipales:
* Patronato de Universidad Popular.
* Fundacion Deportiva Municipal.
* Fundacion Municipal de Cine.
* Fundacion de Parques Singulares.
* Fundacion Escuela de Jardineria y Paisaje.
* Patronato Viviendas Funcionarios.
* Junta Central Fallera.
* Palau de la Musica y Congresos.
* Consell Agrari Municipal.

c) Presupuestos de las sociedades mercantiles siguientes, de capital
integramente municipal:

* Sociedad Anonima Municipal de Actuaciones Urbanas de Valencia
(AUMSA).

* Empresa Municipal de Transportes de Valencia, S.A. (EMT, SA.)

* Television Digital Municipal de Valencia, SA.

Base 22. Plantilla presupuestaria.

Las modificaciones en la "plantilla presupuestaria” que tengan trascendencia
economica en el ejercicio actual o en ejercicios futuros, seran objeto de informe por el
Servicio Econdémico-Presupuestario (en adelante SEP), con caracter previo a su
aprobacion.



Base 3?2. Caracter de las Bases de Ejecucion del Presupuesto.

1. La gestién del Presupuesto General municipal se realizard de conformidad con
lo que dispone el titulo X de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del
Régimen Local (en adelante LRBRL), el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, que aprueba el Texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales (en lo sucesivo TRLRHL), lo que disponen otras Leyes especificas de
obligado cumplimiento y las adaptaciones previstas en estas Bases de Ejecucion. En
lo no previsto se aplicara, como norma supletoria, la Ley 47/2003, 26 de noviembre,
General Presupuestaria (en lo sucesivo LGP).

Las personas que integran la Administracion municipal, tienen la obligacién de
conocerlas y cumplirlas en la parte que a cada uno corresponda.

2. Las presentes Bases tendran la misma vigencia que el Presupuesto y su
posible prorroga legal.

3. Estas Bases se consideraran de aplicacion supletoria a los Organismos
Autébnomos municipales, en cuanto a lo no previsto en las Bases de Ejecucion de sus
respectivos Presupuestos.

Base 42. Estructura presupuestaria.

1. La Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre,del Ministerio de Economia y
Hacienda, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades
locales establece que los Estados de Ingresos y Gastos del Presupuesto municipal se
ordenan, por programas, por categorias econdmicas y por unidades organicas, cuyos
cbédigos y criterios de clasificacion se incorporan como Anexo a estas Bases,
aprobandose con ellas.

2. La aplicacion presupuestaria queda definida por la conjuncién de las
clasificaciones orgénica, de programa y econdmica, constituyendo la unidad sobre la
gue se efectuara el registro contable de los créditos y sus modificaciones, asi como las
operaciones de ejecucion del gasto.

El texto que acomparia a los cddigos (econdmico, organico y de programas) no
es relevante en el registro contable de los créditos o sus modificaciones y la gestién
del gasto.

3. Al amparo de la mencionada Orden EHA/3565/2008, se podra crear un
concepto econdmico de ingresos o de gastos, dentro de la bolsa de vinculacién, no
contemplado en los Estados de Ingresos y Gastos del Presupuesto, con importe de O
€, facultdndose al SEP para su introduccion en el SIEM.

4. El Servicio de Contabilidad (en adelante SC) es la unidad encargada de
establecer los codigos econémicos de ingresos y gastos en las tablas de los sistemas
informaticos presupuestarios y contables y las eventuales variaciones que se
produzcan en los mismos.

CAPITULO lI: CREDITOS PRESUPUESTARIOS Y MODIFICACIO NES DE
CREDITO.



Base 52. Créditos presupuestarios.

1. Los créditos del Estado de Gastos constituyen el limite maximo de los
consumos que se pueden invertir para el fin a que estén destinados. La existencia de
crédito no presupone autorizacidbn para realizar gasto alguno, sin la necesaria
aprobacion por el Organo municipal competente.

2. No podra destinarse crédito previsto para revisiones de precios o
reconocimientos de crédito, a mejoras o ampliaciones de servicios. Analogamente, no
podra destinarse crédito destinado a servicios ordinarios para servicios extraordinarios,
en contratos de servicios y suministros.

3. Los créditos del Estado de Gastos del Presupuesto se asignan a érganos de
decision politica (Delegaciones) y unidades administrativas (Servicios, Oficinas, etc.)
gue a los efectos de la gestion presupuestaria se denominan Sectores presupuestarios
y constituyen la Codificacion Organica del Estado de Gastos. Los titulares de las
unidades administrativas son los responsables de la gestién del gasto y de ofrecer
informacién sobre dicha gestion.

4. La Delegacion de Presupuestos y Politica Tributaria y Fiscal, como encargada
de la administracion de los recursos municipales, podra:

a) Retener aquellos créditos cuya finalidad o destino haya decaido o que se
encuentren disponibles en virtud de la tramitacion administrativa de que hayan sido
objeto.

b) Destinar a finalidades distintas a las inicialmente previstas los créditos
necesarios para atender gastos prioritarios, en circunstancias especiales, y con arreglo
al procedimiento de Modificacién de Créditos establecido en estas Bases.

Base 62. Nivel de vinculacién juridica de los crédi  tos.

1. No podran adquirirse compromisos de gasto por cuantia superior al importe
del crédito autorizado en el Estado de Gastos. Seran nulos de pleno derecho los
acuerdos, resoluciones y actos administrativos que infrinjan la expresada norma, sin
perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar.

2. No podran adquirirse compromisos de gastos que desplacen a ejercicios
futuros la cobertura presupuestaria de prestaciones realizadas en el ejercicio corriente,
en aplicacion de lo dispuesto en el articulo 75.7 de la Ley de Contratos del Sector
Publico (en adelante LCSP), en relacion con el articulo 174 del TRLRHL.

3. Los créditos presupuestarios tienen caracter limitativo y vinculante segun el,
nivel de vinculacién juridica que se establece a continuacion:
- En los créditos de los capitulos I, 11l 'y IX:
a) Sector presupuestario.
b) Area de gasto.
c¢) Capitulo.
- En los créditos de los capitulos Il y 1V:
a) Sector presupuestario.
b) Programa.
c¢) Capitulo
- En los créditos de los capitulos VIl y VIII:
Aplicacion presupuestaria.
- En los créditos del capitulo VI
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- En los créditos del capitulo VI:
a) Sector presupuestario.
b) Programa.
c¢) Concepto, excepto en los relacionados a continuacion para los cuales
el nivel de vinculacion juridica se establece a nivel de aplicacion presupuestaria: 600,
610, 620, 630, 601, 611, 621, 631, 602, 612, 622, y 632.
- En los créditos del capitulo VII:
a) Sector presupuestario.
b) Programa
c) Capitulo.

En todo caso, tendran caracter vinculante a nivel de aplicacion presupuestaria,
en los Capitulos Il y IV, los créditos de las aplicaciones del Anexo que expresan en el
Presupuesto inicial, los siguientes criterios:

a) Créditos para Atenciones protocolarias y representativas.

b) Créditos con financiacion afectada.

c) Créditos para Transferencias corrientes de financiacibn a Organismos

Auténomos y empresas municipales.

d) Créditos para Subvenciones nominativas.

e) Créditos para Responsabilidad patrimonial.

f) Los créditos ampliables, de acuerdo con la Base 82.2.

g) Créditos para contratos de servicios 0 suministros que se relacionan en el

Anexo que incluye la relacién de aplicaciones no vinculadas.

h) Créditos extraordinarios.

Base 72. Normas generales sobre Modificaciones de C  réditos.

1. Los créditos iniciales podran modificarse con sujecion a la legislacién vigente y
a los articulos siguientes de estas Bases de Ejecucion.

2. Con carécter general y salvo acuerdo explicito en sentido contrario, las
Modificaciones de Crédito realizadas en el presupuesto prorrogado no surtiran efecto
en el presupuesto definitivo.

3. El SEP es la unidad encargada de asignar cddigos econémicos, organicos y
de programas entre los existentes en las tablas de los sistemas informaticos del
Presupuesto y validar cuantias en los créditos de gasto, previsiones de ingresos y
Proyectos de Gasto (en adelante PG), en el ejercicio corriente o futuros, derivados de
cualquier variacion de los estados iniciales del Presupuesto, asi como introducir dichas
variaciones en los sistemas informaticos presupuestarios.

4. Los expedientes de Modificacion de Créditos serdn fiscalizados por la
Intervencion General. Ademds, el Servicio Financiero (en adelante SF) y la
Intervencion General emitiran informe relativo al cumplimiento del principio de
estabilidad presupuestaria.

5. Las Modificaciones de Crédito aprobadas por el Pleno no seran ejecutivas
hasta que se haya cumplido el tramite de publicidad posterior a la aprobacion
definitiva.

6. Las Modificaciones de Crédito aprobadas por la Junta de Gobierno Local (en
adelante JGL) seran ejecutivas desde la adopcién del acuerdo de aprobacion.
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7. En los expedientes de Modificacién de Créditos, que contengan incremento de
las retribuciones o de las dotaciones de personal, figurara un informe del Servicio de
Personal, justificativo de la adecuacion de la propuesta de acuerdo a las exigencias
que establezca la Ley de Presupuestos Generales del Estado para cada afio o, en su
caso, de las normas que sustituyan o modifiquen a las vigentes. Informes que seran
conformados por Secretaria y fiscalizados por Intervencion General.

8. Los expedientes relativos a las operaciones detalladas en esta Base, seran
iniciados por los Concejales de cada Area o Delegacion, o por el Delegado de
Presupuestos y Politica Tributaria y Fiscal, segun el tipo de Modificacion, como se
precisa en los puntos siguientes.

9. Las modificaciones presupuestarias se justificaran mediante Mocion razonada.
En las bajas del Estado de Gastos, el Concejal Delegado y el jefe de la unidad
administrativa acreditaran que la propuesta no produce detrimento del servicio.

10. Los expedientes de Modificacion de Créditos, una vez adoptado acuerdo de
aprobacioén, se remitiran al SEP para su archivo.

Base 82. Tipos de Modificaciones de Crédito.

1. Créditos Extraordinarios y Suplementos de Crédito.

Cuando deba realizarse algun gasto que no pueda demorarse hasta el ejercicio
siguiente y para el que no exista crédito en el Presupuesto, 0 sea insuficiente, o no
ampliable el consignado, se podra acordar la concesion de un crédito extraordinario o
el suplemento del crédito existente.

Estas modificaciones se financiaran con uno o varios de los siguientes recursos:

* Remanente liquido de tesoreria.

* Bajas de créditos de gasto de otras aplicaciones del Presupuesto vigente no
comprometidos, siempre que se estimen reducibles sin perturbacién del servicio.

* Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en el
presupuesto corriente.

* Excepcionalmente se consideraran recursos disponibles para financiar nuevos
0 mayores gastos, por operaciones corrientes, que expresamente sean declarados
necesarios y urgentes, los procedentes de operaciones de crédito, en las condiciones
establecidas en el art. 177.5 del TRLRHL.

Tramitacion:

- La propuesta de crédito extraordinario o suplemento de crédito,
acompafiada de memoria justificativa sobre la necesidad del gasto y ausencia o
inexistencia de crédito referida al nivel de vinculacion juridica existente, se remitira por
las unidades administrativas gestoras al SEP, quien, a instancia del Concejal
Delegado de Presupuestos y Politica Tributaria y Fiscal, incoara el expediente vy,
previo informe de la Intervencion General, se sometera el proyecto a aprobacion de la
JGL vy, posteriormente, a aprobacion del Pleno, previo dictamen de la Comision de
Economia y Hacienda.

- Los créditos extraordinarios o suplementos de crédito relativos a
Presupuestos de Organismos Auténomos, se propondran por el Organo competente
de los mismos y se someteran al mismo procedimiento de aprobacion.

2. Ampliaciones de Créditos.
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La Ampliacién de Crédito es una modificacién al alza de una aplicacién que tiene
el caracter de ampliable.

Tendran la condicién de ampliables los créditos que se relacionan en el cuadro
siguiente:

PARTIDAS AMPLIABLES 2010

SECT. PROGRAMA |ECONOMICO LITERAL CONCEP. LITERAL
A.040 1211 22603 GASTOS JURIDICOS 39959 Gastos juridicos a cargo de
particulares
CC100 9201 22607 |PERSONAL GASTOS DIVERSOS 31008 |[Oposiciones y Concursos
CC100 9201 23021 |DIETAS TRIBUNALES FUNCIONARIOS 31008 |[Oposiciones y Concursos
GC380 1511 22799 |DISCIPL.URBANISTICA.DEMOLIC.RUINAS 39918 |Derribos
FJ300 1660 22700 |LIMPIEZA VIARIA'Y RECOGIDA BASURAS 39919 |Vallado de solares
Tramitacion:

- Incoacion del expediente por la unidad administrativa responsable de la gestién
del gasto, o en su caso por el SEP, incorporando:

* Determinacion de las cuantias y aplicaciones de gastos objeto de la
ampliacion de crédito en funcién de los ingresos afectados, que en todo caso debera
ajustarse a la finalidad de la financiacion.

* Certificacién del Interventor General en donde se acredite que en el
concepto o conceptos de ingresos especialmente afectados a los gastos con
aplicaciones ampliables, se han reconocido en firme mayores derechos sobre los
previstos.

- Aprobacién del expediente por la JGL, si la ampliacion se refiere al
Presupuesto del Ayuntamiento, o por el 6rgano correspondiente del Organismo
Auténomo respectivo si se refiere a su presupuesto.

3. Transferencias de Créditos.

Transferencia de Crédito es una modificacion que, sin alterar la cuantia del
Presupuesto de Gastos, traslada el importe total o parcial del crédito disponible de una
aplicacion a otra, ya existente en el Presupuesto, de diferente &mbito de vinculacion
juridica.

Las Transferencias de Crédito estaran sujetas a las siguientes limitaciones:

a) No afectaran a los créditos ampliables.

b) No afectaran a los créditos extraordinarios concedidos durante el
ejercicio.

¢) No podran minorarse créditos incorporados como consecuencia de
remanentes no comprometidos procedentes de Presupuestos cerrados.

d) No podran minorarse los créditos que hayan sido incrementados con
suplementos o transferencias, salvo cuando afecten a créditos de personal.

e) No se incrementardn créditos que, como consecuencia de otras
transferencias, hayan sido objeto de minoracion, salvo cuando afecten a créditos de
personal.

Las anteriores limitaciones no afectaran a las transferencias de crédito que se
refieran a los programas de imprevistos y funciones no clasificadas, ni seran de
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aplicacion cuando se trate de créditos modificados como consecuencia de
reorganizaciones administrativas aprobadas por el Pleno.

Tramitacion:
- El érgano competente para la aprobacién de este tipo de modificacion
presupuestaria es:
a) El Pleno de la Corporacion, cuando la transferencia se realice entre
aplicaciones de distinta 4rea de gasto, en los capitulos Il a IX de gastos.
b) La JGL.:
b.1.) Cuando la transferencia se realice entre aplicaciones de
distinta &rea de gasto en el capitulo | de gastos.
b.2.) Cuando la transferencia se realice entre aplicaciones de la
misma &rea de gasto, estén o no dentro del mismo capitulo.

- El expediente se iniciara y tramitara segun el tipo de Transferencia de
Credito:

- El SEP, las de tipo a). La propuesta de transferencia, acompafiada de
memoria justificativa, se remitird por las unidades administrativas gestoras al SEP,
quien, a instancias del Concejal Delegado de Presupuestos y Politica Tributaria y
Fiscal, incoard el expediente y, previo informe de Intervencién General, la sometera a
la JGL. Tras su aprobacién, y previo dictamen de la Comision de Hacienda, se
sometera al Pleno.

- El Servicio de Personal, las de tipo b.1.).

- Cualquier Servicio, las de tipo b.2.), en relacién a los créditos de su sector
presupuestario y, en su defecto, el SEP.

En caso de transferencias que afecten a varios sectores presupuestarios,
competencia de dos o mas concejales, deberan ser promovidas o conformadas por
estos.

Las Transferencias de crédito se justificaran mediante memoria razonada. En
las bajas del Estado de Gastos, el Concejal Delegado y el Jefe de la unidad
administrativa acreditardn que la propuesta no produce detrimento del servicio.

El SEP conformara las aplicaciones presupuestarias que se propongan en alta y
retendra los créditos que sean objeto de baja, confeccionando un borrador de
Propuesta de Acuerdo para los expedientes tramitados por otras unidades
administrativas, o la Propuesta de Acuerdo en las Transferencias que se sometan al
Ayuntamiento en Pleno.

Los expedientes de Transferencia de Crédito deberan contar con informe
favorable de Intervencion General.

4. Generacion de Créditos.

Podrdn generar créditos en el Estado de Gastos del Presupuesto, en
aplicaciones previamente existentes o de nueva creacion, los ingresos de naturaleza
no tributaria derivados de las siguientes operaciones:

a) Aportaciones, o compromisos firmes de aportacion, de personas
fisicas o juridicas para financiar, junto con el Ayuntamiento o con alguno de sus
Organismos Autdbnomos, gastos que por su naturaleza estén comprendidos entre sus
fines u objetivos.

b) Enajenacion de bienes del Ayuntamiento o de sus Organismos
Auténomos.
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¢) Prestacion de servicios, por los cuales se hayan liquidado tasas o
precios publicos.

d) Reembolso de préstamos.

e) Reintegro de pagos indebidos del Presupuesto corriente, cuyo cobro
podra reponer crédito en la cuantia correspondiente.

Para proceder a la Generacién de Créditos sera requisito indispensable:
* En los supuestos establecidos en los apartados a) y b), el
reconocimiento del derecho o la existencia formal del compromiso firme de aportacion.
* En los supuestos establecidos en los apartados c) y d), la efectiva
recaudacién de los derechos que excedan de la prevision presupuestaria.
* En el supuesto del apartado e), la efectividad del cobro del reintegro.

Tramitacion:

- Se iniciard el expediente por la unidad administrativa responsable de la
prestacion del servicio para el que se ha percibido una aportacién y, en su defecto, por
el SEP, incorporando:

*Acreditacion de que se cumplen los requisitos que establece el art. 44
del R.D. 500/1990, de 20 de Abril, por el que se desarrolla el Capitulo Primero del
Titulo VI de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, Reguladora de las Haciendas
Locales, (en lo sucesivo R.D. 500/1990), y en particular, acreditacion de la existencia
del ingreso o del compromiso firme de aportacion.

*Si la generacion de créditos afecta al Capitulo | del Presupuesto,
Remuneraciones del Personal, informe del Servicio de Personal conformando las
aplicaciones y cuantias propuestas en dicho capitulo.

*Informe del SEP relativo a la correlacion temporal y financiera entre el
ingreso y el crédito generado, asi como a las aplicaciones de gastos y conceptos de
ingresos que resultan afectados por la Modificacion. Adjuntara un borrador de la
Propuesta de Acuerdo que debe recabar el Servicio que tramita el expediente.

*Informe de Intervencion General.

*Aprobacion del expediente por la JGL si la generacion se refiere al
propio Presupuesto, o por el 6rgano correspondiente del Organismo Auténomo en los
Presupuestos de esta clase de Instituciones.

5. Incorporaciéon de Crédito.

Tienen la consideracion de Remanentes de Crédito, los saldos de gastos
dispuestos no devenidos en obligaciones reconocidas, los saldos de gastos
autorizados y no dispuestos, y los saldos de crédito existentes en la liquidacion del
Presupuesto.

La incorporaciéon de remanentes consiste en trasladar al ejercicio siguiente
créditos que cumplen ciertos requisitos en orden a la calificacion del remanente y en
tanto existan recursos financieros suficientes para ello.

Pueden ser incorporados al ejercicio siguiente los Remanentes de Crédito
procedentes de:

a) Créditos extraordinarios y suplementos de crédito, asi como las
transferencias de crédito que hayan sido concedidos o autorizados respectivamente,
en el ultimo trimestre del ejercicio.

b) Créditos que amparen compromisos de gasto de ejercicios
anteriores.

c¢) Créditos por operaciones de capital.

d) Créditos autorizados en funcién de la efectiva recaudacion de
ingresos afectados.
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e) Créditos que amparen proyectos financiados con ingresos afectados
que deberan incorporarse obligatoriamente, salvo que se desista total o parcialmente
de iniciar o continuar la ejecucion del gasto, segun el art. 182.3 del TRLRHL.

Los remanentes incorporados podran ser aplicados tan solo dentro del ejercicio
presupuestario al que la incorporacion se acuerde, y en el supuesto del apartado a)
anterior, para los mismos gastos que motivaron su concesion y autorizacion.

No son incorporables los créditos declarados no disponibles, ni los remanentes
de crédito ya incorporados en el ejercicio precedente, salvo los remanentes que
amparen proyectos financiados con ingresos afectados.

Simultaneamente a la liquidacion del Presupuesto, Intervencion General
elaborard un estado de los remanentes susceptibles de incorporacion. Los
responsables de las unidades gestoras formularan propuesta de los remanentes a
incorporar, acompafnando la documentacion acreditativa de la certeza en la ejecucion
del gasto durante el ejercicio.

La incorporacién de remanentes se subordinard a la existencia de recursos
financieros suficientes que provengan de:

a) Remanente liquido de tesoreria.

b) Nuevos o mayores ingresos sobre los previstos en el Presupuesto
Corriente.

En el caso de incorporacion de Remanentes de Créditos para gastos con
financiacién afectada se consideraran recursos financieros suficientes:

*Preferentemente, los excesos de financiacion y los compromisos firmes
de aportacion afectados a los remanentes que se pretende incorporar.

*En su defecto, los recursos genéricos recogidos en los apartados a) y
b) del punto anterior, en cuanto a la parte del gasto financiable, en su caso, con
recursos no afectados.

Excepcionalmente, determinados créditos a que se refiere el art. 182.3 del
TRLRHL, podrian ser incorporados con caracter previo a la liquidacion y cierre de la
contabilidad por razones de urgencia y de interés general, con sujecion al tradmite
general.

Tramitacion:

A propuesta del Concejal Delegado de Presupuestos y Politica Presupuestaria y
Fiscal, el SEP promovera expediente de Incorporacion de Remanentes de Crédito que,
previo informe de Intervencion General, resolvera la JGL en el caso del Ayuntamiento,
o0 el érgano que determinen sus Estatutos en el caso de los Organismos Auténomos.

CAPITULO lIl: DE LA SITUACION DE LOS CREDITOS

Base 92. Créditos disponibles.

En principio los créditos para gastos se encuentran en la situacion de
disponibles. Con cargo a los créditos del Estado de Gastos que se relacionan en el
listado de gastos e inversiones, con financiacion mediante subvenciones o
aportaciones de otras Instituciones u operaciones de crédito, sélo podré llegarse a la
fase de Autorizacién del gasto cuando se formalice el compromiso por parte de las
entidades que conceden la subvencién o se conceda la autorizacion reglamentaria, en
Su caso.

Base 102. Créditos no disponibles.
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1. La declaracién de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicién a
disponible, corresponde al Pleno. El concejal responsable de la aplicacion formulara
propuesta razonada. En su defecto podra proponerlo el Concejal Delegado de
Presupuestos y Politica Tributaria y Fiscal cuando se den las circunstancias previstas
en la norma.

2. Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse
autorizaciones de gastos ni transferencias y su importe no podra ser incorporado al
Presupuesto del ejercicio siguiente.

Base 112, Retencion de créditos.

1. Se podra proponer la retencion total o parcial del crédito de una aplicacion
presupuestaria, por los Concejales Delegados respecto a las aplicaciones de su sector
presupuestario, y por el Delegado de Presupuestos y Politica Tributaria y Fiscal
respecto al conjunto del Presupuesto, cuando la gestibn de éste asi lo exija. Las
retenciones de crédito serdn ordenadas por el Delegado de Presupuestos y Politica
Tributaria y Fiscal. Las 6rdenes de retencion se anularan por otra del mismo érgano en
sentido contrario.

Intervencion General verificara la suficiencia de saldo del crédito:

a) En todo caso, al nivel a que esté establecida la vinculacion juridica del crédito.

b) En el caso de retenciones para transferencias de créditos a otras aplicaciones
presupuestarias, ademas de la indicada en el apartado anterior, al nivel de la propia
aplicacion presupuestaria contra la que se certifique.

2. Al objeto de proveer la cobertura financiera necesaria para atender las
obligaciones derivadas de los abonos por revision de precios de los contratos con
derecho a ella, al comienzo de cada ejercicio, los Servicios gestores tramitaran las
oportunas retenciones de crédito.
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TiTULO I
DE LOS GASTOS

CAPITULO I: PROCEDIMIENTO DE GESTION PRESUPUESTARIA

Seccidn 12: Autorizacion del gasto.

Base 122, Iniciacién del gasto.

1. Las propuestas de gastos en cualquiera de sus fases requeriran la formacion
de expediente administrativo, salvo los supuestos comprendidos en el apartado
siguiente.

Se tramitaran en un expediente para su resolucion en acto Unico, los gastos que
guarden identidad sustancial o intima conexién, sin que la agrupacion suponga
modificacion en el régimen de competencias para la aprobacion del acto.

2. No precisaran la formacion de expediente previo los gastos relativos a:

a) Los derivados de las medidas que disponga la Alcaldia en caso de
extraordinaria y urgente necesidad.

b) Normales y periddicos de personal.

¢) Representacion municipal.

d) Tributos y precios publicos.

e) Primas de seguros que puntualmente se contraten con motivo de
eventos no previstos, cargas, costas, intereses mas amortizaciones de empréstitos y
cualesquiera otros de naturaleza anéloga.

f) Gastos por reparaciones, mantenimiento y conservacién de menor
cuantia, (3.000,00 €), que no sean objeto de contrato, ni de tramitacién centralizada y
gue no supongan fraccionamiento del gasto.

g) Gastos de material y suministros varios no susceptibles de
inventariar, en idénticos supuestos al apartado f).

h) Gastos comunes de vivienda y otros de caracter periddico y demas
de tracto sucesivo derivados de contratos en vigor.

i) Minutas de procuradores derivadas de procedimientos judiciales, asi
como gastos registrales y otros originados por la gestion juridica y la gestion de la
recaudacion en periodo ejecutivo.

3. En todo caso, a las actuaciones se adjuntara el soporte documental que
incorporen las fases de gestion a la contabilidad, a través de los procesos
informaticos.

Base 132. Documentacion que deben contener los expe  dientes en el momento
de su fiscalizacion y normas especificas.

1 Con carécter general, los expedientes que promuevan la contratacion deben
contener:

1.1. Informe del Servicio gestor de necesidad e idoneidad del contrato de
acuerdo con lo establecido en el art. 22 de la LCSP.

1.2. Informe justificativo de los siguientes extremos:
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- Eleccion del procedimiento y de los criterios que se tendran en consideracion
para adjudicar el contrato (art. 93.4 de la LCSP)
- Fraccionamiento, en su caso, del contrato en lotes (art. 74.3 de la LCSP)
- Duracion del contrato (art. 23 de la LCSP)
1.3. Certificado de existencia de crédito materializada en la propuesta
mecanizada del gasto, y para los gastos imputables al capitulo VI ficha del Sistema de
Gestion Patrimonial (en lo sucesivo SIGESPA).

2. Ademas, los expedientes que promuevan la contratacién deberan contener las
siguientes especificaciones atendiendo al tipo de contrato:

2.1. Contratos de Obras, segun definicion de los articulos 6 y 106 de la LCSP
cuyo importe, excluido el IVA, exceda de 50.000,00 €.

Se estara a lo regulado al respecto en la LCSP, y en todo lo que no se oponga a
la misma por el Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones
Plblicas, aprobado por el Real decreto 1098/2001de 12 de octubre, (en adelante
RGLCAP), y se aportaré:

2.1.1. Declaracién de urgencia, en su caso, hecha por el 6rgano de contratacion
y debidamente motivada.

2.1.2 Proyecto con planos y Memoria, en soporte de papel, informatico y formato
PDF, a los efectos de su difusion, haciendo referencia expresa, en la portada, al
distrito municipal en el que se ubica la inversion. Si su redaccion no fuera realizada por
técnicos municipales, el proyecto debera ser informado favorablemente por el Servicio
competente, especificandose los honorarios de redaccion y, en su caso, de direccion,
si el Ayuntamiento decidiera asignar ésta al técnico redactor.

2.1.3. Pliego de Clausulas Administrativas Particulares incluyendo informe de las
clausulas especificas definitorias del contrato.

2.1.4. Pliego de Prescripciones Técnicas particulares, en soporte de papel,
informatico y formato PDF, a las que ha de sujetarse el contrato. El Pliego de
Prescripciones Técnicas y anexos al mismo, deberd remitirse al Servicio de
Contratacion en disquete o por correo electrénico (pliegos@valencia.es) con indicacion
del nimero de expediente.

2.1.5. Un presupuesto, expresado en €, integrado o no por varios parciales, con
expresion de los precios unitarios y los descompuestos, estados de mediciones y los
detalles precisos para su valoracion. Incluyendo en el mismo los impuestos y tasas.
Para las inversiones que necesiten obras de urbanizacién anexas, se desglosara el
importe de estas. Se indicard como concepto independiente el importe del IVA que
deba soportar la Administracion, especificando el tipo aplicado.

En aquellas obras que se encarguen a empresas en su condicion de titulares de
contratas globales, las unidades de obra y precios unitarios deberan identificarse con
los codigos que figuran en los cuadros de precios aprobados por la Corporacion en
virtud de la relacion contractual vigente. En estos casos, debera constar informe del
Servicio que debera incluir un apartado en relacibn con los precios y demas
parametros economicos aplicados en la confeccion del presupuesto y su
correspondencia con los contractuales vigentes.

2.1.6. Plazo de ejecucién del proyecto y programa indicativo de desarrollo de los
trabajos o plan de obra.

2.1.7. Constancia de que se ha incoado el oportuno expediente para la
imposicion de contribuciones especiales cuando se trate de obras o instalaciones que
llevan aparejada la obligatoriedad de las mismas, o informe del técnico
correspondiente en que se acredite la no obligatoriedad de tales contribuciones.

2.1.8. Informe de la Oficina de Supervisién de Proyectos, en el caso de obras de
importe superior a 350.000,00 €, excluido IVA, o se trate de proyectos que afecten a la
estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.
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2.1.9. Estudio de seguridad y salud o informe del técnico redactor del proyecto,
en el que se sefale el cumplimiento de lo dispuesto en el R. D. 1627/97, de 24 de
Octubre, por el que se establecen las disposiciones minimas de seguridad y salud en
las obras, o disposiciones aplicables en caso de modificacién legal.

2.1.10. Acta de replanteo, en el supuesto de que la propuesta de gasto sea en
fase AD, o las referencias de todo tipo en que se fundamentard el replanteo de la obra.

2.1.11. Los expedientes que comporten compromisos econémicos para
ejercicios posteriores, ya se traten de gastos plurianuales o de expedientes de
tramitacion anticipada, deberan ajustarse a las exigencias que establece la Base 212
o la Base 222,

2.1.12. Variaciones en la ejecucion de proyectos: Aquellas variaciones que,
durante la correcta ejecucién de la obra, se produzcan Unicamente por alteracién en el
namero de unidades ejecutadas sobre las previstas en el proyecto, y no representen
un incremento del gasto superior al 10 por 100 del precio del contrato (IVA excluido),
deberan ser recogidas y abonadas en las certificaciones mensuales, conforme al art.
160 del RGLCAP, efectuando propuesta de mayor gasto, o con cargo al crédito
adicional del 10% a que alude el art. 47.2 de la LGP en la nueva redaccion dada por la
Disposicion Final 2 de la LCSP para el caso de contratos plurianuales en la
certificacion final de las obras ejecutadas.

Si durante el periodo de ejecucién de las obras hubiera necesidad de introducir
en el proyecto modificaciones de otra naturaleza o que excedan del 10 % previsto en
el péarrafo anterior, habrdn de ser recogidas en el Proyecto Modificado
correspondiente.

Las modificaciones en la obra que no estén autorizadas por la Administracion
originaran responsabilidad en el contratista, sin perjuicio de la que pudiere alcanzar a
los funcionarios encargados de direccion, inspeccion o vigilancia de las obras.

En caso de emergencia, el director podra ordenar la realizacién de aquellas
unidades de obra que considere imprescindibles para garantizar o salvaguardar la
permanencia de las partes de obra ya ejecutadas, o para evitar dafios inmediatos a
terceros. Estas circunstancias deberdn acreditarse en informe adjunto a las
certificaciones correspondientes.

2.1.14. La competencia para la aprobacion de los Proyectos de obras
corresponde a la JGL u 6rgano en el que la misma haya delegado.

2.2. Contratos de suministros:

En materia de suministros, se estara a lo dispuesto en la LCSP (art. 9 en cuanto
a su definicion) y en todo lo que no se oponga a la misma, en el RGLCAP sobre
actuaciones administrativas preparatorias del contrato, o en las disposiciones
aplicables en caso de modificacién legal o desarrollo reglamentario. En particular se
aportaré:

2.2.1 Pliego de Clausulas Administrativas Particulares, incluyendo informe de las
clausulas especificas definitorias del contrato.

2.2.2 Pliego de Condiciones Técnicas a las que ha de ajustarse el contrato.

2.2.3 Precio del suministro, expresado en €, y precio de las unidades en que
aquel se descompone. Se indicard como concepto independiente el importe del IVA
gque deba soportar la Administracion, especificando el tipo aplicado.

2.2.4. En el supuesto de que el contrato se instrumente como arrendamiento
operativo o financiero, informe de Intervencion General sobre sus efectos en el
cumplimiento de estabilidad presupuestaria y en la deuda consolidada imputable al
Ayuntamiento.

2.3. Contratos de servicios:
Se estaréa a lo dispuesto en la LCSP (art. 10 y Anexo Il en cuanto a su definicion)
y en todo lo que no se oponga a la misma, en el RGLCAP sobre actuaciones
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administrativas preparatorias del contrato, o en las disposiciones aplicables en caso de
modificacion legal o desarrollo reglamentario. En particular se aportara:

2.3.1. Sistema de determinacion del precio de estos contratos, segun lo
expresado en el art. 278 de la LCSP.

2.3.2. Precio del servicio, expresado en €, indicando como partida concepto
independiente el importe del IVA que deba soportar la Administracion, especificando el
tipo aplicado.

2.3.3. Pliego de Clausulas Administrativas Particulares incluyendo informe de las
clausulas especificas definitorias del contrato.

2.3.4. Pliego de Prescripciones Técnicas a las que ha de ajustarse el contrato.

2.4. Contratos de colaboracion entre el Sector Publico y el Sector Privado.

Se estara a lo dispuesto en la LCSP (art. 11 en cuanto a su definicién) y en
todo lo que no se oponga a la misma, en el RGLCAP sobre actuaciones
administrativas preparatorias del contrato, o en las disposiciones aplicables en caso de
modificacion legal o desarrollo reglamentario. En particular se aportara:

2.4.1. Pliegos de Prescripciones Técnicas y de Clausulas administrativas
particulares con referencia expresa a los aspectos sefalados en el art.120 de la LCSP.

2.4.2. Informe de las clausulas especificas definidoras del contrato a incluir en
el Pliego de Clausulas administrativas particulares.

2.4.3. Precio a percibir por el contratista, expresado en €, indicando como
concepto independiente el importe del IVA que deba soportar la Administracion,
especificando el tipo aplicado. Asimismo, la vinculacion, en su caso, al cumplimiento
de determinados objetivos de rendimiento.

2.4.4. Informe de Intervencion General sobre los efectos del contrato en el
cumplimiento del principio de estabilidad presupuestaria y en la deuda consolidada
imputable al Ayuntamiento.

2.5. Contratos menores:

Seran considerados contratos menores los contratos de importe, excluido el IVA,
inferior a 50.000,00 € cuando se trate de obras, o a 18.000,00 €, cuando se trate de
otros contratos.

Solo se exigira la propuesta mecanizada de gasto y ficha del SIGESPA en el
caso de bienes susceptibles de inventariar (los imputables al capitulo VI) y, con
posterioridad a su aprobacion, la incorporacion de la factura correspondiente.

Los contratos de obras deberan incorporar informe de supervision cuando los
trabajos afecten a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra

Los contratos menores no podréan tener una duracidon superior a un afio ni ser
objeto de prdrroga.

2.6. Contratos de concesion de obra publica financiada parcialmente por el
Ayuntamiento (al amparo del art. 223.2 de la LCSP).

Se estard a lo dispuesto en la LCSP (art. 7 en cuanto a su definicién) y en todo
lo que no se oponga a la misma, en el RGLCAP sobre actuaciones administrativas
preparatorias del contrato, o en las disposiciones aplicables en caso de modificacion
legal o desarrollo reglamentario.

En particular se aportara:

2.6.1. El estudio de viabilidad a que se refieren los articulos 112 y concordantes
de la LCSP.

2.6.2. El Pliego de Clausulas Administrativas particulares debera regular el
régimen de abonos del importe de la obra de acuerdo con lo establecido en los
articulos 215 y 237 de la LCSP, resultando de aplicacion la normativa sobre contratos
de obra bajo la modalidad de abono total, salvo en la posibilidad de fraccionarlo.
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2.6.3. Informe de Intervencion General sobre los efectos del contrato en el
cumplimiento del principio de estabilidad presupuestaria y en la deuda consolidada
imputable al Ayuntamiento.

3. Subvenciones y ayudas municipales:
Respecto a las ayudas y subvenciones municipales se estara a lo dispuesto en
la Base 272.

4. Gastos de personal:

Los expedientes con propuestas en materia de personal (de toda clase o
régimen aplicable, incluido el personal laboral temporal), que contengan incremento de
las retribuciones, la creacion de puestos de trabajo o la provision de los mismos,
deberan contener un informe justificativo del Servicio que tenga atribuida la gestion de
personal.

5. Gastos derivados de actividades de caracter cultural:

5.1. Los expedientes de Autorizacidbn de gastos de actividades culturales,
deportivas, de relaciones publicas o de promocién ciudadana y otras actividades
conexas o iniciativas de promocidon que afecten a varias aplicaciones y/o diversos
sectores, deberan incluir, como anexo, la prevision inicial y global del gasto y parcial
por aplicaciones afectadas.

5.2. Asimismo, deberan contener una Memoria explicativa del gasto propuesto,
con detalle de las actividades a realizar valoradas econémicamente.

5.3. Cuando deban efectuarse nuevos gastos con la misma finalidad no previstos
inicialmente, se efectuara propuesta del mayor gasto en el expediente original en
unidad de actuaciones y seguiran los mismos tramites que el gasto principal.

6. Gastos cuya ejecucién se financia parcialmente con subvenciones o
aportaciones de otros organismos.

Estos gastos deberan incorporar en sus expedientes, los documentos
acreditativos de la existencia e importe de la mencionada subvencion.

7. Gastos en concepto de IVA.
Las propuestas de gastos deberan incorporar, en todo caso, el IVA soportado.
Para su contabilizacion se distinguira:
7.1. Gastos que tengan correspondencia con ingresos municipales con IVA
repercutido:
- Se aplicara al Presupuesto de Gastos el importe liquido, previa deduccién del
IVA.
- Por el importe de la anterior deduccién se formalizara la propuesta en la
correspondiente cuenta de Conceptos No Presupuestarios (en lo sucesivo CONOP).
7.2. Gastos sin correspondencia con IVA repercutido: se aplicardn al
Presupuesto por el importe total, incluido IVA soportado.

8. Sobre el informe del SEP.

8.1. En los expedientes de gasto de importe superior al de los contratos menores
referidos a los capitulos VI y VII del Presupuesto, el SEP emitir4 informe sobre los
aspectos econdmicos de los Proyectos de obra, en su caso, de los Pliegos de
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Condiciones y sobre la repercusion presupuestaria. En el informe se pondra de
manifiesto la adecuacién entre el gasto y el recurso que lo financia.

8.2. En los expedientes de gasto de valor estimado (importe total sin IVA, segun
art. 76 de la LCSP) igual o superior a 206.000,00 € referidos al capitulo 11, relativos a
contratos de servicios 0 suministros, el SEP emitirhd informe sobre los aspectos
economicos de los Pliegos de Condiciones y la repercusion presupuestaria. En el
mismo se pondra de manifiesto, respecto a la anterior forma de prestacion, la variacién
de servicios, medios exigidos, precios, condiciones de pago y otras circunstancias que
incidan en el coste final del contrato.

8.3. En los supuestos de gastos plurianuales y gastos de gestion anticipada
inferiores a 206.000,00 €, el SEP cumplimentara las determinaciones requeridas en las
Bases 212y 222,

8.4. En los contratos de obra, prestacion de servicios y suministros, el SEP
emitira informe sobre la revision de precios de acuerdo con los Pliegos de condiciones
y la ejecucion del contrato.

8.5. En los expedientes relativos al reconocimiento de intereses de demora, el
SEP emitird informe de acuerdo con lo establecido en la Base 282.

9. Encargos a empresas adjudicatarias de contratas globales.

Los expedientes en que se produzca un encargo a favor de las empresas
adjudicatarias de contratas de servicios o de obras, deberan contener un informe del
Servicio gestor en el que se justifique tal encargo incluyendo, en su caso, la
conformacion de los precios contradictorios, que deberdn basarse, siempre que sea
posible, en los cuadros de precios aprobados por la Corporacion y que sirvieron para
la adjudicacion de la contrata global.

La relacion de precios contradictorios, debidamente codificados, debera
adjuntarse como anexo a la propuesta de acuerdo para su aprobacion por el érgano
que aprobd la Contrata global e incorporacion al cuadro de precios, a tenor de lo
dispuesto en el art. 158.2 del RGLCAP.

10. Encargos a AUMSA.

Cuando AUMSA, en cumplimiento de un acuerdo municipal, contrate la ejecucién
de un encargo a un tercero, deberd notificar al Servicio gestor de inmediato los
términos de la adjudicacion incluyendo nombre de la empresa adjudicataria, precio del
contrato, deducida la baja en su caso y agregado el porcentaje de gestién de la
empresa municipal, y plazo de ejecucion, para que por éste se formule propuesta de
modificacion del acuerdo original a fin de adecuarlo a los términos de la adjudicacion.
Dicha propuesta, fiscalizada por el SFG y aprobada por el 6rgano correspondiente,
provocara su incorporacion en el SIEM. En el caso de que el gasto fuera plurianual o
de gestion anticipada, la propuesta debera comprender el correspondiente ajuste de
anualidades, tal como prevén las Bases 212y 222,

11. Gastos con financiacion afectada.

Aquellos expedientes relativos a gastos con financiacién afectada que den lugar
a un nuevo PG, tal como se define en la Base 302, o modifiquen un PG existente, debe
contener cumplimentada la ficha de definicién del PG (acceder a través de INTRANET
- Documentacién corporativa - SEP - Proyectos de Gasto) y firmada por los
responsables del Servicio o Servicios gestores del PG.

Base 142. Informe de Intervencién General.

23



1. Los expedientes que conlleven gastos, con caracter previo a su Autorizacion o
Autorizacion-Disposiciéon, formulada la oportuna Propuesta de Acuerdo, pasaran al
SFG que hard constar si su informe se emite en términos de fiscalizacion plena o
limitada.

2. El informe del SFG, en los supuestos de fiscalizacion limitada de los gastos,
se pronunciard como minimo sobre cada uno de los extremos a) y b) a que se refiere
el art. 219.2 del TRLRHL y en cuanto al punto c) del citado articulo, sobre aquellos
extremos que el Pleno determine a propuesta de Alcaldia.

3. Cuando el SFG estime cubiertos estos requisitos y otros que se puedan exigir,
emitira informe de conformidad.

4. Si el SFG emite informe de disconformidad al acuerdo de gasto, lo hara
haciendo constar las causas, y se incorporara al expediente. Si las objeciones afectan
a la Disposicidon del gasto, el Reconocimiento de Obligaciones, o la Ordenaciéon de
pagos, se suspendera la tramitacion del expediente de acuerdo con lo indicado en los
supuestos de los parrafos a), b), ¢) y d) del articulo 216.2 del TRLRHL.

Si el 6rgano de gestién, no estuviera conforme con la objecién, la disconformidad
sera resuelta segun determina el articulo 217 del TRLRHL.

5. Sin perjuicio de lo establecido en esta Base, deberad desarrollarse la
fiscalizacién plena conforme establece el art. 219.3 del TRLRHL y el Titulo VI de estas
Bases.

6. Los expedientes aprobados sin el preceptivo informe del SFG, o que habiendo
sido informados, incorporen con posterioridad a dicho informe, una propuesta que
contenga una alteracion esencial de alguno de los extremos que, con caracter minimo
han de ser fiscalizados por Intervencion General, en el dmbito de la fiscalizacién
limitada, se procedera por ésta, en los casos en que se haya producido alguna de las
circunstancias determinantes de la nulidad de pleno derecho, a tenor de lo dispuesto
en el articulo 62 de la Ley 30/1992, de 26 de Noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comuan (en lo sucesivo
LRJAP), o en su caso, por aplicacion de lo dispuesto en el articulo 173.5 del TRLRHL,
a

a) La remision al 6rgano competente del informe relativo a las
circunstancias a que se refiere el parrafo anterior.

b) La evacuacion por Secretaria del informe correspondiente.

¢) La disposicion, por el 6rgano competente, de la ejecucion del acuerdo
adoptado o, en su caso, de su eventual ratificacion o convalidacion, modificacién o
declaracién de nulidad radical.

7. No estaran sometidos al informe previo de Intervencién General la Disposicion
de gastos de material no inventariable, asi como los de tipo periédico y otros de tracto
sucesivo, una vez intervenida la Autorizacion del gasto correspondiente al periodo
inicial del acto o contrato del que deriven o sus modificaciones, asi como otros gastos
menores de 3.005,06 € que, de acuerdo con la normativa vigente, se hagan efectivos a
través del sistema de anticipos de caja fija, sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado
1 de la Base 452

Seccidn 22: Disposiciones particulares para la auto rizacion de determinados
gastos.
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Base 152. Retribuciones de los miembros de la Corpo  racion y de la Junta de
Gobierno Local.

Las retribuciones e indemnizaciones a los miembros de la Corporacion y de la
JGL se regiran por lo dispuesto en el art. 75 de la LRBRL y de conformidad con los
acuerdos del Pleno de 15 de Julio de 1999 y de 12 de julio de 2007.

Base 162. Gastos de representacion.

No se autorizara ningun gasto relacionado con la representacién municipal sin
gue haya sido conformado por la Alcaldia.

Base 172. Gastos para obras e instalaciones.

1. Podran autorizarse gastos para las obras municipales cuando aparezca
acreditado en el expediente que al efecto se instruya, que se han cumplido los
preceptos legales y reglamentarios pertinentes, en especial los relativos a la
contratacion. En el caso de tramitacion urgente debera constar en el expediente la
declaracién de urgencia, hecha por el 6rgano de contratacion y debidamente motivada
(art. 96 de la LCSP).

2. Seran excepcion respecto al parrafo anterior las obras de tramitacion de
emergencia, en las que se estara a lo dispuesto en el art. 97 de la LCSP.

Base 182.- Gastos por remuneracion o financiacion m  unicipal de la
explotacion de obras, instalaciones y servicios pub licos por terceros.

El inicio del expediente de gastos anuales o plurianuales por remuneraciones o
aportacion de fondos municipales al contratista o concesionario, destinadas a la
financiacibn —con explotacién- de obras, instalaciones o servicios publicos,
instrumentadas mediante cualquiera de las modalidades contractuales contempladas
por la ley, exigird informe previo de la Intervencién General sobre el cumplimiento del
principio de estabilidad que condicionara la continuidad del tramite.

Base 192.- Contratos de arrendamiento operativoy  financiero.
No podran autorizarse gastos plurianuales por contratos de arrendamiento
operativo y financiero sin informe de Intervencién General relativos a su clasificacion

de acuerdo con el Sistema Europeo de Cuentas Nacionales y Regionales y al
cumplimiento del principio de estabilidad presupuestaria.

Base 20%- Gastos por variacion de activos financi eros a favor de
sociedades publicas o mixtas.

Exigira informe previo de la Intervencién General de cumplimiento del principio
de estabilidad presupuestaria la autorizacibn de gastos por variacion de activos
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financieros a favor de sociedades publicas o mixtas y entidades publicas
empresariales.

Base 212. Gastos plurianuales.

1. Son gastos de caracter plurianual los que se enumeran en el art. 174 del
TRLRHL que extienden sus efectos econdmicos a ejercicios posteriores a aquel en
gque se autoricen y comprometan, aunque sea menor de doce meses, siempre que su
ejecucion se inicie en el propio ejercicio y exista una correspondencia temporal entre
anualidades presupuestarias y de ejecucion del gasto.

Los gastos plurianuales se regiran por las prescripciones contenidas en el
articulo 174 del TRLRHL y articulos 79 a 88 del R.D. 500/1990.

2. La aprobacién de estos gastos corresponde a la JGL, excepto los inferiores a
300.000,00 € por encontrarse delegados en el Concejal competente, en los términos
establecidos en la legislacion vigente.

Esta atribucion de competencias incluye la determinacion y ampliacién del
nuamero de anualidades y la modificacién de porcentajes que excepcionalmente puede
aplicarse a tenor de lo dispuesto en el art. 174.3 del TRLRHL y art. 292.1.b) de la
LCSP. No obstante, cuando se alteren los limites establecidos en ése articulo se
precisara conformidad expresa del Concejal Delegado de Presupuestos y Politica
Tributaria y Fiscal.

3. La contabilizacién de las fases de Autorizacién y Disposicién -compromiso-
correspondiente a los presupuestos de ejercicios futuros se realizar4d con caracter
refundido en aplicacion de lo dispuesto en el articulo 68 del R. D. 500/1990, de 20 de
Abril.

4. Cuando se pretenda comprometer con caracter plurianual gastos corrientes,
gque no puedan ser estipulados o resulten antieconémicos por un afo, debera
acreditarse tal extremo mediante informe documentado, que debera contener un
estudio econémico que acredite el ahorro.

5. La adopcién de compromisos de gasto con motivo de gastos plurianuales
distinguird entre gastos corrientes y de capital y en éstos segun su financiacion.

Gasto corriente: la adopcion del compromiso de gasto en afios futuros tiene
como limite maximo el porcentaje respecto del crédito de la aplicacion equivalente del
Presupuesto inicial del propio ejercicio que establezca el Delegado de Presupuestos y
Politica Tributaria y Fiscal o, en su defecto, el crédito de la aplicacién equivalente del
Presupuesto inicial del propio ejercicio.

En el supuesto de que el compromiso de gasto —en su caso agregado a otros
gastos comprometidos en la misma aplicacién presupuestaria- supere dicho limite,
guedara condicionado al crédito que finalmente contemple el Presupuesto futuro para
dicho gasto.

Gasto de capital financiado con préstamo: la adopcién del compromiso de gasto
en afos futuros quedara condicionada al programa plurianual de inversiones
financiadas con préstamo.

6. Gasto corriente plurianual.
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En la tramitacién del gasto plurianual, el SEP creara el escenario plurianual y
emitir detalle del gasto reservado en ejercicios futuros, indicandolo al Servicio gestor
para que actie como limite de crédito para los gastos plurianuales que se contabilicen
en esa aplicacion presupuestaria.

Si no existe en ejercicios futuros aplicacion presupuestaria para contabilizar el
compromiso de gasto, el SEP la creara con un crédito igual al porcentaje respecto del
crédito de la aplicacion equivalente del Presupuesto inicial del propio ejercicio que
establezca el Delegado de Presupuestos y Politica Tributaria y Fiscal o, en su defecto,
de dicha aplicacion en el Presupuesto inicial vigente.

Una vez creado el escenario plurianual para ejercicios futuros de una aplicaciéon
presupuestaria, no se requerira el traslado de nuevos expedientes al SEP mientras no
se agote dicho crédito presupuestario.

El gasto estara condicionado al crédito que finalmente incorpore el Presupuesto
en afos futuros para su cobertura.

Cuando resultara insuficiente el crédito en ejercicios futuros, se creard o
ampliar4, excepcionalmente, previa conformidad del Delegado de Presupuestos y
Politica Tributaria y Fiscal incorporada al expediente, con el crédito que resulte de
afiadir a las obligaciones derivadas de los acuerdos y contratos vigentes y en
tramitacion, las del nuevo gasto plurianual que se tramite.

El SEP incorporara la informacién contable en ejercicios futuros de la aplicacién
de referencia, acumulando el gasto plurianual que se tramita a los que pudieran existir
hasta esa fecha en la aplicacién presupuestaria, considerando el periodo del afio a
gue se refiere el gasto y su repercusion econémica para ejercicios completos.

7. Gastos de inversion plurianual.

Con caracter general, los expedientes deberan incorporar conformidad expresa
de la delegacion de Presupuestos y Politica Tributaria y Fiscal a los importes de las
respectivas anualidades.

El SEP creara la aplicacion en afios futuros por el importe comprometido para
cada ejercicio en las anualidades a que se refiere el gasto.

El informe del SEP se acompafiara de un cuadro expresivo de los compromisos
futuros de gasto de capital, detallando los proyectos, anualidades y su financiacion.

8. Para la tramitacion de los gastos plurianuales se deberan superponer a la
anterior clasificacion entre gastos corrientes y de capital otros dos supuestos:

8.1 Que el contrato se vaya a adjudicar mediante licitacion.

La propuesta de gastos mecanizada se formulara en fase A y recogerd las
anualidades que se deriven del expediente, en los créditos en que hayan sido dotadas
por el SEP vy fiscalizada por el SFG, como parte del procedimiento de adjudicacion.

Recaido el acuerdo de adjudicacion y notificado el mismo al SEP y al SC, se
procedera por el Servicio gestor al reajuste de las anualidades de acuerdo con el
importe y periodo de ejecucion, y por el SC a la Disposicion del gasto derivado.

El SEP podra proponer la modificacién de los gastos en fase AD de acuerdo
con lo establecido en la Base 452.4.

En los contratos de obra, en el acuerdo de adjudicaciébn se aprobard una
retencion adicional del crédito del importe de la adjudicacién, a aplicar en el ejercicio
en que finalice el plazo fijado en el contrato para la terminacion de la obra o en el
siguiente, segun el momento en que se prevea realizar el pago de la certificacion final,
en cumplimiento del art. 47.2 de la LGP.

Dicho acuerdo se notificara al SEP que creara, en su caso, el crédito a que hace
referencia el parrafo anterior. Posteriormente, el Servicio gestor procedera a efectuar
propuesta de gasto mecanizada del 10 % del precio de adjudicacién y la remitird al
SFG, a los efectos que procedan.
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En las licitaciones para adjudicar una Contrata Global, aquellas autorizaciones
de gasto en los cuales se garantice un minimo a la Contrata, iran pasando a la fase de
Disposicion tras la tramitacion de los correspondientes expedientes de gasto,
fiscalizacién y acuerdos de encargo a la misma.

En el caso de que al finalizar el ejercicio no hubiera recaido acuerdo de
adjudicacion del gasto, el Servicio gestor efectuara nueva propuesta de gasto que
integre todas las anualidades futuras en fase A con todas las formalidades descritas
en el punto anterior.

8.2. Que los gastos se deriven de encargos de obra o servicio en el marco de
una Contrata Global 0 a Empresas Municipales, o de contratos menores.

La propuesta mecanizada de gasto se formulara en fase AD para las
anualidades que deriven del expediente, en los créditos que previamente, habran sido
dotados por el SEP vy fiscalizada por el SFG, agregando, en los contratos de obra, a la
anualidad en que finalice el plazo fijado en el contrato para la terminacion de la obra o
en la siguiente, segun el momento en que se prevea realizar el pago de la certificacion
final, el 10 % de retencién a que hace referencia el art. 47.2 de la LGP.

Recaido el acuerdo de aprobacién del encargo y notificado el mismo al SEP y
al SC, se procederda por el Servicio gestor al reajuste de anualidades, en su caso, y por
el SC a la Disposicion del gasto.

Cuando AUMSA contrate la ejecucion de un encargo municipal de caracter
plurianual a un tercero, deberd notificar al Servicio gestor de inmediato los términos de
la adjudicacion, tal como establece la Base 132.9 incluyendo ajuste del gasto por
anualidades atendiendo a la baja y al plazo de ejecucion del contrato, para que el
Servicio gestor formule propuesta de acuerdo que, fiscalizada por el SFG y aprobada
por el 6rgano correspondiente, debera notificarse al SEP y al SC, a los efectos
oportunos.

9. El importe de los compromisos de gasto adquiridos con cargo a ejercicios
futuros deberadn consignarse en el Presupuesto de cada una de las anualidades
afectadas.

10 Con caracter general, podran remitirse expedientes de gastos plurianuales
al SEP para la creacion del escenario plurianual, hasta la fecha de 29 de octubre de
2010.

Base 222, Gastos de gestion anticipada

1. Son gastos de gestién anticipada aquellos de los capitulos 1l y VI, derivados
de contratos, que comienzan y tienen efecto econémico en presupuestos futuros.
Los gastos de gestion anticipada, previstos en el art. 94.2 de la LCSP, se regiran
por el contenido de esta Base.

2. La aprobacién de estos gastos corresponde a la JGL, excepto los inferiores a
300.000,00 € por encontrarse delegados en el Concejal competente, en los términos
establecidos en la legislacion vigente.

Esta atribucibn de competencias incluye, en su caso, la determinacion y
ampliacion del numero de anualidades y la modificacion de porcentajes que
excepcionalmente puede aplicarse a tenor de lo dispuesto en el art. 174.3 del TRLRHL
y art. 292.1.b) de la LCSP. No obstante, cuando se alteren los limites establecidos en
este articulo se precisard conformidad expresa del Concejal Delegado de
Presupuestos y Politica Tributaria y Fiscal.
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3. La contabilizacién de las fases de Autorizacién y Disposicién -compromiso-
correspondiente a los presupuestos de ejercicios futuros se realizard con caracter
refundido en aplicacion de lo dispuesto en el articulo 68 del R. D. 500/1990, de 20 de
Abril.

4. Cuando se pretenda comprometer anticipadamente con caracter plurianual
gastos corrientes, que no puedan ser estipulados o resulten antieconémicos por un
afo, debera acreditarse tal extremo mediante informe documentado, que debera
contener un estudio econémico que acredite el ahorro.

5. La adopcién de compromisos de gasto con motivo de gastos de gestion
anticipada distinguira entre gastos corrientes y de capital y, en éstos, segun su
financiacion.

Gasto corriente: la adopcion del compromiso de gasto en afios futuros quedara
condicionado al crédito que finalmente contemple el Presupuesto futuro para dicho
gasto. Una vez ejecutivo dicho Presupuesto, los centros gestores comunicaran al SC y
al SFG los contratos cuya adjudicacion haya devenido ejecutiva por el cumplimiento de
la condicién de existencia de crédito y las que han quedado sin efecto por la
insuficiencia del mismo.

Gasto de capital financiado con préstamo: la adopciéon del compromiso de
gasto en afios futuros quedara condicionada al programa plurianual de inversiones
financiadas con préstamo.

6. La tramitacidn del gasto de gestion anticipada, ya sea de gastos corrientes o
de capital, incluira informe del SEP sobre la repercusion presupuestaria en ejercicios
futuros.

6. 1. Gasto corriente de gestion anticipada.

Si no existe en ejercicios futuros aplicacion presupuestaria para contabilizar el
compromiso de gasto, o fuera insuficiente el SEP creard el escenario plurianual hasta
un importe igual al porcentaje respecto a la aplicacion existente en el Presupuesto
inicial vigente que establezca el Delegado de Presupuestos y Politica Tributaria y
Fiscal o, en su defecto, de igual importe, y emitird detalle del gasto reservado en
ejercicios futuros, indicandolo al Servicio gestor, para que actie como limite de crédito
para los gastos de gestion anticipada que se contabilicen en esa aplicacion
presupuestaria.

El gasto estara condicionado al crédito que finalmente incorpore el Presupuesto
en afos futuros para su cobertura.

Una vez creado el escenario plurianual para ejercicios futuros de una aplicacién
presupuestaria, no se requerira el traslado de nuevos expedientes al SEP mientras no
se agote dicho crédito presupuestario.

6. 2. Gasto de inversion de gestion anticipada.

Con caracter general los expedientes deberan incorporar conformidad expresa
del Delegado de Presupuestos y Politica Tributaria y Fiscal a los importes de las
respectivas anualidades.

El SEP creara la aplicacion en afios futuros con el importe comprometido para
cada ejercicio en las anualidades a que se refiere el gasto.

El informe del SEP se acompafiara de un cuadro expresivo de los compromisos
futuros de gasto de capital, detallando los proyectos, anualidades y financiacion.
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7. Para la tramitacion de los gastos de gestion anticipada se deberan
superponer a la anterior clasificacion entre gastos corrientes y de capital otros dos
supuestos:

7. 1.- Que el contrato se vaya a adjudicar mediante licitacion.

La propuesta de gastos mecanizada se formular4 en fase A y recogera las
anualidades que se deriven del expediente, en los créditos en que hayan sido dotadas
por el SEP vy fiscalizada por el SFG, como parte del procedimiento de adjudicacion.

Recaido el acuerdo de adjudicacion y notificado el mismo al SEP y al SC, se
procederd por el Servicio gestor al reajuste de las anualidades de acuerdo con el
importe y periodo de ejecucion, y por el SC a la Disposicidn del gasto derivado.

El SEP podra proponer la modificacién de los gastos en fase AD de acuerdo
con lo establecido en la Base 452.4.

En los contratos de obra, si el gasto de gestion anticipada afecta a varias
anualidades, en el acuerdo de adjudicacion se aprobard una retencion adicional del
10% del importe de la adjudicacion, a aplicar en el ejercicio en que finalice el plazo
fijado en el contrato para la terminacion de la obra o en el siguiente, segun el momento
en que se prevea realizar el pago de la certificacion final, en cumplimiento del art. 47.2
de la LGP.

Dicho acuerdo se notificar4 al SEP que creara, en su caso, el crédito a que
hace referencia el parrafo anterior. Posteriormente, el Servicio gestor procedera a
efectuar propuesta de gasto mecanizada del 10 % del precio de adjudicacion y la
remitird al SFG, a los efectos que procedan.

En las licitaciones para adjudicar una Contrata Global, aquellas autorizaciones
de gasto en los cuales se garantice un minimo a la empresa adjudicataria, iran
pasando a la fase de Disposicion tras la tramitacion de los correspondientes
expedientes de gasto, fiscalizacion y acuerdos de encargo a la misma.

En el caso de que al finalizar el ejercicio no hubiera recaido acuerdo de
adjudicacion del gasto, el Servicio gestor efectuara nueva propuesta de gasto que
integre todas las anualidades futuras en fase A con todas las formalidades descritas
en el punto anterior.

7.2. Que los gastos se deriven de encargos de obra o servicio en el marco de
una Contrata Global o a Empresas Municipales, o se trate de contratos menores.

La propuesta mecanizada de gasto se formulara en fase AD para las
anualidades que deriven del expediente, en los créditos que previamente, habran sido
dotadas por el SEP y fiscalizada por el SFG, agregando, en los contratos de obra, si el
gasto de gestion anticipada afecta a varias anualidades, a la anualidad en que finalice
el plazo fijado en el contrato para la terminaciéon de la obra o en la siguiente, segun el
momento en que se prevea realizar el pago de la certificacion final, el 10 % de
retencidon a que hace referencia el art. 47.2 de la LGP.

Recaido el acuerdo de aprobacién del encargo y notificado el mismo al SEP y
al SC, se procedera por el Servicio gestor al reajuste de anualidades, en su caso, y por
el SC a la Disposicién del gasto.

Cuando AUMSA contrate la ejecucion de un encargo municipal de un gasto de
gestion anticipada de caracter plurianual a un tercero, deberd notificar al Servicio
gestor de inmediato los términos de la adjudicacion, tal como establece la Base 132.9,
incluyendo ajuste del gasto por anualidades atendiendo a la baja y al plazo de
ejecucion del contrato, para que el Servicio gestor formule propuesta de acuerdo que,
fiscalizada por el SFG y aprobada por el 6rgano correspondiente, debera notificarse al
SEP y al SC, a los efectos oportunos.
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Base 232, Gastos centralizados.

Los créditos relativos a suministro de electricidad, gas, teléfono, agua, gastos
y equipamiento de oficina, informética, servicios postales, seguros, parque movil,
mobiliario, combustible, conservacion, reparacion y limpieza de dependencias
municipales, se consideran gastos centralizados y serdn administrados con los
siguientes criterios:

a) La competencia en la gestion de estos gastos centralizados, es exclusiva
de los siguientes Servicios en funcion del tipo de gasto:

* Servicios Centrales Técnicos: gastos referidos a material de oficina,
mobiliario, equipo de oficina, limpieza de dependencias y seguros.

*Servicios Centrales Técnicos: gastos referidos a conservacién de
dependencias, combustible y reparacion de parque movil, suministro de gas,
electricidad y teléfonos.

*Ciclo Integral del Agua: gastos referidos a suministro de agua.

* Tecnologias de la Informacién y Comunicacién (en lo sucesivo
SERTIC): gastos referidos a equipos informéaticos.

b) Cuando se hagan propuestas referidas a estos gastos por un Sector
presupuestario distinto a los citados, se requerira del conocimiento y conformidad del
Servicio con competencia centralizada.

Base 242 Transferencias a Organismos Autbnomos Muni  cipales.

Para poder ejecutar las transferencias a Organismos Auténomos Municipales
previstas en los créditos iniciales del Presupuesto municipal o en las modificaciones
gue del mismo se puedan producir, los correspondientes centros gestores incoaran un
expediente para recabar, previa su fiscalizacion, el acuerdo de autorizacion y
disposicién del gasto.

Con la periodicidad que demanden tales Organismos y en funcion de las
disponibilidades de Tesoreria, los centros gestores promoveran la propuesta del
reconocimiento de las obligaciones que corresponda.

Base 252 Convenios.

a) En los convenios con entidades publicas o privadas que impliquen un
compromiso econdmico en afios futuros para el Ayuntamiento, el SEP informara
respecto a su repercusion presupuestaria, con independencia de la fiscalizacion por el
SFG.

b) Las transferencias corrientes y de capital concedidas por el Ayuntamiento en
razén de convenios, excluidas aquellas que se deriven de programas de actuacion de
ambito estatal, una vez establecida la aportacién del Ayuntamiento, se satisfardn como
norma general, y sin perjuicio de estipulaciones particulares, en los siguientes
términos:

*Un 60% del importe de la misma se librarda en funcién de la fecha de su
concesion.

*Un 25% se abonara tras la aportacion y comprobacion de la documentacion
justificativa de la suma librada al conceder la subvencion.

*El 15% restante se abonara en cuanto se justifique el cumplimiento de lo
convenido, bien sea la ejecucion del gasto programado o la conclusion de la obra.
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Base 262.- Aportaciones a Fundaciones/Asociaciones y Consorcios no
dependientes del Ayuntamiento.

Se satisfardn con la periodicidad que se establezca en el Acuerdo o Resolucién
de su aprobacion, y en funcion de las disponibilidades de tesoreria.

Para su justificacion se requerira:

- Testimonio del registro contable del ingreso.

- Copia de remision de sus cuentas al/a la 6érgano de control externo/Entidad
publica registral que le corresponda.

- Informe de auditoria externa a las Cuentas anuales del ejercicio anterior.

Base 272. Subvenciones municipales.

Se entendera por subvencién toda disposicién dineraria realizada a favor de
personas publicas o privadas, sin contraprestacidén directa de los beneficiarios, sujeta
al cumplimiento de obligaciones materiales y formales, para fomentar una actividad de
utilidad publica o interés social, 0 promover una finalidad publica, en relaciéon con
materias de competencia municipal.

1. Con caracter general, en la concesion de subvenciones, se estara a lo
dispuesto en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (en
adelante LGS) y el R. D. 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento de la LGS (en adelante R.D. 887/2006).

2. Los Jefes de las unidades administrativas gestoras deberan, antes del 10 de
octubre, concretar el programa de subvenciones del proximo ejercicio, especificando
los objetivos y efectos que se pretenden con su aplicacion y la cuantia global, y
remitirlo al SEP para su consideracion presupuestaria.

3. Los Jefes de las unidades administrativas gestoras deberédn, asimismo,
elaborar y remitir al SFG y al SC, antes del 31 de enero de cada afio, una relacién de
las subvenciones concedidas y abonadas, con cargo a las aplicaciones de su sector
presupuestario durante ejercicio anterior, a los efectos de cooperar con el principio de
la transparencia, para su incorporacion a una base de datos, y también, para facilitar
las tareas del control financiero.

Dicha relacion debera ajustarse a lo establecido en el art. 37 del R.D. 887/2006
y contener como minimo, el nhombre de los beneficiarios y DNI o CIF, cuantia de la
subvencion, objeto de la misma, niumero del expediente relativo a su tramitacion, y
namero de la propuesta de gasto mecanizada, del item del gasto y de la factura
mecanizada.

4. Procedimiento para la concesion de subvenciones:

4.1. En régimen de concurrencia competitiva con cargo a un mismo crédito
presupuestario.

Requerira, con caracter previo al otorgamiento, la incoacion de expediente por la
unidad administrativa responsable de la gestidén del gasto, que incorporara propuesta
mecanizada de gasto en fase A y Bases Reguladoras de la subvencién que
concretaran el objeto de la misma, requisitos de los beneficiarios, porcentaje de
financiacién propia para cubrir la actividad subvencionada, informes necesarios para
resolver, criterios objetivos de valoracion para poder efectuar una prelacion de las
solicitudes presentadas y la correspondiente cuantificacién individualizada de la
subvencion, procedimiento de concesion, y demas extremos a los que hacen
referencia los articulos 9 y 17.3 de la LGS, para su aprobacion por el 6érgano
competente.
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4.2. De forma directa o con exclusion de concurrencia competitiva:

a) Las previstas nominativamente en el Presupuesto General del Ayuntamiento
en virtud de convenios o/y proyectos de inversion de Organismos Autonomos y
empresas municipales.

b) Subvenciones de cuantia inferior a 1.000,00 € por beneficiario para una
actividad y ejercicio.

¢) Con caracter excepcional, las subvenciones a favor de personas publicas y
privadas, o aquellas en que se acrediten razones de interés publico, social o
humanitario, u otras debidamente justificadas que dificulten su convocatoria publica.

d) Subvenciones para atender necesidades urgentes de caracter social,
sanitario o asistencial, por razones de emergencia.

e) Subvenciones cuyo otorgamiento 0 cuantia venga impuesta a la
Administracion por una norma de rango legal.

Los expedientes para la concesién de subvenciones directas incorporaran la

acreditacion de:

1. la concurrencia de la determinada situacion del preceptor cuando la
subvencion se conceda en atencion a dicha circunstancia.

2. que el beneficiario se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social.

3. que no se tiene conocimiento de que el beneficiario sea deudor por
resolucion de procedencia de reintegro, mediante informe del Servicio gestor respecto
a las subvenciones por €l tramitadas.

En estos supuestos, el acto de concesién o el convenio, que tendré el caracter
de bases reguladoras, debera incluir los siguientes extremos:

a) Objeto de la subvencién y de sus beneficiarios, de acuerdo con la asignacion
presupuestaria.

b) Crédito presupuestario al que se imputa el gasto y cuantia de la subvencion,
individualizada para cada beneficiario, si fuesen varios.

¢) Compatibilidad o incompatibilidad con otras subvenciones, ayudas, ingresos
0 recursos para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera Administraciones o
entes publicos o privados, nacionales, de la Union Europea o de organismos
internacionales.

d) Plazos y modos de pago de la subvencion, posibilidad de efectuar pagos
anticipados y abonos a cuenta, asi como el régimen de garantias que, en su caso,
deberan aportar los beneficiarios.

e) Plazo y forma de justificacion por parte del beneficiario del cumplimiento de la
finalidad para la que se concedié la subvencion y de la aplicacion de los fondos
percibidos.

4.3. Publicidad.

En el BOP se publicardn las subvenciones concedidas, salvo las que tengan
asignacion nominativa, las otorgadas por norma de rango legal y las inferiores a
3.000,00 €.

En el tablon de anuncios del Ayuntamiento se publicaran las subvenciones
concedidas de forma directa o con exclusién de concurrencia competitiva por cuantia
comprendida entre 1.001,00 € y 2.999,99 €.

4.4. Pago de la subvencion.
Con caracter general, el pago de las subvenciones se efectuar4 contra la
presentacion de los justificantes de la actividad subvencionada, de acuerdo con los art.
30y 34 delalLGS.
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Se podran efectuar pagos fraccionados a medida que se vayan presentando
justificantes parciales de la actividad subvencionada y pagos anticipados siempre que
se encuentren previstos en las Bases Reguladoras para las subvenciones en régimen
de concurrencia competitiva, o se regulen en el acto de concesion de la subvencién
para aquellas de concesion de forma directa, y en funcion de las disponibilidades de
tesoreria.

Como norma general, se libraran los anticipos en los siguientes plazos:

60% de su importe en funcién de la fecha de concesion.

25% tras la aportacién y comprobacion de la documentacién justificativa
de la suma librada al conceder la subvencion.

15% restante en cuanto se justifique el cumplimiento de la actividad
subvencionada.

4.5. Garantias previas al pago anticipado de la subvencién.

Si las Bases reguladoras de la subvencion prevén la posibilidad de pagos
anticipados, deberan contemplar también el régimen de garantias financieras que
aseguren que la actividad subvencionada sera realizada o, en caso contrario, se
desestimara la subvencion.

Quedan exoneradas de esta obligacion las entidades sin animo de lucro.

La garantia financiera podré constituirse en forma de aval bancario o péliza de
aseguramiento suscrita con cualquier entidad oficialmente reconocida. Para la
constitucién y tramitacién de las garantias se estara a lo dispuesto en el art. 87 y
siguientes de la LCSP.

La garantia sera depositada en la Caja Municipal de Depdsitos (en adelante
CMD), unidad agregada al Servicio de Tesoreria (en adelante ST), contra la entrega al
beneficiario de la carta de pago acreditativa del depésito. Dicho documento debera ser
presentado por el beneficiario como requisito previo al pago del anticipo.

5. Organo competente.

El 6érgano competente para su aprobacion es la Alcaldia, sin perjuicio de las
delegaciones que pueda efectuar en la JGL o en otros miembros de la Corporacién en
funcion de su cuantia.

6. Requisitos de las solicitudes de subvencion.

En las solicitudes de una subvencion, se hara constar:

a) Nombre de la Entidad o particular solicitante.

Si se solicitan para la realizacion de Congresos los datos de los componentes
del Comité organizador. Si las solicitan Asociaciones, los datos de los componentes de
la Junta Directiva, estatutos y certificado de estar inscrita en el Registro de
Asociaciones de la Generalitat Valenciana.

Si se solicita en la forma directa, esto es, con exclusibn de concurrencia
competitiva, memoria explicativa del objeto de la subvencion, su relacién con las
competencias municipales y medios de que dispone para la consecucién del fin.

b) Fotocopia del CIF o NIF, domicilio fiscal y cuenta corriente (codigo de
20 posiciones) a la cual se debe transferir la subvencion.

c) Declaracibn de no encontrarse incurso en ninguna de las
circunstancias relacionadas en los articulos 13.2 'y 13.3 de la LGS.

d) Declaracién responsable de no tener deuda alguna pendiente con el
Ayuntamiento de Valencia.

e) Comunicacion, en su caso, de la obtencion de otras subvenciones,
ayudas, ingresos o recursos, que financien las actividades subvencionadas. Esta
comunicacion deberd efectuarse tan pronto como se conozca y, siempre, con
anterioridad a la justificacion de la aplicacion dada a los fondos percibidos.

f) Declaracion responsable de haber justificado cualquier subvencién
municipal que le haya sido concedida con anterioridad.
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7. Con caracter previo a formular la propuesta de resolucién del procedimiento
de concesidn, deberdn acreditarse los datos contenidos en las declaraciones
sustitutivas que forman parte de la solicitud de la subvencién, en los términos del art.
23.4 y 5 de la LGS, salvo que los mismos obren en poder de la Administracion
municipal.

8. Justificacion de las subvenciones.

Las subvenciones que se concedan a entidades o particulares estaran afectadas
al fin o destino para el que se otorgan. La justificacion por el beneficiario del
cumplimiento de las condiciones impuestas y de la consecucion de los objetivos
previstos en el acto de concesion de la subvencién, podra revestir cualquier de las
modalidades previstas por el art. 69 del R. D. 887/2006.

En las Resoluciones o Acuerdos concedentes de subvenciones se establecera,
de forma explicita, el plazo para ejecutar la actividad para la cual se solicitd. La
rendicién de cuentas es un acto obligatorio del beneficiario que debera efectuarse en
el plazo que a tal efecto deberan establecer las bases reguladoras, Resolucion o
Acuerdo de concesion o Convenio y, a falta de prevision, en el maximo de tres meses
desde la finalizacion del periodo para la realizacion de la actividad subvencionada.

En el caso de las subvenciones destinadas a la cooperacion internacional
(Tercer Mundo), el plazo de rendicién de cuentas podréa ser ampliado, previa solicitud
argumentada de la entidad beneficiaria, informe técnico favorable del Servicio gestor y
aprobacion por el 6rgano que otorgd la subvencion.

Si no se estableciera la modalidad de justificacién en las bases reguladoras,
convocatoria, Resolucion o Acuerdo de concesion o Convenio, dicha justificacion se
realizara mediante la presentacion de la siguiente documentacion:

a) Una memoria de actuacion justificativa, suscrita por el beneficiario, con
indicacién de las actividades realizadas y de los resultados obtenidos.

b) Una memoria econémica justificativa del coste de las actividades realizadas
acompafada de la documentacion establecida por el articulo 72.2 del R.D. 887/2006:

- Relacion detallada, suscrita por el perceptor, del importe, procedencia y
aplicacion de subvenciones distintas a la municipal, que hayan financiado las
actividades subvencionadas.

- Una relacion clasificada de los gastos e inversiones de la actividad, con
identificacion del acreedor y del documento, su importe, fecha de emision y, en su
caso, fecha de pago. En caso de que la subvencion se otorgue con arreglo a un
presupuesto, se indicaran las desviaciones acaecidas.

- Las facturas o documentos de valor probatorio equivalente en el tréfico
juridico mercantil o con eficacia administrativa incorporados en la relacién a que se
hace referencia en el parrafo anterior y, en su caso, la documentacién acreditativa del
pago. Los originales de dichos documentos o su copia compulsada quedaran
depositados en la entidad beneficiaria durante un periodo de al menos cuatro afios.

- Certificado de tasador independiente debidamente acreditado e inscrito en el
correspondiente registro oficial, en el caso de adquisicion de bienes inmuebles.

- Los tres presupuestos que, en aplicacién del articulo 31.3 de la LGS, debe de
haber solicitado el beneficiario de la subvencién.

¢) En su caso, la carta de pago de reintegro en el supuesto de remanentes no
aplicados asi como de los intereses derivados de los mismos.

Los gastos se justificaran con facturas y demas documentos de valor probatorio
equivalente en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa, en original o
fotocopia compulsada. Los justificantes originales presentados antes de su devolucién
a los interesados, en su caso, se marcaran con una estampilla, indicando en la misma
la subvencién para cuya justificacion han sido presentados y si el importe del
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justificante se imputa total o parcialmente a la subvencion. En este Gltimo supuesto se
indicard ademas la cuantia exacta que resulte afectada por la subvencién.

9. Comprobacion de la justificacion.

Justificadas las subvenciones ante el Servicio gestor, el Jefe del Servicio remitira
al SFG, en el plazo de un mes, comunicacion acreditativa de la justificacion.

En el supuesto de que los fondos recibidos no hubieran sido justificados en el
plazo establecido o no hubieran sido utilizados para la finalidad prevista, el Servicio
gestor iniciara de oficio expediente administrativo que, previa audiencia al interesado,
propondra al 6rgano que concedi6 la subvencion, en su caso, iniciacion de expediente
de reintegro de los fondos no justificados, de acuerdo con los articulos 36 a 43 de la
LGS y acuerdo de imposicién de sanciones, segun lo establecido en el articulo 52 y
siguientes de la LGS.

10. Control financiero de las subvenciones.

Por parte de Intervencién General se ejercerd la competencia para el control
financiero de las subvenciones, que abarcara cuantas acciones se estimen necesarias
para comprobar la correcta obtencién de la subvencién y su posterior uso al fin
declarado, y sera efectuado por Técnicos Auditores encuadrados en el Servicio de
Auditorias e Intervenciones Delegadas (en adelante SAID) pudiéndose utilizar
métodos de muestreo.

Si del ejercicio del control financiero se detectaran irregularidades en la
obtencién o posterior uso de la subvencion, el Técnico auditor lo hara constar de forma
expresa en un informe que, incorporado al expediente, devolvera al Servicio gestor
que, de oficio, iniciara procedimiento administrativo, previa audiencia al interesado,
para proponer, en su caso, la apertura de expediente para iniciar el procedimiento de
reintegro o acuerdo de imposicion de sanciones.

11. Los expedientes y su justificacion se conservaran en el propio Servicio a
disposicién de Intervencion General.

12. No se concederdn subvenciones a aquellos particulares o entidades que
tuviesen pendiente de justificar otra subvencion anterior, siempre que el plazo
establecido para su presentacion haya finalizado.

Base 282, Intereses de demora.

1. Como regla general, se calcularan los intereses segun lo dispuesto en el art.
200.4 de la LCSP, el art. 7 y la Disposicion final primera de la Ley 3/2004, de 29 de
diciembre, por la que se establecen medidas contra la morosidad en las operaciones
comerciales y el art. 152 del RGLCAP, salvo regulacién especifica en los pliegos de
condiciones o convenio singular con acreedor ratificado por el 6rgano competente.

Los intereses derivados de procedimientos expropiatorios se calcularan de
acuerdo con lo establecido en los art. 56 y 57 de la Ley de 16 de diciembre de 1954,
de Expropiacién Forzosa (en adelante LEF).

2. Segun lo dispuesto en el art. 215 de la LCSP, las certificaciones se expediran
por el técnico municipal competente en los diez dias siguientes al mes a que
corresponda la ejecucion de obra o la prestacion del servicio, al que vendra referida la
fecha de expedicion.

3. En el plazo de tres meses contados a partir de la recepcion de las obras,
deberé& aprobarse la certificacion final, segun lo dispuesto en el art. 218 de la LCSP.
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4. Las facturas se expedirdn por los contratistas, con indicacion del periodo a
gue corresponda la realizacion de la obra, prestacion del servicio, o suministro, con
arreglo a las condiciones establecidas en los contratos.

5. Procedimiento de tramitacion.

Las unidades encargadas de la gestibn de la obra, servicio o suministro,
expropiaciones o cualquier otra que origina los intereses, incoardn expediente
incorporando los siguientes documentos:

a) Informe sobre la fecha de formalizacion del contrato cuyas certificaciones o
facturas originan intereses de demora. En el caso de encargos en el marco de una
contrata global, la fecha a estos efectos es la de formalizacién de esta contrata global.

En los expedientes de expropiaciones informe sobre las fechas de inicio y fin del
devengo de acuerdo con los articulos 56 y 57 de la LEF.

b) Fotocopia compulsada por el Jefe del Servicio o de la Seccién, de las
certificaciones o facturas que generan intereses.

c) Fecha del Mandamiento de Pago, mediante la impresién de la pantalla
"Consulta mandamientos" del programa del SIEM (Gastos-Programacion del Pago-
Ordenacion del Pago-Consulta Mandamientos).

d) Informe justificativo de las causas que motivan los intereses.

e) Célculo de los intereses realizado mediante la aplicacion informética
instalada a tal fin en el SIEM (Gastos-Centro Gestor del Gasto-Célculo de Intereses de
demora), utilizando como principal, para cada certificacion o factura, el importe
deducido el IVA.

f) NIP de la persona fisica o juridica a favor de la cual deben reconocerse los
intereses.

El expediente sera remitido al SEP para informe. De ser conforme, el SEP
incorporara propuesta mecanizada de gasto en fase ADO y lo devolvera al Servicio de
origen para continuar el procedimiento, a excepcion de aquellos expedientes en los
que los intereses de demora no deriven de contratos encomendados a miembros de la
JGL y Concejales delegados, en los que el SEP asumira la tramitacion.

6. La liquidacién hard mencién a la clausula contractual o referencia juridica que
genera derecho a la misma.

7. Los intereses que se devenguen de forma regular por contratas de servicios,
se acomodaran a dos liquidaciones anuales, 30 de junio y 31 de diciembre,
distinguiendo entre célculo definitivo, segun fecha de pago de certificaciones
abonadas, o provisional, para las pendientes de pago en los dos plazos citados.

8. Los Reconocimientos de Obligaciones por intereses de demora se someteran
a la JGL o, por delegacion, a los miembros de la misma y Concejales Delegados en
funcién de los contratos que tengan encomendados, y al Concejal Delegado de
Presupuestos y Politica Tributaria y Fiscal el resto.

Base 292. Gastos con cargo a "Imprevistos".

No podran autorizarse gastos con cargo a "Imprevistos" para crear nuevos
servicios 0 ampliar otros que tuvieran consignacion expresa en el Presupuesto, ni para
suplir deficiencias de los que figuran en el mismo para obligaciones determinadas.

Base 302. Proyectos de Gasto.
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1.- El PG es una unidad de gasto presupuestario perfectamente identificable,
cuya ejecucion se efectia a cargo de créditos de una o varias aplicaciones
presupuestarias, y puede extenderse a uno 0 varios ejercicios, que requiere un
seguimiento y control individualizado. Todo PG estara identificado por un cédigo Unico
e invariable a lo largo de su vida, determinado por el afio y un nimero secuencial.

Constituirdn un PG aquellos gastos financiados con recursos que, por su
naturaleza econodmica y condiciones de otorgamiento y justificacion, estén afectados a
la ejecucion del mismo.

Podran asimismo considerarse PG cualesquiera otras unidades de gasto
presupuestario sobre las que se quiera efectuar un seguimiento y control
individualizado.

2.- Los PG se regiran por las prescripciones contenidas en las Reglas 42 a 50
de la Instruccion del modelo Normal de Contabilidad Local, aprobada por Orden
EHA/4041/2004, de 23 de noviembre (en adelante ICAL).

3.- El Presupuesto inicial contendrd una relacion de los créditos
presupuestarios que determinan PG, recogiendo para cada PG su importe total, las
aplicaciones de gasto que integran el PG y su importe, la financiacién afectada a
dichos PG vy la financiacién genérica empleada en el mismo. En el caso de que el PG
abarque mas de una anualidad, esta informacidn se expresara para cada anualidad y
el total del PG.

4.- Una vez comenzado el ejercicio presupuestario, conformard un PG
especifico aquel que, teniendo financiacion afectada, adquiera caracter plurianual,
afectando a ejercicios futuros. En este caso, la definicién del nuevo PG comportard la
modificacion del PG anterior. La expresién de ambos se hara constar en el expediente
al que se refiera el gasto plurianual.

Aquellos expedientes que den lugar a un nuevo PG o modifiquen un PG
existente, debe contener cumplimentada la ficha de definicion del PG (acceder a
través de INTRANET - Documentacién corporativa - SEP - Proyectos de Gasto) y
firmada por los responsables del Servicio o Servicios gestores del PG (Base 132.10).

5. Con caréacter general, los recursos afectados previstos en el Estado de
Ingresos supondran la tramitacidn por el correspondiente Servicio gestor del PG al que
asignan tales recursos, con las repercusiones previstas en el art. 173.6 del TRLRHL.

No obstante, la creacion a lo largo del ejercicio de Proyectos de Gasto, cuya
financiacién esté prevista en el Presupuesto inicial requerir4 propuesta del Servicio
gestor, quién deberd determinar para el nuevo PG su importe total, los créditos
asignados con indicacién de su importe y aplicacion presupuestaria, y la financiaciéon
afectada. Si los créditos asignados al PG afectan a aplicaciones de sectores
presupuestarios distintos (gastos de personal, gastos centralizados, etc.) debera
constar informe de conformidad de los Servicios que tengan asignada la gestion de
esos créditos en lo referente a las aplicaciones e importes asignados al PG. Tal
propuesta debera remitirse al SC para su informe y, posteriormente, se notificara el
acuerdo de aceptacion y creacion del PG al SC para su alta en el SIEM.

6. La obtencion a lo largo del ejercicio de nuevos recursos para financiar un
PG, requerira la definicion o redefinicion del PG. El tramite se iniciara por el Servicio
gestor del gasto que haya gestionado la financiacion, simultaneamente a la aceptacion
de la misma y, en su caso, a la modificacion presupuestaria por generacion de
créditos. La propuesta del Servicio gestor deberd determinar para el nuevo PG su
importe total, los créditos asignados con indicacion de su importe y aplicacién
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presupuestaria, y la financiacion afectada. En el caso de que el nuevo PG sea
cofinanciado por el Ayuntamiento, debera acreditarse la existencia de crédito
adecuado y suficiente para el desarrollo del PG. Si los créditos asignados al PG
afectan a aplicaciones de sectores presupuestarios distintos (gastos de personal,
gastos centralizados...) debera constar informe de conformidad de los Servicios que
tengan asignada la gestion de esos créditos en lo referente a las aplicaciones e
importes asignados al PG.

7. La definicién y alta de un PG, supondréd que su ejecucion se limitara a las
aplicaciones presupuestarias que le hayan sido asignadas. Igualmente supondré la no
disponibilidad del crédito asignado, para la realizacién de gastos que no sean del PG.

Sin perjuicio de las limitaciones anteriores, con caracter general, los créditos
asignados a los PG quedaran sujetos a los niveles de vinculacion juridica establecidos
en la Base 62 para las aplicaciones presupuestarias con cargo a las que se haya
previsto su realizacion.

No se incorporara al Presupuesto financiacion para un PG, que exija
cofinanciacion municipal, si no existe en el Presupuesto créditos que amparen los
recursos que debe aportar el Ayuntamiento.

En el momento de la definicion de un PG por el Servicio gestor cuyo gasto esté
parcial o totalmente ejecutado, el Servicio gestor deberd incluir en el expediente que
provoca la creacion o modificacion de un PG, las propuestas e items de gasto ya
realizadas. Asimismo, una vez dado de alta en el médulo de PG, el Servicio gestor
procederd a imputar al mismo su ejecucion, asi como asignarle, en su caso, el crédito
restante hasta completar el importe total previsto para su desarrollo.

8. Cuando los centros de gasto realicen actuaciones de gestion de gasto en
ejecucion de PG, deberan en todo momento identificar el PG al que se refieren las
mismas, tanto al efectuar propuestas de gasto como al aplicar facturas o cualquier otra
operacién de gestion.

Si los créditos asignados al PG afectan a aplicaciones de sectores
presupuestarios distintos al del gestor del PG, la ejecucion de estas aplicaciones
debera realizarse por los Servicios que tengan asignada la gestion de las mismas.

9. Los gastos incluidos en la justificacion de un PG no podran utilizarse para
justificar otro PG.

Los PG recogeran obligatoriamente la ejecucion presupuestaria imputable a los
mismos. Dicha imputacion se realizara antes del 31 de diciembre. Cuando el PG se
financie con recursos cuya aplicacion al gasto requiera justificarse, la imputacién de
los gastos al PG debera realizarse antes de la justificacion.

10. La imputacion al PG de la ejecucion de los ingresos que lo financian se
realizara por el SC. De conformidad con lo previsto en la Base 572, los Servicios
gestores de subvenciones y otras transferencias finalistas, tanto corrientes como de
capital, deberan facilitar a la Intervencibn General la informacion que permita la
correcta contabilizacion de la gestion ejecutada.

Seccidn 32: Aprobacion de la Autorizacion.

Base 312. Autorizacion por la Alcaldia.
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Corresponde a la Alcaldia la Autorizacion de los gastos siguientes, sin perjuicio
de las delegaciones que pueda realizar en la JGL o en otros miembros de la
Corporacion:

a) Representacion municipal.

b) Conceder subvenciones a entidades, organismos o particulares.

¢) Conceder becas, premios y ayudas.

d) Los derivados de las medidas que adopte la Alcaldia en caso de
extraordinaria y urgente necesidad.

e) Los que deriven de responsabilidad patrimonial.

f) Los demas atribuidos en el art. 124.4./) de la LRBRL.

Base 323, Autorizacion por el Pleno.

Es competencia del Pleno la Autorizacion de los gastos que se deriven de las
competencias atribuidas por el art. 123.1. h) y p) de la LRBRL.

Base 332. Autorizacion por la Junta de Gobierno Loc  al.

Corresponderd a la JGL, la Autorizacion de los gastos derivados de las
atribuciones que le confiere el art. 127.1 g) y m) de la LRBRL.

Igualmente, la concertacién de operaciones de crédito serd autorizada por la
JGL, de conformidad con el art. 127.1.f) de la LRBRL y se adaptard a las
prescripciones de los articulo 48 y siguientes del TRLRHL.

Seccidn 42: Disposicidn de gastos.

Base 342. Disposicion de gastos.

Los drganos competentes para aprobar la Disposicion de gastos serén la
Alcaldia y la JGL en las materias de sus competencias respectivas.

Seccion 5 Reconocimiento de la Obligacion.

Base 352, Acreditacion.

Previo al acto de reconocimiento habra de acreditarse la realizacion de la
prestacion o el derecho del acreedor de conformidad con los acuerdos de autorizacion
y compromiso, y segun lo establecido en la Base 382

Base 362. Competencia.

1. Corresponde a la JGL, sin perjuicio de las delegaciones que pueda acordar, el
Reconocimiento de la Obligacién de un gasto legalmente autorizado y dispuesto.
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2. Corresponde a la JGL el Reconocimiento de la Obligacién derivada de un
gasto realizado en el propio ejercicio, con crédito presupuestario, sin previa
autorizacion.

3. La competencia para el reconocimiento extrajudicial de créditos corresponde
al Pleno, segun art. 123.1 h) y p) de la LRBRL.

Se tramitard expediente de Reconocimiento Extrajudicial de Créditos para la
imputacion al Presupuesto corriente de obligaciones derivadas de gastos efectuados
en ejercicios anteriores no comprendidos en los supuestos previstos en el art. 176.2
del TRLRHL, asi como los realizados en el propio ejercicio sin cobertura
presupuestaria.

El reconocimiento extrajudicial de créditos exige:

a) Expresion motivada de las circunstancias y condicionantes que
originaron la actuacion irregular y de la necesidad de proponer una indemnizacion
sustitutiva a favor de tercero interesado, por el valor de los gastos ocasionados por la
realizacion de la prestacion.

b) Existencia de dotacién presupuestaria adecuada y suficiente para la
imputacion del respectivo gasto.

De no existir dotacion en el Presupuesto, se requerird la habilitacibn mediante
expediente de Modificacion de créditos, previo o simultaneo al acuerdo de
reconocimiento de la obligacion.

c) Se establece como requisito previo para el reconocimiento
extrajudicial de un crédito, que la obligacién esté contabilizada en la 413, de acuerdo
con la Base 372

4. El expediente debera contener:

*Mocioén impulsora.

*Memoria justificativa suscrita por técnico del Servicio gestor sobre la
necesidad del gasto efectuado y causas por las que se ha incumplido el procedimiento
juridico-administrativo, fecha o periodo de realizacion, importe de la prestacion,
valoracién en la que se haga constar, para el caso de obras, que las unidades
ejecutadas son las necesarias y los precios ajustados a cuadro de precios aprobado o
adecuados al mercado.

*Documentos cobratorios, facturas del gasto realizado, o certificaciones
de obra conformadas por técnico municipal competente, y los que acrediten que estan
contabilizados en la cuenta 413 “Acreedores por operaciones pendientes de aplicar a
Presupuesto”.

*Informe razonado, propuesta de acuerdo efectuada por el Servicio
gestor, indicando la partida aplicable y los efectos de esta aplicacion del gasto en
relacion con las restantes necesidades durante el afio en curso, y documento contable
en fase ADO.

*Informe del SFG.

El SFG, una vez informado el expediente, lo remitir4 al SEP, quien lo elevara a la
Comision de Economia y Hacienda para su dictamen y posterior aprobacion por el
Pleno.

Base 372. Operaciones pendientes de aplicar al Pres  upuesto .
Las certificaciones, facturas y demas obligaciones derivadas de gastos realizados
por bienes y servicios recibidos que no se hayan aplicado al Presupuesto siendo

procedente dicha aplicacién, deberdn contabilizarse en la cuenta 413 “Acreedores por
operaciones pendientes de aplicar a Presupuesto” en el momento que se conozca la
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imposibilidad de su aplicacion al Presupuesto y, en cualquier caso, antes del 31 de
diciembre.

Con este fin, los Servicios gestores a través del moédulo de “Operaciones
pendientes de aplicar al Presupuesto” remitiran tales facturas y certificaciones, con las
facturas mecanizadas correspondientes, al SC para su contabilizacion.

Base 382. Documentacion y conformacion del gasto.

1. Las obras ejecutadas y los servicios realizados se justificaran con la
expedicion de las oportunas certificaciones libradas por los técnicos municipales y
conformadas por el Concejal Delegado correspondiente, que se ajustaran al modelo
recogido en el Anexo Xl, Certificacion ordinaria, anticipada o final, del RGLCAP, o
facturas expedidas por contratistas.

Para la tramitacion del primer documento de Reconocimiento de la Obligacion,
cuando proceda, se exigird la acreditacién de prestacién de garantia y formalizacion
del contrato.

En la certificacion final de las obras, la fiscalizacién limitada previa se extendera
a los siguientes extremos:

- Que se acompafa acta de la recepcion de la obra.
- Que responde a gastos aprobados y fiscalizados favorablemente.

En relacion con los gastos de inversiones superiores a 30.000,00 €, y a los
efectos previstos en el art. 214 del TRLRHL y disposiciones concordantes sobre
control financiero, los 6rganos gestores deberan solicitar de Intervencion General la
designacion de un delegado para la comprobacion material de su ejecucion y firma del
acta correspondiente. Sin perjuicio de lo anterior, en las normas sobre control
financiero que se establezcan, podra disponerse un sistema de muestreo para la
comprobacion material de las inversiones.

La certificacion expedida por obra o servicio deberd acompafiarse de un listado
exhaustivo de unidades de obra o de servicio realizadas y de los precios unitarios
descompuestos y simples aplicados para su valoracion, asi como de la expresion de
los calculos aritméticos precisos para la determinacion del importe final del gasto. En
aquellos casos en que la obra o servicio se realice o preste en el marco de un contrato
en el que se fijen unos precios contractuales de referencia (sean los de la contrata, los
de la oferta del adjudicatario, los del Instituto Valenciano de Edificacion u otros
similares) deberd hacerse constar los codigos identificativos en dichos precios
empleados, sin perjuicio de que puedan sefialarse ademas otros codigos propios del
proyecto o certificacion. A la certificacion se unira la factura emitida por el contratista,
con los requisitos expresados en el apartado siguiente.

2. Las facturas expedidas por los proveedores contendrdn como minimo los

siguientes datos:

- ldentificacion del Ayuntamiento o del Organismo Auténomo (nombre,
NIF).

- Identificacién del contratista (nombre, razén social, NIF, domicilio).

- Nimero de la factura.

- Fecha de emision y periodo al que corresponda

- Descripcion suficiente del suministro, obra o servicio.

- Centro gestor que efectud el encargo.

- Numero del expediente de gasto que fue comunicado en el momento
de la adjudicacion.
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- Recibi y conforme, con indicacion de la fecha de la conformidad y de la
identidad y cargo del responsable del Servicio gestor que suscribe.
- Firma o acreditacion suficiente del contratista.

3. Estos documentos deberan incorporarse a la contabilidad a través del soporte
informatico correspondiente que acompafiara a los mismos.

4. La conformacion de la factura o certificacion por la unidad gestora supondra la
aceptaciéon de la obra, servicio o suministro de acuerdo con las condiciones
contractuales y la exactitud de la documentacién acreditativa.

5. Una vez conformadas dichas facturas, el Servicio gestor elaborara relacién y
propuesta de aprobacién que trasladara al SFG para su fiscalizacion. Una vez
fiscalizadas las relaciones, el SFG las elevara al 6rgano competente y, tras su
aprobacién, las remitira al SC para su contabilizacion

6. La aprobacion de facturas corresponde a la JGL y, por delegacion, al Delegado
de Presupuestos y Politica Tributaria y Fiscal; la aprobacion de -certificaciones
corresponde a la JGL vy, por delegacién, al Concejal Delegado correspondiente.

7. Cuando se encargue la ejecucion de proyectos a la sociedad municipal
AUMSA, se admitiran como certificaciones de ejecucién contra el presupuesto
municipal, las que se expidan por las empresas contratadas por dicha Sociedad, en
tanto se ajusten al modelo oficial, con el conforme de la misma y de los técnicos
municipales.

8. Los tramites precedentes deberd realizarse atendiendo a los siguientes plazos
maximos:
- Elaboracion de las certificaciones de obras y servicios: 10 dias.
- Formalizacién de la propuesta para su aprobacion: 7 dias, incluida la
fecha de "pase a Intervencion”.
- Fiscalizacion por Intervencion: 7 dias, incluida la fecha de "pase a
Secretaria”.

9. Cesion de creéditos:

El titular de un crédito exigible frente a la Administracion Municipal, podra ceder
sus derechos de cobro a terceros conforme a ley. Para que dicha cesion tenga plena
efectividad frente a la Administracion, sera requisito la notificacion fehaciente a la
misma del acuerdo de cesion.

Dicha notificacion deberé contener al menos los siguientes datos:

*Documentacion acreditativa de las identidades del cedente y del
cesionario, (nombre o razén social, NIF o CIF y domicilio).

*Cuenta bancaria del cesionario en la que debe realizarse el pago.

*Copia de factura o certificaciébn que se cede con la aceptacion de la
cesion firmada por el cedente y el cesionario.

*Copia autentificada del poder, bastanteado por la Asesoria Juridica
Municipal, que acredite la capacidad del cedente y del cesionario para ceder y aceptar
cesiones.

Se entendera notificada la cesion, con su presentacion en el Registro General de
Entrada por cualquiera de los interesados legitimos, cedente, cesionario o el fedatario
publico de la misma.

El funcionario que aceptare en su Servicio una notificacion de factura o
certificacion endosada, debera registrarla de inmediato en el Registro General de
Entrada para su remision al SFG, incurriendo en responsabilidad en otro caso.

43



El SFG remitira a los Servicios gestores las notificaciones de las cesiones
relativas a facturas o certificaciones que no hayan sido remitidas a aquél para que se
tramiten conjuntamente con el reconocimiento de la obligacion.

Base 392. Documentos para el Reconocimiento de la O  bligacion.

1. En los gastos del Capitulo I, se observaran estas reglas:

a) La inclusibn en la némina de las retribuciones basicas y
complementarias del personal eventual, funcionario y laboral, requerira la previa
acreditacion de que dicho personal ha prestado sus servicios.

b) Las remuneraciones por el concepto de gratificaciones precisaran la
acreditacion de servicios extraordinarios fuera del horario normal de trabajo asi como
la aprobacién del correspondiente expediente de retribuciones extraordinarias.

¢) Las ndminas tienen la consideracion de documento en fase O.

d) Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las
liquidaciones correspondientes, que tendran la consideracion de documento en fase
0.

2. En los gastos del Capitulo Il, en bienes corrientes y servicios, con caracter
general se exigird la presentacion de factura original, conformada por el Jefe del
Servicio correspondiente, y se estard a lo dispuesto en la Base 382

3. En los gastos financieros (Capitulos Il 'y IX) se observaran estas reglas:

a) Los gastos por intereses y amortizacion que originen un cargo directo
en cuenta bancaria se habran de justificar con la conformidad de Intervencién General
respecto a su ajuste al cuadro de amortizacion. Se tramitara documento en fase O por
el SC.

b) Del mismo modo se procedera respecto a otros gastos financieros. El
documento en fase O debera soportarse con la copia de los documentos formalizados,
o la liquidacién de intereses de demora.

4. En las transferencias, corrientes o de capital, que el Ayuntamiento haya de
satisfacer, se tramitara documento en fase O -que iniciara el Servicio gestor- cuando
se acuerde la transferencia, siempre que el pago no estuviere sujeto al cumplimiento
de determinadas condiciones.

Si el pago de la transferencia estuviera condicionado, la tramitacion de
documento en fase O tendra lugar por haberse cumplido las condiciones fijadas.

5. En los gastos de inversion, el contratista debera presentar factura y
certificacion de obras, y se estara a lo dispuesto en la Base 382.

6. La concesidn de préstamos al personal generara la tramitacion de documento
en fase ADO, instado por el Servicio de Personal, cuyo soporte sera la solicitud del
interesado e informe de dicho Servicio acreditando que su concesion se ajusta a la
normativa vigente.

Seccion 62. Ordenacion del pago.

Base 402. Ordenacion de pagos.
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1. La ordenacion de pagos es competencia de la Alcaldia, que podra delegar de
acuerdo con lo establecido en la normativa vigente.

2. En los Organismos Autébnomos, la competencia para ordenar pagos
corresponde al Gerente 0, en su defecto, al 6rgano que determinen sus estatutos.

3. La ordenacién de pagos se efectuard, con cardcter general, a partir de
“Relaciones de pago” que, una vez ultimado el tramite por el ST con supeditacion a la
liquidez de tesoreria y de conformidad con el Plan de Disposicion de Fondos,
elaborado a tenor de lo establecido en el art. 187 del TRLRHL, generaran la “Relacién
de Pagos Ordenados”, la cual, propuesta por el Tesorero Municipal e intervenida de
conformidad por el Interventor General, seré suscrita por el Ordenador de Pagos.

No obstante, cuando la naturaleza o urgencia de pago lo requiera, la
ordenacién del mismo podra efectuarse individualmente, sin perjuicio de la expedicion
de d6rdenes excepcionales para la realizacion de pagos que, a juicio del Ordenador de
Pagos, puedan constituir alteracion de prelacién en la atencion de obligaciones, por
exigencia de continuidad de los servicios u otros motivos justificados.

4. En ejercicio de la funcion que le asignan las disposiciones legales vigentes en
la materia, el Tesorero Municipal formard los planes y programas de tesoreria
distribuyendo en el tiempo —sin caracter vinculante- las disponibilidades dinerarias del
Ayuntamiento para la puntual satisfaccion de sus obligaciones, atendiendo a las
prioridades legalmente establecidas y conforme a las directrices marcadas por la
Corporacion, concretdndose mensualmente estas Ultimas, por delegacion de la
Alcaldia Presidencia, mediante decreto del Concejal Delegado de Presupuestos y
Politica Tributaria y Fiscal, sin perjuicio de la posibilidad de disponer adicionalmente
otros pagos por el mismo procedimiento.

5. No se podré efectuar pago alguno, ni ain en concepto de formalizacién de

operaciones de tesoreria, sin el oportuno mandamiento ordenado por el Ordenador y
fiscalizado por Intervencion General.

Seccidn 72. Fondos a justificar.

Base 412. Ordenes de pago a justificar.

1. Concepto y normas generales.

Tendran el caracter de “a justificar” las 6rdenes de pago que, con caracter
excepcional, se libren para atender gastos presupuestarios cuando los documentos
justificativos de los mismos no se puedan acompariar en el momento de su expedicion.

Los perceptores de érdenes de pago “a justificar” estaran sujetos al régimen de
responsabilidades que establece la normativa vigente sobre la custodia y uso de los
fondos y la correspondiente rendicion de la cuenta, y deberdn reintegrar al
Ayuntamiento las cantidades no invertidas o no justificadas.

2. Supuestos a los que son de aplicacion.
Procederd la expedicién de 6rdenes de pagos a justificar para atender los
gastos siguientes:
a) Cualquier pago cuyo documento justificativo no se pueda
acompafar en el momento de su expedicion.
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b) Obligaciones de pagos con personas fisicas o juridicas,
residentes o no en el territorio nacional, que demanden el pago inmediato (conciertos,
actuaciones, ponencias, etc.).

c) Gastos de representacion, de Protocolo y Alcaldia cuyos
justificantes superen individualizadamente los 3.000,00 €.

d) Cuando se den los supuestos de tramitacion de emergencia a
que hace referencia el art. 97 de la LCSP.

3. Solicitud.

Los Servicios gestores interesados en esta modalidad excepcional de fondos a
justificar, tramitardn el correspondiente expediente con propuesta de acuerdo,
justificando la imposibilidad de hacer frente a los gastos mediante el procedimiento
ordinario establecido, que desglosardn en una Memoria suscrita por el Jefe del
Servicio, a la que se adjuntard la propuesta mecanizada de gasto “a justificar”.

4. Formas de expedicidn y ejecucién de las 6rdenes de pago “a justificar”.

Las 6rdenes de pago “a justificar” se expedirdn con base en el Acuerdo que
adopte el érgano municipal competente para autorizar el gasto a que se refieran y con
cargo a los correspondientes créditos presupuestarios, acomodandose al Plan de
Disposicion de Fondos de la Tesoreria a que se refiere el apartado 3 de la Base 402.

No podran expedirse nuevas 6rdenes de pago “a justificar”, por los mismos
conceptos presupuestarios, a perceptores que tuvieran en su poder fondos pendientes
de justificacion o bien hubieran dejado transcurrir el plazo de tres meses sin justificar
cualquier peticion anterior.

5. Pagos con fondos “a justificar”.
Con cargo a los fondos librados a justificar unicamente podran satisfacerse
obligaciones del ejercicio econémico a que se refieran.

6. Situacién y disposicion de los fondos.

Los fondos librados para cada una de las 6rdenes de pago a justificar se
ingresaran necesariamente en una cuenta bancaria con el codigo de identificacion del
Ayuntamiento y bajo la denominacién “Ayuntamiento de Valencia. Cuenta restringida
de pagos a justificar...” seguida del nombre de la unidad administrativa a la que esté
adscrita la persona perceptora de los fondos. Estas cuentas figuraran en el Estado de
Tesoreria del Ayuntamiento y su apertura, coordinacion, control y cancelacion
corresponde al ST, sin perjuicio de la fiscalizacion de la Intervencion General. A este
efecto, el ST dirigira la oportuna comunicacion a la entidad de crédito y sucursal
designada para interesar la apertura de la cuenta, informar del condicionado de la
misma (retribucion, traspaso de intereses, etc.) y de la forma de disposicion de los
fondos por el perceptor de los mismos.

Las disposiciones de los fondos depositados en la cuenta bancaria se
efectuaran, siempre, mediante cheques nominativos y transferencias bancarias
autorizados por la firma del perceptor de los fondos a justificar. En supuestos
excepcionales, podra autorizarse por el érgano municipal competente la utilizacion de
otras formas de disposicion.

7. Comunicaciones al ST.

Habida cuenta que, segun la Regla 33.2 de la Instruccién del Modelo Normal de
Contabilidad Local aprobada por Orden EHA/4041/2004, de 23 de noviembre
(Suplemento del BOE num. 296, de 9 de diciembre), en lo sucesivo ICAL, los pagos
que el perceptor de los fondos a justificar realice a los acreedores finales deberan
registrarse siempre antes de la elaboracion de la correspondiente cuenta justificativa,
los perceptores de fondos a justificar, con antelacion a rendirlas, deberan presentar en
el ST la relacion totalizada de los pagos efectuados con cargo a los mismos para que
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dicho registro se verifique en forma agrupada en un solo apunte contable, asi como el
extracto de los movimientos de la cuenta corriente, facilitado por la entidad de crédito,
referido al periodo a justificar, debiendo acompafarse el documento de conciliacion de
dicha cuenta, de modo que la diferencia entre el saldo de la cuenta corriente a la fecha
de su presentacion y el saldo inicial de la misma, que correspondera al importe de la
provision, debera coincidir con el importe total de los pagos realizados.

La cantidad que en su caso resultare sobrante, se ingresara en la cuenta
operativa del Ayuntamiento y se formalizara provisionalmente por el ST con abono en
cuentas no presupuestarias.

Asimismo, y resultando que, en todo caso, a 31 de diciembre habran de quedar
registrados todos los pagos realizados, los perceptores de fondos a justificar deberan
presentar en el ST durante dicho mes, dentro del plazo que se establezca en la
Resolucion de cierre de ejercicio para la remision de facturas y certificaciones al SFG,
la misma relacion totalizada de los pagos efectuados y el correspondiente extracto de
movimientos de la cuenta corriente bancaria, acompafiando asimismo el documento
de conciliacion de dicha cuenta, todo ello con independencia de que haya de
presentarse o no la cuenta justificativa.

8. Justificacion.

Los perceptores de las Ordenes de pago a que se refiere la presente Base
guedaran obligados a justificar la aplicacion de las cantidades percibidas en el plazo
maximo de tres meses desde la percepcidon de los correspondientes fondos,
justificacion que se verificard en la forma prevista en la Base 422 EI érgano
competente podra, no obstante, ampliar este plazo a propuesta motivada del Servicio
gestor e informada por Intervencién General.

La aprobacion de la cuenta justificativa producira la aplicacion al Presupuesto del
reintegro que, en su caso, se haya efectuado y la imputacion econémica de los gastos
realizados.

9. Seguimiento, fiscalizacion y contabilizacion.

El seguimiento y fiscalizacion de los pagos a justificar se realizara a través del
sistema de informacién contable, debiendo quedar registrados a 31 de diciembre todos
los pagos realizados.

La puesta a disposicion del perceptor de los fondos se registrara como un
movimiento interno de tesoreria, desde la tesoreria operativa del Ayuntamiento a la
tesoreria restringida de pagos, concretada en “Cuentas restringidas de pagos a
justificar” representativas de las cuentas bancarias que reciban los fondos,
contabilizandose la expedicion de o6rdenes de pago, la mencionada puesta a
disposicién del perceptor de los fondos, los pagos que el perceptor de los fondos a
justificar realice a los acreedores finales -siempre antes de la elaboracién de la
correspondiente cuenta justificativa-, el reintegro a cuentas operativas de los fondos no
invertidos o no justificados, la aprobacion de la correspondiente cuenta justificativa y
los gastos que, en su caso, estuvieren pendientes de justificar a 31 de diciembre,
conforme a lo previsto en la Regla 33 de la ICAL.

Base 422. Cuentas justificativas.

1.- Las cuentas justificativas se presentaran en el registro del SFG en impreso
informatizado cumplimentado por el perceptor de los fondos a justificar y con la
conformidad del Concejal Delegado correspondiente, debiendo adjuntar los siguientes
documentos:
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a) Copia de la Memoria explicativa de los gastos, que sirvidé para la
adopcion del acuerdo.

b) Facturas ordenadas en funcidon del nimero de orden dado en la
relacion y agrupadas en funcién de los conceptos de la Memoria, en su caso. Dichas
facturas deberan contener, como minimo, los datos exigidos para las mismas en el
apartado 2 de la Base 382, incorporando la conformidad del Jefe del Servicio o de la
unidad administrativa, el "recibi" del proveedor perfectamente identificado (firma y NIF
o CIF correspondiente), o testimonio de haberse efectuado el pago por transferencia
bancaria.

c) Reintegro, en su caso, del importe no gastado, y de las retenciones
ingresadas.

d) Informe del ST sobre la situacibn de la cuenta corriente, su
conciliacion con el total de pagos efectuados y la liquidacién de intereses si procede.

2. Plazo de presentacion.

Dentro de los tres meses siguientes a la fecha en que se realizé el pago efectivo
al perceptor del mandamiento "a justificar", salvo que dicho plazo se hubiera
incrementado por el mismo 6rgano que aprobd el gasto.

3. Fiscalizacion.
Por el SFG se comprobaran todos y cada uno de los extremos expresados en los
puntos anteriores, emitiendo informe de conformidad o reparo.

4. Aprobacion.

El SFG elevara a la JGL o, por delegacion, al Concejal Delegado de
Presupuestos y Politica Tributaria y Fiscal, las cuentas justificantes para su
aprobacion, correspondiendo al mismo 6érgano la exigencia de responsabilidades en
caso de haberse formulado reparos, requiriendo, en su caso, el reintegro de las
cantidades indebidamente dispuestas.

5. El Interventor General y el Tesorero Municipal, mediante Instruccién conjunta,
podran desarrollar la regulacién de las érdenes de pago a justificar contenida en la
presente Base y en la anterior.

Base 432. Anticipos de Caja Fija.

1. Concepto y normas generales.

Tendrdn la consideracion de anticipos de caja fija (en adelante ACF) las
provisiones de fondos de caracter no presupuestario y permanente que se realicen en
favor de los habilitados que proponga el Tesorero municipal, o los Servicios
interesados con la conformidad del Tesorero, para la atencion inmediata y posterior
aplicacion al Presupuesto del afio en que se realicen, de gastos corrientes de caracter
periédico o repetitivo, tales como dietas, gastos de locomocion, material de oficina no
susceptible de inventariar, conservacion y otros de similares caracteristicas.

2. Gastos que pueden atenderse mediante ACF.

Los gastos que pueden ser atendidos mediante disposicion de ACF, siempre y
cuando no superen individualmente la cuantia de 3.000,00 €, son los siguientes:

a) Gastos de representacion, de Protocolo y Alcaldia.

b) Tributos y precios publicos a cargo del Ayuntamiento.

c) Gastos por reparaciones, mantenimiento y conservacion de menor cuantia
que no sean objeto de contrato, ni de tramitacion centralizada y que no supongan
fraccionamiento del gasto.
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d) Gastos de material y suministros varios no susceptibles de inventariar, en
idénticos supuestos al apartado anterior.

e) Minutas de procuradores derivadas de procedimientos judiciales, asi como
gastos registrales y otros que se originen por la gestion juridica y de recaudacion
ejecutiva.

f) Dietas, gastos de viajes y estancias, matriculacion y asistencia a cursos
profesionales.

g) Anuncios dficiales, cuya cuantia podra sobrepasar el importe de 3.000,00 € en
el caso de procedimientos de urgencia.

3. Limites cuantitativos.

La cuantia de cada anticipo se determinard por el 6rgano competente a la vista
de la solicitud, previo informe de Intervencién General y dentro de las disponibilidades
presupuestarias.

4. Solicitud.
Las solicitudes de los Servicios interesados deberan especificar, al menos, los
siguientes extremos:
a) Justificacion de la necesidad del anticipo y naturaleza de los gastos a
atender con el mismo.
b) Estimacion del importe de la provision inicial y partida o partidas
aplicables a su justificacion.
¢) Propuesta de designacion de dos habilitados para la disposicion de
los fondos mediante la firma mancomunada de ambos -preferentemente el Jefe del
Servicio y de la Seccién proponente-, asi como de dos habilitados sustitutos, uno por
cada habilitado titular.
d) Propuesta de acuerdo de la concesion.

5. Aprobacién y cancelacion.

Corresponde a la JGL, a solicitud del Servicio interesado y previos informes del
ST y del SFG, la adopcion del acuerdo relativo a la provision de ACF vy, por
delegacidn, al Concejal Delegado de Presupuestos y Politica Tributaria y Fiscal.

Corresponde asimismo a la JGL y, por delegacion, al Delegado de Presupuestos
y Politica Tributaria y Fiscal, la facultad de modificar, cancelar y anular la provision de
fondos, con disposicion por los claveros municipales del saldo existente en la cuenta
bancaria de su situacién, en los casos siguientes:

a) En los supuestos de incumplimiento de las obligaciones que alcanzan a

los habilitados designados y sus sustitutos.

b) Cuando asi lo estime oportuno dicho 6rgano, a solicitud del Servicio
interesado o0 a propuesta conjunta del Interventor General y del Tesorero Municipal sin
perjuicio de que, en caso de observarse alguna irregularidad que asi lo aconseje,
pueda adoptarse por el Tesorero Municipal la medida cautelar de intervenir la cuenta
suspendiendo la posibilidad de disposicion por los habilitados o sus sustitutos. En
virtud de solicitud o propuesta en dicho sentido, podré igualmente reducirse la cuantia
del anticipo.

6. Régimen de los ACF.

Una vez aprobado el anticipo de caja, el régimen de funcionamiento del mismo
se someterd a los procedimientos que se establecen en los apartados 7 a 12
siguientes.

7. Provision inicial.
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Las provisiones en concepto de ACF se realizaran con base en la resolucion
que adopte el 6rgano competente para su concesion, acomodandose al Plan de
Disposicion de Fondos de la tesoreria a que se refiere al apartado 3 de la Base 402 -y
se aplicarén, inicialmente al concepto no presupuestario que a tal objeto se determine.

8. Situacion y disposicion de los fondos.

El Servicio gestor remitird comunicacion del acuerdo de concesion del anticipo al
ST para la apertura de una cuenta bancaria a su favor con el codigo de identificacion
del Ayuntamiento y bajo la denominacién “Ayuntamiento de Valencia. Cuenta
restringida de anticipos de caja fija...” seguida del nombre del Servicio perceptor de los
fondos, y al SFG para su incorporacién al fichero de terceros.

El ST dara de alta el anticipo en el mddulo informético de ACF.

El SFG expedira los mandamientos oportunos para realizar la provision inicial de
fondos que sera puesta a disposicion del perceptor en la cuenta restringida abierta a
su favor.

Estas cuentas figuraran en el Estado de Tesoreria del Ayuntamiento y su
apertura, coordinacion, control y cancelacion corresponde al ST, sin perjuicio de la
fiscalizacién de la Intervencion General. A este efecto, el ST dirigira la oportuna
comunicacion a la entidad de crédito y sucursal designada para interesar la apertura
de la cuenta, informar del condicionado de la misma (retribucion, traspaso de
intereses, etc.) y de la forma de disposicion de los fondos por los habilitados y sus
correspondientes sustitutos.

Las disposiciones de los fondos depositados en la cuenta bancaria se
efectuardn mediante cheques nominativos y transferencias bancarias autorizados por
las firmas mancomunadas de los habilitados o de los respectivos sustitutos. Podran
abonarse mediante cheques al portador, hasta un importe de 100,00 €, los gastos de
viaje y dietas al personal municipal. En supuestos excepcionales, podra autorizarse
por el 6rgano municipal competente la utilizacion de otras formas de disposicion.

9. Comunicaciones al ST con caracter previo a la justificacion.

Habida cuenta que, segun la Regla 36.2 de la ICAL, los pagos que los
habilitados realicen a los acreedores finales deberan registrarse siempre antes de la
elaboracion de la correspondiente cuenta justificativa, dichos habilitados deberan
presentar en el ST, con antelacion a rendirla, una relacion totalizada de los pagos
realizados y el extracto de los movimientos de la cuenta corriente, facilitado por la
entidad de crédito, referido al periodo de la cuenta justificativa, debiendo acompafarse
el documento de conciliacion de dicha cuenta.

Asimismo, y resultando que, en todo caso, a 31 de diciembre habran de quedar
registrados todos los pagos realizados pendientes de justificacién, el habilitado, previo
a su comunicacion al ST, debera darlos de alta (mediante sus correspondientes
facturas mecanizadas) en el Mdédulo de “operaciones pendientes de aplicar al
presupuesto” y remitirlos al SC para su verificacion. A continuacion, el centro de
gastos (o habilitado) comunicara al ST, durante dicho mes, el listado de facturas
verificadas, el extracto de movimientos y el documento de conciliacion de dicha
cuenta.

10. Rendicién de cuentas.

Los habilitados perceptores de ACF, rendiran cuentas por los gastos atendidos
con los mismos a medida que sus necesidades de tesoreria aconsejen la reposicion
de los fondos utilizados, quedando obligados a justificar la aplicacion de los percibidos
a lo largo del ejercicio presupuestario en que se constituy6 el anticipo, por lo que, al
menos en el mes de diciembre de cada afo, remitiran al SFG los justificantes por los
pagos efectuados para su fiscalizacion y aprobacion dentro del plazo que se
establezca en la Resolucion de cierre de ejercicio.
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Deberan, asimismo, rendir cuentas en cualquier momento que se les solicite por
acuerdo de la JGL vy, por delegacion, por resolucion del Concejal Delegado de
Presupuestos y Politica Tributaria y Fiscal, adoptado a propuesta conjunta del
Interventor General y del Tesorero Municipal.

En el tramite de justificacion de los gastos debera tenerse en cuenta lo siguiente:

a) Los Servicios gestores, a los que se les haya otorgado anticipos,
relacionaran en el médulo de ACF las propuestas de gasto mecanizadas en fase ADO
que comprenderan pormenorizadas cada una de las facturas abonadas con sus
correspondientes deducciones, en su caso, si fueran objeto de retencion por el IRPF,
remitiéndolas al SFG junto a las facturas originales, el cual tras su fiscalizacion las
sometera a aprobacion y las remitira al SC.

b) La justificacién de los gastos realizados por los Servicios con cargo al
anticipo percibido, deber& prever la posibilidad de no disponibilidad de efectivo durante
el tiempo que medie entre la presentacion de los justificantes, su aprobacion y la
reposicion de fondos.

11. Régimen de reposiciones.

Previa presentacion de las correspondientes cuentas y aprobacion por el érgano
competente, el SFG efectuara los tramites necesarios para la aplicacion de las
cantidades debidamente justificadas, y por el importe de las mismas, a los conceptos
presupuestarios que corresponda.

La reposicion de fondos se ejecutara por el ST en forma inmediata a la recepcion
de la comunicacion del SFG relativa a la correccion de la rendicion de las cuentas y
consecuente aplicacion presupuestaria de los pagos derivados de las cuentas
justificadas.

Los fondos no invertidos que, en fin de ejercicio, se hallen en poder de los
respectivos habilitados, se utilizaran por éstos, en el nuevo ejercicio, para las
atenciones para las que el anticipo se concedio.

12. Seguimiento y contabilizacion.

El seguimiento de los ACF se realizara a través del sistema de informacién
contable, debiendo quedar registrados a 31 de diciembre todos los pagos realizados.

La provision inicial de fondos para ACF se registrard como un movimiento interno
de tesoreria, desde la tesoreria operativa del Ayuntamiento a la tesoreria restringida
de pagos, concretada en “Cuentas restringidas de anticipos de caja fija”
representativas de las cuentas bancarias que reciban los fondos, contabilizandose
dicha provisién, asi como el pago a los acreedores finales antes de la elaboracion de
la correspondiente cuenta justificativa. La aprobacion de la mencionada cuenta, la
reposicion de fondos, los gastos realizados a 31 de diciembre que, en su caso,
estuvieren pendientes de justificacion, y la cancelacion del anticipo, se contabilizaran
conforme a lo previsto en la Regla 36 de la ICAL.

13. La provision inicial de los fondos, su reposicion, y el régimen, control y
justificacion de los anticipos de caja, se ajustara a lo prevenido en la presente Base y a
las normas complementarias que, en su desarrollo, puedan dictarse mediante
Instruccion conjunta del Interventor General y el Tesorero Municipal.

CAPITULO lI: OPERACIONES DE GESTION PRESUPUESTARIA.

Base 442, Autorizacion.
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1. Aquellos gastos objeto de un expediente de contratacion mediante
procedimiento abierto, restringido o negociado sin publicidad, en que no se conozca el
nombre del perceptor, incorporaran al inicio del mismo propuesta de gasto en fase A,
por importe igual al coste del proyecto o presupuesto elaborado por los Servicios
Técnicos.

2. Pertenecen a este grupo los que se detallan:
*Realizacion de obras de inversion o mantenimiento.
*Adquisicion de inmovilizado.
*Otros, cuya naturaleza aconseja la separacién entre los actos de
autorizacion y disposicion.

3. En los expedientes de tramitacion de subvenciones a conceder con arreglo a
las correspondientes bases reguladoras, cuando no se conozcan los beneficiarios,
incorporaran propuesta de gasto en fase A por el importe necesario para atender las
obligaciones econdmicas que se deriven de la concesion de la subvencion.

4. Las propuestas de gasto con cargo a partidas cuyos créditos no son
ejecutivos, aprobadas por ello de forma condicionada, s6lo podran integrarse en la
contabilidad en fase A.

Base 452. Autorizacion - Disposicion.

1. En general, cuando en el inicio del expediente de gasto se conozca su cuantia
exacta y el nombre del perceptor, se acumularan las fases de Autorizacién y
Disposicion, tramitandose el documento contable en fase AD.

2. Aquellos gastos que responden a compromisos legalmente adquiridos por la
Corporacion originaran la tramitacion de documento en fase AD por el importe del
gasto imputable al ejercicio y a los gastos correspondientes a ejercicios futuros.

3. Pertenecen a este grupo los que se detallan:

*Gastos plurianuales, por el importe de las anualidades comprometidas.

*Arrendamientos.

*Contratos de tracto sucesivo.

*Intereses de préstamos concertados.

*Cuotas de amortizacion de préstamos concertados.

*Adquisiciones 0 servicios objeto de procedimiento negociado sin
publicidad y contrato menor.

*Las subvenciones cuyo beneficiario se sefiale especificamente en el
Presupuesto, y aquellas que se otorguen por concesion directa o en virtud de
convenio.

*Las aportaciones obligatorias a otras Administraciones, si se conoce el
importe al inicio del ejercicio.

*Encargos de obras y servicios a AUMSA o a empresas adjudicatarias
de una contrata global.

*Los acuerdos y resoluciones adoptados con cargo a créditos
pendientes de ejecutividad, que generen compromisos de gastos (fase AD), se
archivardn en el SC para su posterior contabilizacion en el momento en que se
conviertan en ejecutivos, previa diligencia en los documentos contables del
cumplimiento de la condicion suspensiva correspondiente.

4. El SEP podr& proponer al Delegado de Presupuestos y Politica Tributaria y
Fiscal, previa conformidad del Servicio gestor, la modificacion de los gastos en fase
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AD aplicando la baja que se obtenga en la adjudicacién de gastos de inversion. A tal
fin, los Servicios gestores deberan notificar al SEP, de forma inmediata, los acuerdos
de adjudicacion de gastos de inversion con indicacién, en su caso, de las bajas
obtenidas.

Asimismo, a fin de adecuar el gasto en fase AD a la ejecucion efectiva del
proyecto, podrd, con el mismo procedimiento, trasladar a ejercicios futuros el gasto
gque no se ejecute en el propio ejercicio, sin alterar el importe total que resulta de la
adjudicacion, de acuerdo con los plazos de ejecucion real de la inversion.

La Resolucion del Delegado de Presupuestos y Politica Tributaria y Fiscal se
notificara al SC para su contabilizacion.

Base 462. Autorizacion-Disposicién-Obligacion.

1. Los gastos en los que la exigibilidad de la obligacion pueda ser inmediata,
originaran la tramitacién del documento en fase ADO.
Pertenecen al grupo que generan documentos contables en fase ADO.

*Mandamientos de pago a justificar.

*Gastos de representacion.

*Dietas.

*Gastos locomocion.

*Imprevistos.

*Intereses de demora.

*Otros gastos financieros.

*Anticipos reintegrables a funcionarios.

*Gastos por adquisiciones y reparaciones menores, de importe hasta
3.000,00 €, en los que concurran las caracteristicas expresadas en el punto 1. Estos,
una vez conformados por el responsable de la unidad administrativa, se relacionaran
para su aprobacion conjunta y se presentaran, con la correspondiente propuesta de
resolucion, al SFG para su fiscalizacion, acompafados de las facturas o documentos
cobratorios originales, y el SFG elevara la resolucion que reconozca la obligacion al
o6rgano competente, dando traslado al SC y al ST quien procedera, en su momento, al
pago, una vez haya sido ordenado.

*Gastos derivados de sentencias judiciales y por indemnizaciones de
diversa indole.

* Subvenciones corrientes y de capital en las que se acuerde, junto a su
concesion, su abono, ya sea por corresponder a abono anticipado o por haber
presentado la justificacion con caracter previo a su concesion.

Los soportes informéticos que se adjunten en la tramitacién deberan ajustarse a
los menus que para este tipo de gastos se introduzcan en el SIEM y cuyo desarrollo
normativo figurara en la INTRANET municipal.

2. Cuando después de autorizarse un gasto, sean simultdneas las fases de
Disposicion y Reconocimiento de la Obligacion, podran acumularse, tramitandose el
documento contable en fase DO.

Pertenecen al grupo que generan documentos contables en fase DO.

*Gastos derivados de contratos menores hasta 18.000,00 €, o
50.000,00 €, IVA excluido, segun lo definido en el apartado 2.5. de la Base 132

Base 472. Gastos de personal.
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Con caracter provisional y hasta en tanto no se adecue la Gestion de Personal al
SIEM en su integridad, la contabilizacion de las ndminas se atemperara al
procedimiento aprobado por la Comision de Gobierno en sesion de 7 de mayo de
1993, con contabilizacion simultdnea de las distintas fases del Gasto hasta su pago en
las retribuciones periddicas, y contabilizacién de las propuestas de gastos relativas a
retribuciones de caracter no periédico, en sus sucesivas fases, mediante control
informatico individualizado.

Base 482. Dietas de personal en comision de servici .

Cuando la encomienda de gestion en comision de servicios recaiga sobre
funcionario, bien individualmente, bien conjuntamente con autoridades municipales, le
podra ser de aplicacién, previa su autorizacion por el 6rgano competente, el régimen
de indemnizaciones por razén de servicio aplicable a los miembros de la Corporacion,
asi como su misma imputacién presupuestaria.

Base 492, Contabilizacién de los movimientos de tes oreria.

1. Con la finalidad de agilizar la contabilizacion de aquellos movimientos
efectivos de tesoreria cuya primera noticia se obtiene a través de documentacion
bancaria y evitar en lo posible la dilacién que, en algunos casos, supone el tramite
administrativo necesario para la formalizacion de los mismos en la contabilidad
municipal, por el ST se procederd a la confeccion, expedicion y anotacion de los
mandamientos de ingreso y de pago necesarios para el registro de este tipo de
movimientos en el Subsistema de Tesoreria, para su posterior toma de razén por
Intervencion General.

2. Los pagos se realizaran de acuerdo con los planes de tesoreria 0 presupuesto
monetario, preferente y mayoritariamente mediante transferencia cursada por via
telematica o, en su defecto, en soporte magnético, quedando contabilizados en la
fecha material del pago. Con caracter excepcional se podran realizar pagos a travées
de d6rdenes de transferencias manuales y de contabilizacion automatica o mediante la
entrega de cheque bancario.

3. De conformidad con lo previsto en el apartado 2 del art. 41 de la LEF, en la
redaccién dada al mismo por la disposicion adicional 102 de la Ley 21/1986, de 23 de
diciembre, en relacion con lo prevenido en el art. 110 de la LPAP, los pagos que deban
realizarse por causa de expropiacion, ya correspondan al justiprecio o a intereses de
demora, se efectuardn mediante transferencia bancaria. Excepcionalmente, podran
realizarse los que correspondan al pago del justiprecio mediante entrega de cheque
nominativo cruzado en aquellos supuestos en los que la persona o personas cuyos
bienes y derechos hayan sido objeto de expropiacion manifiesten expresamente su
deseo de no acogerse a aquella forma de pago.

A tal efecto, y al objeto de que los pagos puedan materializarse conforme al
procedimiento que se establece, la correspondiente unidad administrativa del Servicio
de Gestion Urbanistica debera recabar los datos bancarios de la cuenta o cuentas de
abono de la transferencia, siendo imprescindible su incorporacion al acto de
Reconocimiento de la Obligacion.
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TITULO Il
DE LOS INGRESOS

CAPITULO I: NORMAS DE GESTION DE LOS INGRESOS TRIBU TARIOS Y
DEMAS DE NATURALEZA PUBLICA.

Seccidn 12: Ingresos en periodo voluntario

Base 502 Ingresos por liquidaci ones de notificacion individual,
autoliguidaciones e ingreso s previo s.

1. Los Servicios municipales cuya actividad genere liquidaciones de ingresos,
deberan crearlas en el SIEM, con las particularidades previstas en las presentes
Bases.

Su tramite sera el siguiente:

a) Las liquidaciones creadas se agruparan en relaciones que contengan
tantas como el Servicio gestor estime oportuno, generandose el correspondiente
expediente.

b) Formulada la correspondiente propuesta de acuerdo, se trasladaran
estos expedientes, exceptuados aquellos relativos al alta de derechos que la
Intervencion General haya determinado someter a fiscalizacion posterior, al SFI para
su fiscalizacion, previa a la aprobacion.

¢) Remitidos por el Servicio gestor al de Servicios Generales (Seccién
Actas) y recaido acuerdo de aprobacion, se registrara, simultanea y autométicamente,
el reconocimiento de los derechos, devolviéndose el expediente al servicio gestor para
iniciar la fase de notificacion.

d) Los expedientes de altas de derechos que deban ser objeto de
fiscalizacién posterior se remitiran directamente al Servicio de Servicios Generales
(Seccion Actas), sustituyéndose la fiscalizacion previa por la toma de razéon en
contabilidad, una vez recaido el acuerdo de aprobacion y realizandose el control
interno conforme a lo previsto en el apartado 4 de la Base 792 .

2. Los ingresos por liquidaciones, tanto las notificadas individualmente como
los ingresos previos y las autoliquidaciones, se realizardn por los deudores a la
Hacienda municipal en las oficinas, sucursales y agencias urbanas de las entidades
financieras autorizadas por la Administracibn municipal para actuar como
colaboradoras en la recaudacién de este tipo de liquidaciones, en lo sucesivo
denominadas Entidades Colaboradoras, aportando los correspondientes documentos
normalizados de ingreso.

Igualmente, podran realizarse pagos a través de la web municipal, con los
requisitos establecidos y en las entidades financieras colaboradoras que figuren en la
misma.

La entrega al deudor por parte de la Entidad Colaboradora del justificante del
ingreso efectuado, liberard a aquél desde la fecha que se consigne en el justificante y
por el importe que figure en él.

3. En el supuesto de pérdida o extravio del documento de ingreso de la
liquidacion notificada o del ingreso previo, facilitado por el Ayuntamiento, la
Administracion municipal vendr4 obligada a expedir uno nuevo a peticién del
interesado.

4. Las Entidades Colaboradoras no podran admitir los ingresos fuera del plazo
establecido en el propio documento de ingreso, exceptuadas las autoliquidaciones.
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Base 512 Ingresos por liguidaciones de vencimient o periédico y
notificacion colectiva.

1. Anualmente o en periodos menores, segun lo que se establezca en el Plan de
Distribucion Anual de la Cobranza previsto en la Ordenanza Fiscal General (en
adelante OFG), y con base en los antecedentes en poder de la Administracion
municipal y las altas y bajas producidas, se confeccionara informaticamente:

*Lista cobratoria por cada concepto de ingreso.

*Documentos de ingreso por cada una de las deudas no domiciliadas.

*Soporte informatico de las domiciliaciones de pago, para su remisién a
las Entidades Colaboradoras. En el mismo figurara la bonificacion establecida por
domiciliacion.

2. Los ingresos por liquidaciones de vencimiento periddico y notificacion
colectiva cuyo pago no haya sido previa y correctamente domiciliado, se realizaran por
los deudores a la Hacienda municipal en las oficinas, sucursales y agencias urbanas
de las Entidades Colaboradoras aportando los correspondientes documentos de
ingreso.

Igualmente, podran realizarse pagos a través de la web municipal, con los
requisitos establecidos y en las entidades financieras colaboradoras que figuren en la
misma.

La entrega al deudor por parte de la Entidad Colaboradora del justificante del
ingreso efectuado, liberara a aquél desde la fecha que se consigne en el justificante y
por el importe que figure en él.

3. En el supuesto de pérdida o extravio del documento de ingreso facilitado por
el Ayuntamiento, la Administracion municipal vendra obligada a expedir uno nuevo a
peticion del interesado.

4. Las Entidades Colaboradoras no admitiran ingresos de este tipo una vez
finalizado el periodo voluntario de recaudacion, que constar4 expresamente en los
documentos de ingreso.

Base 522. Aplicacion al Presupuesto.

1. Diariamente y, preferentemente via telemética (sistema EDITRAN), las
entidades colaboradoras facilitaran a la Administracibn municipal la informacion
necesaria para la gestién y seguimiento de los cobros, tanto de liquidaciones de
vencimiento periédico y notificacion colectiva no domiciliados previamente por los
sujetos pasivos, como de ingresos por liquidacion y notificacion individual,
autoliquidaciones e ingresos previos, que sera leida por el SERTIC y comprobada por
el Servicio de Gestion de Emisiones y Recaudacion (en lo sucesivo GER) mediante
cuadre con los correspondientes abonos bancarios, con asistencia, en su caso, del ST.

El ST expedira los correspondientes mandamientos de ingreso extra
presupuestarios:

2. En los plazos previstos en el Cuaderno 19 de la AEB-CECA (Asociacion
Espafiola de Banca — Confederacion Espafiola de Cajas de Ahorro) las entidades
financieras colaboradoras de la Administracibn municipal remitirdn la informacién
relativa a las devoluciones registradas en las liquidaciones de vencimiento periédico y
notificacion colectiva domiciliadas, la cual, una vez leida por el SERTIC y comprobada
por el GER servira de base para aplicar al Presupuesto la diferencia registrada entre el
total importe del “soporte informéatico de las domiciliaciones de pago” y el de
“devoluciones”. La aplicacion a Presupuesto de la recaudacién de estas liquidaciones
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originara dos movimientos contables: la aplicacion del ingreso bonificado y una baja
por el importe de la bonificacion.

3. El GER realizar4 el control de cobros con periodicidad mensual como
minimo, resolviendo los errores de cobro e incidencias producidas y recabando, en su
caso, las informaciones o actuaciones precisas del Servicio gestor.

Una vez cruzados los cobros, el SC aplicaré los ingresos a Presupuesto.

Seccidn 22: Ingresos fuera del periodo voluntario.

Base 532. Ingresos en periodo ejecutivo. EI  procedimiento de apremio.

1. La recaudacion en periodo ejecutivo podra realizarse mediante el pago o
cumplimiento espontaneo del obligado o, en su defecto, a través del procedimiento
administrativo de apremio.

2. El periodo ejecutivo se inicia:

a) Para las deudas liquidadas por la Administracidon municipal, no
ingresadas en periodo voluntario de recaudacion, el dia siguiente al del vencimiento
del plazo establecido para su ingreso.

b) En el caso de deudas a ingresar mediante autoliquidacién presentada
sin realizar el ingreso, el dia siguiente al de la finalizacion del plazo que establezca la
normativa propia de cada tributo para dicho ingreso o, si éste ya hubiere concluido, el
dia siguiente a la presentacién de la autoliquidacion.

3. Finalizados los plazos de ingreso en periodo voluntario, se expediran por el
GER, las correspondientes relaciones de deudas impagadas en periodo voluntario.
Dichas relaciones seran providenciadas de apremio por el Tesorero Municipal para
despachar la ejecucion contra el patrimonio de los deudores. Todo ello sin perjuicio de
las facultades de la JGL en orden a acordar la suspension de los procedimientos de
recaudaciéon en los supuestos y en la forma previstos en el Reglamento General de
Recaudacion (en lo sucesivo RGR), y, en su caso, de prorrogar los plazos de ingreso
en periodo voluntario cuando circunstancias excepcionales asi lo aconsejen.

4. Las deudas vencidas, liquidas y exigibles a favor de la Hacienda municipal
gue deban satisfacer otras Administraciones publicas, Organismos auténomos,
Seguridad Social y demas entidades de caracter publico cuya actividad no se rija por
el ordenamiento privado y que por ley no puedan ser objeto de apremio, seran
compensables de oficio, una vez transcurrido el plazo de ingreso en periodo
voluntario. En las correspondientes notificaciones y documentos justificantes de la
compensacion no se consignara el importe de los recargos del periodo ejecutivo ni la
providencia de apremio.

El principal pendiente de pago devengara intereses de demora desde el dia
siguiente al del vencimiento en periodo voluntario hasta la fecha de cancelacion.

La compensacién se realizara con los créditos de naturaleza tributaria
reconocidos a favor de las Administraciones y entidades citadas, con los demas
créditos reconocidos a favor de las mismas por ejecucion del presupuesto de gastos
del Ayuntamiento o de sus Organismos Auténomos y por devoluciones de ingresos
presupuestarios.

El inicio del procedimiento de compensacion se notificara a la entidad
correspondiente indicando la deuda y el crédito que van a ser objeto de compensacién
en la cantidad concurrente, salvo que con caracter previo se proceda al ingreso de la
deuda.
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Igualmente podra ser utilizado el procedimiento de extincibn de la deuda
mediante deducciones sobre transferencias que a favor de dichas Entidades tenga que
realizar el Estado o las CC.AA., en los términos legalmente previstos.

5. Los ingresos totales o parciales de los débitos perseguidos por procedimiento
administrativo de apremio se realizardn por los deudores a la Hacienda municipal
aportando los correspondientes documentos de ingreso en las oficinas, sucursales y
agencias urbanas de las Entidades Colaboradoras autorizadas para recibir ingresos en
periodo ejecutivo. Si el pago no comprende la totalidad de la deuda, incluido el recargo
que corresponda, los intereses de demora y en su caso las costas devengadas,
continuard el procedimiento por el resto impagado.

Igualmente, podran realizarse pagos a través de la web municipal, con los
requisitos en ella establecidos y en las entidades financieras colaboradoras que
figuren en la misma.

La entrega al deudor por parte de la Entidad Colaboradora del justificante del
ingreso efectuado, liberard a aquel desde la fecha que se consigne en el justificante y
por el importe que figure en él.

En el supuesto de pérdida o extravio del documento de ingreso, el Ayuntamiento
tendra que emitir nuevo documento de ingreso a peticién del interesado.

6. El GER, confeccionara quincenalmente como minimo, la oportuna liquidacién
de la recaudacion registrada, por separado para las liquidaciones de vencimiento
periédico y para las restantes de contraido previo y con distincion entre los diferentes
conceptos de ingresos, remitiéndola al SC para su correcta aplicacion presupuestaria,
procediéndose simultAneamente a su anotacion en la Contabilidad Auxiliar de
Recaudacion.

7. Diariamente y, preferentemente via telematica (sistema EDITRAN), las
entidades colaboradoras facilitaran a la Administracibn municipal la informacion
necesaria para la gestion y seguimiento de los cobros via ejecutiva, que sera leida por
el SERTIC y comprobada por el ST, mediante cuadre con los correspondientes abonos
bancarios, con asistencia, en su caso, del GER.

El ST formalizara, asimismo, el correspondiente mandamiento de ingreso
extrapresupuestario.

Seccion 32: Ingresos derivados de infracciones de t raficoy O.R.A.

Base 542. Ingresos derivados de los procedimientos sancionadores por
comision de infracciones de los preceptos y ordenan zas que regulan el trafico y
el aparcamiento en las vias urbanas.

Las normas de gestion de los ingresos recogidas en los Capitulos I, 1I, VI, VIl y
VIII del presente Titulo Ill, no seran de aplicacién automatica a los ingresos que se
originen como consecuencia de los expedientes sancionadores por comision de
infracciones de los preceptos y ordenanzas que regulan el trafico y el aparcamiento en
las vias urbanas, requiriendo de su adaptacion a los procedimientos que se deriven de
las prescripciones contenidas en el contrato del servicio de colaboracién a la gestion
integral administrativa de dichos expedientes sancionadores y cobro de las sanciones
correspondientes.
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CAPITULO lI: SUSPENSIONES, APLAZAMIENTOS, FRACCIONA MIENTOS DE
PAGO Y COMPENSACIONES.

Base 552 Suspensiones, aplazamientos, fraccionami entos de pago y
compensaciones.

1. Las suspensiones de procedimiento de cobro, si la solicitud se formula cuando
la liquidacion se encuentra en periodo voluntario de pago, seran tramitadas por los
Servicios competentes de la gestion de los ingresos municipales y por el GER cuando
la solicitud se formule en periodo ejecutivo.

El Registro General de Entrada remitira a los Servicios competentes de la
gestién de los ingresos municipales o al GER en su caso, las instancias presentadas
por los interesados cuyo contenido sea, exclusivamente, la solicitud de suspensién del
procedimiento de cobro, adjunten o no garantia.

En cualquier caso, en los supuestos en que sea exigible garantia que no se
ingrese mediante documento de ingresos normalizado, ésta se remitira a la CMD a
efectos de confeccionar el mandamiento de ingresos y posterior depdsito.

2. Los expedientes de aplazamiento de pago, con o sin fraccionamiento, seran
tramitados por el Servicio de Gestidn Tributaria Integral (en adelante GTI) o, en el caso
de deudas derivadas de los procedimientos tramitados por el Servicio de Inspeccién
de Tributos y Rentas, por este ultimo Servicio.

El control de cobros de los ingresos por aplazamientos y fraccionamientos de
pago se realizara por el GER y se remitira al SC para su contabilizacion.

3. Las compensaciones seran tramitadas por los Servicios que tramiten el
expediente de devolucién de ingresos del que deriven.
El tramite requerira el informe previo del SFG.

4. Los Servicios gestores remitiran al SFI, para su fiscalizacion, las propuestas

de Resolucion relativas a los procedimientos contemplados en los anteriores
apartados 1,2y 3.

CAPITULO lIl: INGRESOS A CUENTA.

Base 562. Ingresos a cuenta.

Ademas de los supuestos contemplados en el numero 5 de la Base 532, tendran
la consideracion de “ingresos a cuenta” de la deuda tributaria 0 de naturaleza publica,
las cantidades satisfechas por los deudores cuando hubiesen efectuado el pago de
una deuda por un importe menor del exigible en el momento de efectuarlo.

CAPITULO IV: OTROS INGRESOS.

Base 572. Transferencias corrientes y de capital.

1. Los ingresos de los Capitulos IV y VII del Presupuesto, que constituyan
recursos concretos finalistas que en caso de no realizarse el gasto que financian no
podrian percibirse o0 si se hubieran percibido deberian reintegrarse, seguirdn las
siguientes normas para su contabilizacion:
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a) En el momento en que se otorgue una subvencién o se firme un acuerdo o
convenio que suponga una transferencia de fondos finalistas, pueden darse dos casos:

a;). Que exista prevision presupuestaria al respecto.

Cuando se conceda una subvencion prevista en el Presupuesto, el Servicio
gestor remitirhd sucesivamente el expediente con la propuesta de aceptacion de la
misma, acompafada de suficiente documentacion (resolucion del organismo que la
otorga, bases reguladoras, etc.) al SEP y al SFI para su informe. Una vez aprobada la
aceptacién de la subvencién, definido y dado de alta el PG que ésta financia y
notificado el acuerdo al SFI y al SC aportando acuerdo del organismo concedente de
la subvencion y bases que regulan la concesion y justificacion de la misma, el SC
procedera a contabilizar el compromiso de ingreso y comunicarlo al Servicio gestor.

Cuando se firme un Convenio previsto en Presupuesto, el Servicio gestor
remitird copia del mismo y de sus bases reguladoras, si las hubiere, al SEP, al SFl y al
SC. EI SC procederd, al igual que en el caso anterior, una vez definido y dado de alta
el PG que aquel financia, a contabilizar el compromiso de ingreso, comunicandolo al
Servicio gestor.

a,) Que no esté previsto en Presupuesto, 0o que existan importantes
diferencias con la prevision presupuestaria.

El Servicio gestor remitira el expediente al SEP, iniciAndose el tramite
de Modificacion de Créditos segun lo establecido en la Base 82 de las presentes.

Una vez tramitada la Modificacion de Créditos y adoptado acuerdo de
aprobacién de la misma, que en el caso de subvenciones deberé incluir su aceptacién
asi como la definicion del PG que financia, se notificard el mismo al SEP, al SFl y al
SC. A partir de aqui seguird el mismo procedimiento que en el caso anterior para la
contabilizacion del compromiso de ingreso.

b) Corresponde al Servicio gestor del gasto subvencionado la justificacion del
mismo asi como reclamar el pago al organismo que lo financia. Una vez justificada la
totalidad del gasto, el Servicio gestor promovera una resolucidon que requerird de
fiscalizacién previa, para aprobar el reconocimiento del derecho. Dicha resolucion se
comunicara al SC para su formalizacion.

Si en el acuerdo o en las bases reguladoras de la concesién de una subvencion,
0 en el texto de un convenio, esta previsto el pago de cantidades anticipadas o a
cuenta, el SC formalizara el reconocimiento del derecho por el importe que
corresponda. Si se exigiera para estos pagos algun requisito previo, el Servicio gestor
acreditara ante el SC su cumplimiento.

c) El ST remitira al SC los mandamientos de ingreso extra presupuestarios por
subvenciones y transferencias que se produzcan, al igual que los restantes
mandamientos de ingreso, procediendo el SC a formalizar el ingreso aplicandolo al
Presupuesto.

d) En el caso de que los distintos Servicios gestores de los ingresos por
subvencion o transferencias, tuvieran constancia de cualquier alteracion de las
condiciones que afecten al ingreso de las mismas, deberdn comunicarlo al SEP, al SFI
y al SC, acompafando la documentacién acreditativa y, simultaneamente, proponer, Si
procede, la minoraciébn del compromiso de ingreso, la baja administrativa de los
derechos reconocidos y pendientes de cobro o la devoluciébn de ingresos por el
concepto correspondiente. La propuesta de acuerdo que se formula debera remitirse a
fiscalizacién previa.

2. Los ingresos por transferencias no finalistas y cesion de impuestos que se

aplican a los capitulos I, Il, IV y VII del Estado de Ingresos, seguiran las siguientes
normas para su contabilizacion:
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a) El reconocimiento del derecho se formalizard por el SC. En el caso de
entregas a cuenta o anticipos, se podra formalizar directamente dicho reconocimiento
al vencimiento del plazo de ingreso, al quedar acreditado, en su caso, el cumplimiento
de requisitos previos, a la recepcion de la comunicacion del libramiento o cuando se
produzca el ingreso. Las liquidaciones definitivas requeriran de un acto formal de
aceptacion o reconocimiento del derecho, que debera promover el 6rgano de Gestién
Presupuestaria y Contable y someter a fiscalizacion previa.

b) EI ST remitira al SC los mandamientos de ingreso extra presupuestarios, al
igual que los restantes mandamientos de ingreso, procediendo el SC a formalizar el
ingreso aplicandolo al Presupuesto.

Base 582. Enajenacién de inversiones reales.

La tramitacion de expedientes de ingresos motivados por la enajenacion de
bienes susceptibles de inventariar, o de ingresos por la cesién de bienes o derechos,
deberan hacer referencia, desde su inicio, a dichos bienes o derechos.

Las operaciones que concretamente se veran afectadas son aquellas que se
realicen en el Capitulo VI "Enajenacion de Inversiones Reales".

La unidad administrativa que mediante estas operaciones tramite la enajenaciéon
total o parcial bienes o derechos que formen o debieran formar parte del Inventario
General de Bienes y Derechos de la Corporacion, deberd adjuntar al expediente las
operaciones patrimoniales oportunas sobre los bienes afectados, reflejadas en el
DOC1 del modulo informatico del SIGESPA.

Las propuestas de acuerdo de enajenacién de patrimonio deberan remitirse al
SFI para su fiscalizacién previa. Adoptado acuerdo o resolucién de enajenacion el
Servicio gestor debera comunicarla al SC, previa realizacion de las correspondientes
operaciones SIGESPA. El SC procedera a la formalizacion del reconocimiento del
derecho.

El Servicio gestor expedir4 un documento de ingreso a través del SIEM, a fin de
que el interesado realice el ingreso directamente en una de las entidades bancarias
colaboradoras.

Base 592. Ingresos de naturaleza financiera.

El ST aplicar4 directamente a Presupuesto los siguientes tipos de ingreso,
mediante la formalizacion del correspondiente mandamiento de ingreso:

a) Pasivos financieros. El reconocimiento de derechos en concepto de pasivos
financieros se formalizara por el SC al ordenarse la disposicion de préstamo, previa
realizacion de las operaciones de contabilizacién especificas para el control de la
deuda.

b) Intereses bancarios, ingresos derivados de operaciones financieras y otros
de naturaleza analoga.

Base 602 Derechos recaudados a través de empresas

1. En el supuesto de derechos recaudados a través de empresas, como son en
la actualidad los provenientes de la Tasa por la prestacion del servicio de retirada de
vehiculos de la via publica, la Tasa por los servicios de alcantarillado y la Tasa por
estacionamiento de vehiculos en la via publica, el SC formalizara directamente el
reconocimiento del derecho cuando se trate de liquidaciones provisionales.
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2. En el caso de liquidaciones definitivas, los Servicios competentes en la
gestion de los ingresos municipales deberdn promover un acto administrativo
aprobatorio del reconocimiento del derecho, que sera fiscalizado previamente por el
SFI.

Dicho acto sera comunicado al SFI, al ST y al SC, que contabilizara el derecho
reconocido.

3. El régimen descrito en la presente Base resultara también de aplicacion a los
siguientes ingresos:

3.1. Cuotas nacionales y provinciales, telefonia movil y transporte por carretera
del IAE.

3.2. Compensacion Telefonica (Tasa participacibn 1,9% en los ingresos
brutos).

3.3 Determinados ingresos del ciclo hidraulico del Capitulo I, si bien en estos
casos se requerira siempre acto administrativo que reconozca el derecho.

4. El ST remitird al SC los mandamientos de ingreso extra presupuestarios, al
igual que los restantes mandamientos de ingreso, procediendo el SC a formalizar el
ingreso aplicandolo al Presupuesto.

CAPITULO V: INGRESOS QUE INCORPORAN IVA.

Base 612. Ingresos que incorporan IVA.

La formalizacién de los ingresos que incorporen IVA repercutido se efectuara por
el importe neto, deducido IVA, con base en los documentos contables expedidos por el
correspondiente 6rgano de gestion de los ingresos, que deberdn adaptarse a los
requisitos exigidos por el Reglamento del IVA y disposiciones complementarias.

La contabilizacién de las operaciones relativas al IVA, tanto de ingresos como de
gastos, ha de adecuarse a la ICAL.

El SC formalizara el reconocimiento de derechos del principal en el concepto
que corresponda del estado de ingresos, regularizando la cuota del IVA al concepto no
presupuestario correspondiente. Asimismo, realizara las actuaciones preparatorias
conducentes a la declaracion mensual del IVA repercutido.

CAPITULO VI: ANULACION DE DERECHOS.

Seccion 12: Normas generales

Base 622. Procedimiento de anulacién de derechos.

La anulacién de derechos, se sujetard a los procedimientos y normas
establecidos en el presente Capitulo, en concordancia con lo previsto en la OFG de
este Ayuntamiento.

Base 632. Cuotas de gestion antieconémica.
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1. Dejaran de liquidarse o se anulardn de oficio, segun la situacion de su
respectivo proceso de gestion, aquellos derechos que, por su cuantia, resulten
antiecondmicas para la Hacienda municipal, por exceder el potencial importe de sus
gastos de gestion al de los respectivos derechos.

No se consideraran incluidos en esta situacion los derechos cuyas liquidaciones
puedan ser notificadas a los interesados presencialmente ante la Administracion
municipal, sin requerimiento previo.

2. Se fija como cuantia limite para que pueda operar lo previsto en el apartado 1
anterior la de 12,00 € por cuota o derecho.

3. La JGL podré& excluir, sin limitaciéon alguna, los conceptos o cuotas que por los
periodos de devengo, sistemas de cobro o cualquier otra circunstancia, estime no
debe ser objeto de la baja automatica que se prevé en el presente articulo.

4. Sin perjuicio de lo dispuesto en el art. 16 de la LGP, los Delegados de
Presupuestos, Politica Tributaria y Fiscal y del Procedimiento Sancionador, atendiendo
a razones de eficacia en la racional utilizacion de los recursos disponibles, podran
dictar instrucciones conjuntas al efecto de establecer criterios distintos a los fijados con
caracter exclusivo en dicho precepto y en los anteriores apartados 1y 2, al objeto de
disponer que se deje de reconocer el derecho o se interrumpa el procedimiento
sancionador en el caso de denuncias por infracciones de las normas de trafico y de la
O.R.A., tomando en consideracion los antecedentes del presunto infractor y su
condicion de posible reincidente, asi como el peligro potencial para él y los demas
usuarios de la via y, en especial, su lugar de residencia, todo ello relacionado con la
dificultad en la realizacion del derecho por inexistencia de bienes o derechos
embargables y con el mantenimiento de la debida proporcionalidad en la cobertura de
los costes de exaccidn y recaudacion.

5. Tienen la consideracibn de créditos de gestibn antieconémica en el
procedimiento administrativo de apremio las liquidaciones de un mismo deudor que,
acumuladas y de una antigledad minima de dos afios, no superen los 60,00 € de
principal y respecto a las cuales consten efectuadas gestiones de cobro en el
procedimiento de apremio.

Seccion 22. Tipos de bajas. Definicidon v justificac ion documental de las
propuestas.

Base 642. Tipos de bajas .

Las bajas de derechos se clasifican, por razones operativas, en Bajas
Administrativas, Bajas Provisionales por Insolvencia (CR) y Bajas por Otros Motivos
(OM).

Las Bajas Administrativas pueden ser utilizadas tanto en el caso de los derechos
que se encuentren en periodo voluntario de recaudacién como en periodo ejecutivo.
Las Bajas Provisionales por Insolvencia y por Otros Motivos se utilizardn
exclusivamente para las deudas inmersas en periodo ejecutivo.

Base 652 Bajas Administrativas.
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Son Bajas Administrativas las que tienen su fundamento en la improcedencia
inicial o sobrevenida de dichos créditos o derechos, acordada por el drgano
competente, bien por advertirse de oficio o como consecuencia de reclamacion o
recurso formulado por los interesados.

Actualmente en el SIEM se reflejan codificadas en funcion de las necesidades
expresadas por los distintos Servicios gestores (BA, BT, BC, BP, PA, PV, PE..).

Base 662.- Bajas por Otros Motivos.

Se tramitaran como Bajas OM las correspondientes a liquidaciones que, estando

en periodo ejecutivo de recaudacion, se encuentren en alguna de estas situaciones:

a) Tengan la consideracion de créditos de gestion antiecondmica en el
procedimiento administrativo de apremio, en los términos previstos en la Base 632.

b) Estén emitidas con datos errbneos o incompletos, que impidan la
continuacion del procedimiento de apremio.

c) Se encuentren en alguna de las situaciones que, estando en via
ejecutiva, no pueda ser incluida en alguna de las bajas administrativas.

Base 672. Bajas Provisionales por Insolvencia.

1. De conformidad con lo dispuesto en la OFG, el calificativo de incobrables se
aplica a los créditos y el de fallidos a los obligados al pago.

2. En caso de producirse la solvencia sobrevenida del obligado o del
responsable declarado fallido, y de no mediar prescripcion, el GER procederd a la
rehabilitacion de los créditos incobrables, reanudando el procedimiento de recaudacion
en la misma situacién de cobro en que se encontraba en el momento de la declaracién
de fallido o de la baja por referencia.

Materializada la solvencia sobrevenida, se formalizardn los créditos en
contabilidad. La fiscalizacion se realizara a posteriori por el SFI.

3. La deuda se extinguira si, vencido el plazo de prescripcion, no se hubiera
rehabilitado.

Base 68?2 Justificacibn documental de las propuest as de créditos
incobrables.

1. En el caso de créditos incobrables por insolvencia, cuando la deuda
acumulada en el expediente sea igual o inferior a 90,00 €, deberd constar en la
propuesta de créditos incobrables acreditacién, mediante diligencias del GER, de las
actuaciones del procedimiento de apremio seguidas contra el deudor principal y, en su
caso, contra los responsables solidarios y subsidiarios:

1.1. De los intentos de notificacion en los domicilios fiscal o de
notificaciones del Fichero de Contribuyentes y, en su caso, en el tributario que figure
en las liquidaciones.

1.2. En el caso de que las notificaciones del punto anterior tengan
resultado negativo por ser el deudor desconocido o estar ausente, de la publicacion
mediante anuncios en el BOP.
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1.3. De haber efectuado consultas en el SIEM o solicitado informe a los
distintos Servicios municipales encaminados a la realizacion de las deudas (existencia
de devoluciones de ingreso a realizar, facturas pendientes de pago, etc.).
Transcurridos dos meses desde la fecha de solicitud de informe sin recibirse
contestacion, se entendera que dicha informacioén es inexistente o no obrante en la
correspondiente oficina administrativa a efectos de prosecucion de los tramites, sin
perjuicio de las responsabilidades a que hubiere lugar.

1.4. En caso de disponer del NIF del deudor, del intento de embargo de
fondos en diferentes entidades financieras.

2.- En el caso de créditos incobrables por insolvencia, cuando la deuda
acumulada en el expediente esté comprendida entre los 90,01 € y los 600,00 £,
deberan figurar en el expediente ejecutivo, ademas de lo exigido en el apartado 1
anterior, las acreditaciones mediante diligencias del GER relativas a:

2.1. En caso de disponer del NIF del deudor, del intento de embargo de
sueldos, salarios y pensiones.

2.2 Que el deudor no figura como sujeto pasivo en los Padrones del
Impuesto sobre Bienes Inmuebles, del Impuesto sobre Actividades Econdmicas y del
Impuesto sobre Vehiculos de Tracciébn Mecanica.

3. En el caso de expedientes por deudas acumuladas por importe superior a
600,00 €, ademas de la documentacion de los apartados 1 y 2 anteriores, se deberan
aportar acreditaciones mediante diligencias del GER relativas a:

3.1 En el caso de que las deudas figuren a nombre de personas fisicas,
que no figuran bienes inscritos a nombre del deudor en los Registros de la Propiedad
de Valencia.

3.2. En el caso de que las deudas figuren a nombre de personas
juridicas:

3.2.1. Que no figuran bienes inscritos a hombre del deudor en
los Registros de la Propiedad de Valencia.

3.2.2. Que las actuaciones hayan sido realizadas mediante la
informacion facilitada por el Registro Mercantil.

4. La no existencia de deudores solidarios o subsidiarios se hard constar
mediante la oportuna diligencia del GER, con base en las actuaciones de busqueda
realizadas.

5. A efectos de determinar la cuantia a que se refieren los apartados anteriores,
se computaran todas las deudas pendientes de pago de un mismo contribuyente,
excluidas las multas por infracciones de trafico y O.R.A., que sean susceptibles de
embargo.

6. En la tramitacion de expedientes de créditos incobrables por multas de trafico
y O.R.A,, en los que la acreditacién de las actuaciones realizadas corresponde, en
todo caso, a la empresa colaboradora, se formulard la correspondiente propuesta
cuando:

6.1. El importe de la deuda acumulada sea igual o inferior a 90,00 € y
haya sido infructuoso el embargo de cuentas.

6.2. El importe de la deuda acumulada sea igual o inferior a 300,00 € y
haya sido infructuoso el embargo de cuentas, de créditos, efectos, valores y derechos
realizables en el acto o a corto plazo y el de sueldos, salarios y pensiones.

6.3. El importe de la deuda acumulada sea superior a 300,00 € y haya
sido infructuoso el embargo de cuentas, el de créditos, efectos, valores y derechos
realizables en el acto o a corto plazo y el de sueldos, salarios y pensiones, asi como
las actuaciones de embargo de vehiculos y bienes inmuebles.
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La acreditacion de las actuaciones realizadas consistird en diligencia suscrita por
la empresa colaboradora acompafiada de la documentacion que al respecto se
determine, de conformidad con lo establecido en el apartado siguiente.

7. Lo regulado en la presente Base podrd ser objeto de desarrollo mediante

instruccién dictada conjuntamente por la Intervencién General Municipal y la Tesoreria
Municipal.

Seccidn 32. Procedimiento de aprobacion de bajas de derechos

Base 692. Propuestas de baja de derechos

1. Los diferentes Servicios municipales formularan las oportunas propuestas de
bajas de derechos por medio de relaciones de bajas por conceptos de ingreso,
generando el correspondiente expediente.

2. Formulada la correspondiente propuesta, ésta sera elevada a aprobacion del
o6rgano competente de acuerdo con lo dispuesto en la siguiente Base.

Base 702. Fiscalizacion, aprobacion y contabilizaci  6n.

1. La fiscalizacion de las Bajas Administrativas, se efectuara por el SFI, por el
procedimiento de fiscalizacion previa plena, o a posteriori mediante la utilizacion de
técnicas de muestreo o auditoria, segun determine Intervencion General. Remitidas
por el Servicio gestor al de Servicios Generales (Actas) y recaido el acuerdo de
aprobacion, se registrard simultanea y automaticamente la anulacion de los derechos,
devolviéndose el expediente al Servicio de origen para proseguir el tramite
correspondiente.

2. Las relaciones de bajas Provisionales por Insolvencia (CR) y por Otros
Motivos (OM), registradas en Contabilidad Auxiliar por el GER se remitiran al SFI para
su fiscalizacion y, posteriormente, al de Servicios Generales (Seccion Actas) y, recaido
el acuerdo de aprobacion, se registrara simultdnea y automéaticamente la anulacion de
los derechos, devolviéndose el expediente al Servicio de origen para proseguir el
trAmite de comunicacion, en su caso, a los Servicios gestores correspondientes.

3. En caso de no registrarse simultanea y automaticamente la anulacién de
derechos con el acuerdo de aprobacion, deberd remitirse el correspondiente acuerdo
al SC para su anotacion.

Base 712 Comprobacién de las bajas.

1. La revision posterior de las Bajas por Otros Motivos y Provisionales por
Insolvencia, se realizara por actos de comprobacién y muestreo a cargo del Servicio
de Inspeccion de Tributos y Rentas, que remitird a Intervencién General informe
trimestral de los resultados de las comprobaciones efectuadas, asi como de los
créditos oportunamente rehabilitados.

2. A estos efectos, el SC, desglosara, de los expedientes aprobados, los
antecedentes relativos a los conceptos de ingreso y cuantia que en cada caso se
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determinen por acuerdo del 6rgano competente, que, inicialmente y en defecto de
acuerdo expreso, se fijan en los siguientes:

a) Del Impuesto sobre Bienes Inmuebles, los créditos superiores a
600,00 £.

b) Del Impuesto sobre Actividades Econdmicas, los créditos superiores
a 900,00 £.

c) Del Impuesto sobre el Incremento del Valor de los Terrenos de
Naturaleza Urbana, los créditos superiores a 1.800,00 €.

CAPITULO VII: DEVOLUCION DE INGRESOS INDEBIDOS.

Base 722. Devolucion de ingresos indebidos

1. La competencia para tramitar los procedimientos de devolucién de ingresos
indebidos se atribuye a los Servicios competentes de la gestion de los ingresos
municipales, por razon de la materia. En consecuencia, serdn competencia de los
Servicios gestores de los tributos las devoluciones de ingresos que tengan por causa
la anulacién de liquidaciones y seran competencia del GER las devoluciones de
ingresos duplicados o excesivos y las que deriven exclusivamente del procedimiento
ejecutivo de cobro.

2. Las devoluciones de ingreso se tramitardn con arreglo al siguiente
procedimiento:

a) Los Servicios gestores prepararan la propuesta de resolucion y remitiran el
expediente al SFI para su previa fiscalizacion.

b) ElI SFI confeccionara y relacionara los mandamientos de devolucion,
presupuestarios o extra presupuestarios.

c) Recabada la Resolucion, se comunicara al SFI y al ST, que tramitara la
ordenacién del pago.

d) El Servicio gestor, previa comprobacion de que la orden de pago ha sido
cursada, tramitard la notificacion de las resoluciones.

CAPITULO VIII: GARANTIAS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE C ONTRATACION,
APLAZAMIENTO O FRACCIONAMIENTO EN EL PAGO DE DEUDAS Y
SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE RECAUDACION.

Base 732, Garantias en los procedimientos de contr  atacion, aplazamiento
o fraccionamiento en el pago de deudas, y suspensi6  n del procedimiento de
recaudacion.

En los supuestos en que sea exigible la constitucion de garantia en los
procedimientos de contratacion, aplazamiento o fraccionamiento en el pago de
deudas, suspension del procedimiento de recaudacion, y cualesquiera otros, ésta se
remitira a la CMD a efectos de confeccion del mandamiento de ingreso y posterior
depdsito.

Para las fianzas en metalico, el Servicio gestor expedird documento de ingreso
normalizado.
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CAPITULO IX: EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE PAGO DE DERECHOS
RECAUDADOS.

Base 7423. Expedicion de certificados de pago de de  rechos recaudados.

1. Sera competencia del GTI la expedicidon de certificados acreditativos del
pago de cualesquiera derechos recaudados, con independencia de la forma que
revistan (ingresos notificados, autoliquidaciones, ingresos previos, etc) y del periodo
voluntario o ejecutivo en que se hayan recaudado.

2. Corresponde al GER la emision de informes acreditativos del pago o de la
existencia de deudas, a peticion de otros Servicios municipales o a peticién de los
Notarios a efectos del art. 64.1 del TRLRHL.

3. Corresponde a la CMD la emision de certificados acreditativos de la
constituciéon de garantias.
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TITULO IV:
INFORMACION DE LA GESTION PRESUPUESTARIA

Base 752. Informacion de la gestion presupuestaria.

El segundo mes de cada trimestre Intervencion General remitird al Pleno, a
través de la JGL, informacion de la ejecucion del Presupuesto vigente y del
movimiento y situacion de tesoreria, referente al trimestre anterior.

Intervencion General remitira mensualmente al Delegado de Presupuestos,
Politica Tributaria y Fiscal, un informe sobre el estado de ejecucion del Presupuesto.
Dicha informacion incluira la relativa a la gestion de los proyectos de inversion.
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TITULO V
LIQUIDACION Y CIERRE DEL PRESUPUESTO

Base 762. Liquidacion y cierre del Presupuesto.

1. La contabilidad del ejercicio economico se cerrard al 31 de diciembre; por
tanto, en ningun caso se podran efectuar gastos con posterioridad a la mencionada
fecha.

2. Todas las operaciones registradas desde el 1 de enero hasta el 31 de
diciembre se incluirdn en una sola cuenta cerrada en la mencionada fecha, que
constituird la cuenta definitiva de liquidacion del Presupuesto.

3. El Presupuesto del Ayuntamiento y los de los Organismos Auténomos se
liquidaran por separado, elaborandose los estados demostrativos de la liquidacion y la
propuesta de incorporacion de remanentes antes del 15 de febrero del afio natural
siguiente a aquel que se cierra.

4. La liquidacion del Presupuesto del Ayuntamiento y de los Organismos
Auténomos sera aprobada por la Alcaldia, dando cuenta al Pleno en la primera sesién
que se celebre.

5. A los efectos de determinar el Remanente de Tesoreria se consideraran
ingresos pendientes de cobro de imposible o dificil recaudacién la media de los
derechos anulados en los cuatro ejercicios precedentes reflejados en la liquidacién de
Presupuestos cerrados.

Base 772. Operaciones previas en el Estado de Gasto  s.

1. A fin de ejercicio, se verificard que los acuerdos municipales que implican
reconocimiento de la obligacion han tenido su reflejo contable en fase O.

2. En patrticular, las subvenciones concedidas cuyo pago no haya sido ordenado
al final del ejercicio, se contabilizaran en fase O, aun cuando la efectiva percepcion de
fondos esté condicionada al cumplimiento de algunos requisitos.

3. Los Servicios gestores recabaran de los contratistas la presentaciéon de
facturas dentro del ejercicio. Sin perjuicio de lo cual, se verificara el estado de
determinados gastos por consumos O servicios imputables al ejercicio y cuyo
reconocimiento de obligaciones no haya llegado a formalizarse por no disponer en 31
de diciembre de facturas.

4. En el supuesto previsto en el punto anterior, se expedirdn facturas o
certificaciones a cuenta de la liquidacion definitiva, que en todo caso deberan estar
aprobados antes del 31 de diciembre y tendran la consideracion de documento en fase
0.

5. Los créditos para gastos que el ultimo dia del ejercicio no estén afectados al

cumplimiento de obligaciones reconocidas quedaran anulados, sin mas excepciones
gue las derivadas de los puntos anteriores y de la incorporacién de remanentes.
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6. Intervencion General admitira para informe previo los expedientes de
autorizacion de gastos hasta aquella fecha limite que dé seguridad, en una prevision
normal de los plazos administrativos, de poder tramitar antes del 31 de diciembre las
fases de Autorizacién, Disposicion y Obligacion.

7. Con referencia al 30 de noviembre, Intervencion General enviara a los Jefes
de Servicio responsables de cada Sector presupuestario, relacion de las cantidades
concretadas para actos de disposicion que no dispongan de documentos acreditativos
de la obligacion de pago, los cuales podran tener entrada en Intervencion General
hasta la fecha que se determine en las instrucciones anuales de cierre.

8. Las cantidades objeto de autorizacion no dispuestas y las dispuestas que en
la dltima fecha mencionada no posean documentos acreditativos de obligaciones
concretas pasaran a economias.

9. Los saldos de las obligaciones a 31 de diciembre representan el importe de
las que estan pendientes de ordenacion de pago y pendientes de pago. Estas a partir
del primero de enero del ejercicio siguiente, se aplicaran a "Presupuesto Cerrado".

10. Para el importe de los saldos de las obligaciones, Intervencion General
expedird una relacion nominal de acreedores que, comprobada con el saldo
respectivo, se acompafiard como justificante de la cuenta de gastos.

11. Antes del 31 de enero siguiente se deberan rendir ante Intervencion General
las cuentas de los pagos a justificar, abonados durante los meses de noviembre y
diciembre, con los correspondientes comprobantes.

Base 782. Operaciones previas en el Estado de Ingre  sos.

1. Salvo Resolucion del Delegado de Presupuestos y Politica Tributaria y Fiscal,
adoptada por delegacion de la JGL, fijando otras fechas, serén objeto de aplicacion al
presupuesto que se cierra:

- Los ingresos directos a Presupuesto y los procedentes de la Recaudacion
Ejecutiva que se hayan producido hasta el 30 de diciembre.

- El resto de los ingresos en periodo voluntario que hayan tenido entrada en el
ST hasta el 15 de diciembre.

2. Se verificara la contabilizacion del reconocimiento de derechos en todos los
conceptos de ingreso, de conformidad con lo establecido en el Titulo Il de las
presentes Bases.

TITULO VI
CONTROL Y FISCALIZACION

Base 792. Control interno.

1.- Organo.

La funcidn de control y fiscalizacién interna de la gestion econdmica-financiera
y presupuestaria, en su triple acepcion de funcion interventora, funcion de control
financiero y funcion de control de eficacia, correspondera a Intervencion General.
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2.- Alcance.

Todos los actos, documentos y expedientes de la Administracion municipal y de
las entidades dependientes de ella, sea cual fuere su naturaleza juridica, de los que se
deriven derechos y obligaciones de contenido econémico, estaran sujetos al control y
fiscalizaciéon interna por Intervencion General, en los términos establecidos en los
articulos 213 a 223 del TRLRHL.

3.- Ambito de aplicacion.

3.1. En el Ayuntamiento y en sus Organismos Autébnomos se ejerceran las
funciones de control interno en su triple acepcion de funcidn interventora, funciéon de
control financiero y de control de eficacia

3.2. En las Entidades publicas empresariales y en las Sociedades Mercantiles
dependientes del Ayuntamiento se ejerceran las funciones de control financiero y
control de eficacia

3.3. En el resto de entidades dependientes del Ayuntamiento se ejercera la
funcion de control financiero

4.- Adaptaciones especificas.

4.1. En relacién con la funcidn interventora, Intervencion General, al amparo de
lo establecido en el art. 219 del TRLRHL, podré realizar la fiscalizacién previa limitada
de gastos sin perjuicio del ejercicio de la fiscalizacion plena posterior, por técnicas de
muestreo o auditoria. Asimismo, podrd sustituir la fiscalizacién previa de derechos por
la inherente a la toma de razén en contabilidad y por actuaciones comprobatorias
posteriores mediante la utilizacion de técnicas de muestreo o auditoria

4.2. El control financiero, comprendera la realizacibn de una auditoria de
caracter anual, incluida en el Plan Anual de Auditoria a aprobar por el Ayuntamiento,
con sujecién a las normas de Auditoria del Sector Publico y, en su caso, la practica de
un control de calidad a la correspondiente auditoria externa contratada por los entes a
los que se refiere el punto 3 b) de la presente Base, con sujecion a las directrices
sefialadas por Intervencion General

4.3. De conformidad con los objetivos y medios asignados por la Corporacion,
el ejercicio de las funciones de control de eficacia y eficiencia queda condicionado a la
previa formulacién de los presupuestos por programas y desarrollo de la contabilidad
analitica por centros de coste.

5.- Ejercicio de las funciones de control y fiscalizacion.
5.1. Funcién interventora.
5.1.1.- El ejercicio de la funcion interventora en el Ayuntamiento se
llevara a cabo por el SFG, el SFl y, en su caso, por los Técnicos Auditores adscritos a
la Seccion de Auditorias del SAID en la fiscalizacion plena posterior de los gastos,
excepto en las ndbminas del personal.
5.1.2.- El ejercicio de la funcion interventora de los Organismos
Autonomos se realizaré por la Seccién de Intervenciones Delegadas del SAID.
5.2. Control financiero
5.2.1.-De las Entidades publicas empresariales y Sociedades
Mercantiles sometidas al mismo de conformidad con la legislacién vigente, serd
efectuado por los Técnicos Auditores encuadrados en la Seccion de Auditorias del
SAID, pudiendo auxiliarse cuando sea preciso con auditores externos, conforme
establece el Acuerdo tercero de los adoptados por el Pleno el 18 de octubre de 1991,
ampliado, en su caso, para completar el resto de las funciones de control financiero y
de control de eficacia, de acuerdo con las presentes Bases.
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5.2.2.- El resto de entes dependientes del Ayuntamiento, remitiran a
Intervencidon General la siguiente documentacion referida al Gltimo dia del ejercicio
para la eventual realizacion de las actuaciones previstas en el apartado 4.2. de la
presente Base:

a) Estado de situacion.

b) Cuenta de Resultados.

c¢) Estado de ejecucién del Presupuesto, en su caso.

d) Memoria anual relativa al cumplimiento de las obligaciones de
caracter economico-financiero.

6.- Informes a la Cuenta General
A la Cuenta General del Presupuesto municipal se incorporaran los siguientes
informes:
a) Del SFG sobre reparos en gastos, con informe adicional sobre
discrepancias en Gastos. Todo ello limitado al Presupuesto municipal.
b) Del SAID sobre reparos en gastos y principales anomalias en
ingresos, con informe adicional sobre discrepancias en gastos e ingresos, referido a
los Organismos Autbnomos.
¢) De los Técnicos Auditores encuadrados en el SAID, con relacion a las
Auditorias Financieras y de cumplimiento de las Sociedades mencionadas en el punto
3.2. de esta Base.

7. Informes sobre el cumplimiento del principio de estabilidad.

Intervencion General, para su elevacion al Pleno, emitira informe especifico
sobre el cumplimiento del principio de estabilidad presupuestaria por el Ayuntamiento,
sus organismos y entidades dependientes, incorporandose a los previstos en los art.
166.4, 177.2 y 191.3 del TRLRHL -referidos, respectivamente, a la aprobacién del
Presupuesto general, a sus modificaciones y, en su caso, a su liquidacion-, en los
términos regulados por el art. 16 del Reglamento de desarrollo de la Ley 18/2001, de
12 de diciembre, de Estabilidad Presupuestaria, en su aplicacion a las entidades
locales.

Asimismo, la Intervencion General emitira informe sobre los estados financieros,
tras su aprobacion por el érgano competente, de cada una de las entidades
dependientes, relacionadas en el art. 4.2. del mencionado Reglamento, de acuerdo
con el art. 16 de la citada norma. Informe que sera elevado al Pleno.

Para la emision de estos documentos, podra recabar del SF el correspondiente
informe técnico.

Disposicion Transitoria.

La distribucién de funciones que se prevé en las Bases entre las distintas
unidades administrativas que menciona, se mantendra en tanto en cuanto no se
oponga o contradiga las disposiciones del Reglamento Organico de Gobierno y
Administraciéon del Ayuntamiento de Valencia.

Disposiciones Finales

Primera. Adaptacion de los procedimientos a la imp  lantacion del nuevo
sistema de gestion tributaria y recaudacion.

Se faculta a la Intervencion General, en cuanto érgano que tiene atribuida la

funcion de armonizacion del Area de Hacienda, para dictar las instrucciones precisas
con el fin de adaptar, en su caso, los procedimientos regulados en las presentes
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Bases a los que se deriven de la implantacion del nuevo sistema de gestion tributaria y
recaudacion.

Segunda.

Se autoriza al delegado de Presupuestos y Politica Tributaria y Fiscal a

interpretar las presentes Bases y adoptar cuantas resoluciones considere necesarias
en orden al desarrollo y aplicacion de las mismas
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PRESUPUESTO 2010

ANEXO A LA BASE DE EJECUCION 62
RELACION DE APLICACIONES NO VINCULADAS (CAPITULOS | 1Y IV)

AFECT.

ORG

FUNC

ECO

LITERAL

IMPORTE
2009

a) Atenciones protocolarias y representativas

A.020

111

22601

b) Créditos con financiacion afectada

31008
31008
42103
49015
49015/49016
49015
45501
47207
47207
39919
49016
49016
49016
49016
49016
49016
49914
39918
42021
42021
42021
42021/45116
42021
42021

c) Créditos para transferencias a OO.AA.

CC100
CC100
CC100
CD110
CD110
CD110
EC150
EG720
EG720
FJ300

FP760

FP760

FP760
FP760
FP760
FP760
FU290
GC380
HF650
HF650
HF650
HF650
HF650
HF650

AF630
ED260
EE280
EF580
EJ700

FD310
FD310
FP760
GH160
GH160
HDO009

1212
1212
321
1216
1216
1217
313
461
461
4421
5331
5331
5331
5331
5331
5331
4411
4322
322
322
322
322
322
322

4516
4512
422
4513
4521
433
433
7110
313
513
462

22608
23003
22608
22100
22200
22000
48010
22608
48911
22700
22000
22001
22706
22710
23001
23100
22600
22709
20200
20300
22000
22608
48101
48900

41000
41000
41004
41000
41000
41001
41002
41000
44010
44010
44000

GASTOS REPRESENTACION

PERSONAL GASTOS DIVERSOS

DIETAS TRIBUNALES FUNC.

PLAN DE FORMACION APORT. MPAL
ELECTRICIDAD DEPENDENCIAS
TELEFONOS

SUM. MATERIAL OFICINA GENERAL
BIENESTAR SOCIAL AYUDAS Y TRANSFERENCIAS
JUVENTUD GASTOS ACTIVIDADES
FUNDACION TEATRO, MUSICA Y DANZA/VEO
LIMPIEZA VIARIA'Y RECOGIDA DE BASURAS
MAT OFICINA SEDUC. AMB

PUBLICACIONES SEDUC AMBIENTAL

EST Y TRAB TECNICOS SEDUC AMB

ASIS. EXTERNAS SEDUC AMBIENTAL
DIETAS SEDUC. AMBIENTAL

LOCOMOCION SEDUC. AMBIENTAL
CANONES ABASTECIMIENTO AGUAS
DISCIPLINA URBANISTICA DEMOLICION RUINAS
ALQUILER EDIFICIOS EMPLEO

ALQUILER MAQ. Y EQUIPOS EMPLEO
MATERIAL OFICINA EMPLEO

GASTOS DIVERSOS EMPLEO

PREMIOS Y BECAS EMPLEO

CONVENIOS FOMENTO EMPLEO

yempresa s municpales

FUNDACION PALAU DE LA MUSICA
FUNDACION MUNICIPAL CINE

PATRONATO UNIVERSIDAD POPULAR

JUNTA CENTRAL FALLERA

FUNDACION DEPORTIVA MUNICIPAL
FUNDACION MUNICIPAL PARQUES SINGULARES
FUNDACION MUNICIPAL ESCUELA JARDINERIA
CONSELL AGRARI MUNICIPAL

EMT SUBV. PENSIONISTAS Y MINUSVALIDOS
SUBVENCION DEFICIT EMT

TV DIGITAL MUNICIPAL

d) Créditos para subvenciones nominativas

CD110
CU130
EC150
ED260

1212
463
313
4512

48900
48904
48911
42000

TRANSF. CONVENIO SEG.Y SALUD OBRAS MPALES.

APORTACION FEDERACION AA.VV.
BIENESTAR SOCIAL TRANSF.ENTIDADES
APORT. ENTIDADES DEPEND. ADMON. ESTATAL

75

720.000,00

10.000,00
20.000,00
225.000,00
2.735.300,00
1.120.000,00
1.070.000,00
6.010.050,00
1.693.500,00
1.112.800,00
70.000.000,00
2.494,00
3.306,00
74.965,00
29.153,00
877,00
585,00
5.711.200,00
552.000,00
53.180,40
3.073,25
1.586,87
67.265,78
616.559,00
919.392,95

13.111.488,00
1.786.824,00
4.451.000,00
2.237.845,00
10.921.295,00
7.191.600,00
1.175.200,00
522.500,00
17.213.000,00
44.187.000,00
6.000,00

48.000,00
123.600,00
1.465.950,00
150.000,00




ED260
ED260
ED260
ED260
ED260
EE280
EF580
EG720
EJ700
FD310
HF650
HG520
HI1640
H1640
HI1640
H1640

4512
4512
4512
4512
4512
422

4513
461

4521
4522
322

621

1231
1231
1231
4512

45000
45100
47000
48900
48910
48911
48910
48910
48910
48900
48901
47010
48900
48901
48902
48100

APORT. ENTIDADES DEPEND. ADMON. AUTONOMICA
TRANSFERENCIA PALAU DE LES ARTS

APORT. ENT. ARTISTICAS Y CULTURALES
APORTACIONES ACC. CULTURAL

ACC. CULTURAL SUBVENCIONES

CONVENIOS Y SUBVENCIONES EDUCACION
TRANSF.FIESTAS-SUBV.CULTURALES

JUVENTUD SUBVENCIONES

DEPORTES SUBVENCIONES

SUBVENCION zOO

FUNDACION EMPLEO TRANSF. CORRIENTE
COMERCIO Y ABASTECIMIENTOS TRANSFERENCIAS
APORTACION A OTROS ORGANISMOS

CENTRO DE ESTRATEGIAS

FUNDACION C.E. CONOCIMIENTO

PREMIS REI EN JAUME |

g) Créditos para contratos de servicios 6 suministr 0s
Prestacién de

servicios

CD110
CD110
CD110
CD110
CD110
CF690
DE140
DE140
EC150
ED250
ED260
EE280
EE280
EJ700
FD310
FH200
FH210
F1930
FK890
FK890
FP760
FU290
FU290
GG230
GG230
GH160
GH160
GI750
GI1750
GY510
HE460
HG520

1214
1216
1217
1217
1217
551
2221
4326
313
453
4512
422
422
4521
433
4133
4132
4135
443
443
533
4411
4412
4321
4324
4326
513
4325
4411
6114
6112
621

Suministros

CD110
CD110
CD110

1214
1216
1216

20400
21200
22201
22400
22700
22602
20400
22709
22709
22701
48913
21200
22700
21200
21000
22709
22701
22709
21300
22709
22709
21300
21000
22709
21000
21000
22709
21300
21300
22709
22708
22700

22103
22102
22103

ALQUILER VEHICULOS GENERAL
CONSERVACION EDIFICIOS GENERAL
SUMINISTROS POSTALES

PRIMAS SEGUROS GENERAL

LIMPIEZA DEPENDENCIAS
TELEFONO INFORMACION 010

POLICIA LOCAL ALQUILER DE VEHICULOS
RETIRADA VEHICULOS

BIENESTAR SOCIAL CONTRATOS EXTERNOS
PATRIMONIO HIST. SEGURIDAD

CINE MUSICAL CABANYAL

CONSERVACION CENTROS DOCENTES

LIMPIEZA CENTROS DOCENTES

MANTENIMIENTO INSTALACIONES DEPORTIVAS
PARQUES Y JARDINES CONSERVACION

SANIDAD TRABAJOS CON EMPRESAS-ZOONOSIS
LABORATORIO SEGURIDAD

PLAYAS TRAB. EMPRESAS

MANT. INSTALACIONES CEMENTERIOS
CONTRATACION SERVICIOS CEMENTERIOS
DEVESA ALBUFERA TRABAJOS CON EMPRESAS
MANTENIM. F. BEBEDERO, DUCHAS Y PASARELAS
LMPZA. Y CONSERV. RED SANEAMIENTO
SERVICIOS AUMSA-OCOVAL

CONSERVACION VIAS PUBLICAS + PUENTES + 72 HORAS
CONTRATAS TRAFICO Y ORA

PRESTACION DE SERVICIOS EMT

ALUMBRADO PUBLICO CONSERVACION
CONSERVACION FUENTES ORNAMENTALES
PATRIMONIO MANTENIMIENTO GULLIVER
RECAUDACION TRIBUTOS MUNICIPALES
LIMPIEZA INTERIOR MERCADOS

PARQUE MOVIL COMBUSTIBLES Y CARBURANTES

SUMINISTRO GAS
CALEFACCION DEPENDENCIAS

76

150.000,00
500.000,00
20.000,00
50.000,00
200.000,00
264.350,00
810.000,00
171.000,00
1.800.000,00
60.000,00
901.390,00
162.000,00
200.000,00
500.000,00
500.000,00
210.360,00

285.000,00
4.410.000,00
3.750.000,00
1.937.000,00
3.574.000,00

344.500,00
1.000.000,00
7.260.000,00

15.533.460,00
1.022.860,00

876.800,00
3.650.000,00
3.332.000,00

582.000,00

15.100.000,00
1.264.000,00

100.940,00
1.366.800,00

575.000,00
1.516.000,00
1.150.000,00

300.000,00

11.814.000,00

458.000,00
4.565.990,00

12.263.980,00

417.600,00
5.401.470,00
1.081.850,00

416.800,00
2.434.200,00

477.300,00

824.000,00
257.500,00
15.000,00




CD110
CD110
CD110
CD110
EE280
EG720
FU290

1217
1217
422
4325
422
461
4411

22104
22108
22100
22100
22103
22105
22101

VESTUARIO Y EQUIPO GENERAL
SUMINISTROS LIMPIEZA GENERAL
ELECTRICIDAD ESCUELAS
ELECTRICIDAD ALUMBRADO PUBLICO
CALEFACCION CENTROS DOCENTES
JUVENTUD SUMINISTROS ALIMENTACION
SUMINISTRO AGUA

900.000,00
6.000,00
973.000,00
7.848.800,00
185.400,00
200.000,00
207.030,00

77






